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1. OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole: OSNOVNA SKOLA BELEC
Adresa kole: BELEC 50, 49254 BELEC
Zupanija: KRAPINSKO-ZAGORSKA

Telefonski broj:

049/460-124

Broj telefaksa:

049/460-240

E adresa: os-belec@os-belec.skole.hr
Web Stranica www.0s-belec.skole.hr
Sifra $kole: 02-189-002

Maticni broj skole: 02155559

OIB: 31647438883

Upis u sudski registar (broj i datum):

MBS - 080587120, 4. prosinca 2006.

Ravnatelj skole:

NIKOLINA PUKLIN

Zamjenik ravnatelja:

ANAMARIJA GMAZ

Voditelj smjene:

NEVENKA PUKLIN

Voditelj podrucne skole:

Broj ucenika:

99

Broj u€enika u razrednoj nastavi:

46

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi:

53

Broj u¢enika s teSkocama u razvoju:

8

Broj ucenika u produzenom boravku:

Broj u¢enika putnika:

84

Ukupan broj razrednih odjela:

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli:

8
8

Broj razrednih odjela u podruc¢noj skoli:

Broj razrednih odjela RN-a:

Broj razrednih odjela PN-a:

4
4

Broj smjena:

2

Pocetak i1 zavrsetak svake smjene:

8,00 - 14,00 12,25-17,35

Broj radnika:

30

Broj ucditelja predmetne nastave:

16

Broj ucitelja razredne nastave:

4

Broj ucitelja u produzenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestru¢nih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

ek ko

Broj racunala u koli:

w
(op}

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

Rk |o|-

2. PODACI O UVJETIMA RADA

Podaci o upisnom podrucju:
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Osnovna $kola Belec, kao samostalna osmorazredna $kola, postoji od 2007.g. Do 2007.g. je bila u sastavu OS Ante
Kovagiéa Zlatar. Samostalnost $kole je utemeljena Odlukom Zupanijske skupstine o osamostaljenju OS Belec te
Odlukom Krapinsko — zagorske zupanije o mrezi osnovnih $kola.

OS Belec ima veliko upisno podrudje jer su naselja koja mu pripadaju raspriena i udaljena od $kole od 2 do 6 km.
Naselja upisnog podrucja su: Juran$¢ina, Belec, Gornja Batina, Gornja Selnica, Donja Selnica, Belecko Zavrsje,
Petrusevec, Vizanovec, Znoz (dio) i Repno (dio).

Obuhvacena naselja nisu povezana javnim prijevozom, a ucenici se u Skolu voze s organiziranim Skolskim
prijevozom.

OS Belec u svom sastavu ima Podruénu &etverorazrednu $kolu Petruevec &ija su upisna mjesta Vizanovec i
Petrusevec, a ucenici u $kolu pjesace.

Unutrasnji Skolski prostori

MATICNA SKOLA BELEC
Organizirano $kolstvo u Belcu zapocinje daleke 1842.g.

Skolska zgrada danas ima povrsinu od 1080 m? i sastoji se od 2 dijela: starijeg izgradenog 1963. g. i novijeg
dijela izgradenog 1975.g. Oba su dijela medusobno povezana.

Nastava se odrzava u 5 klasi¢nih u¢ionica (zadovoljavajuée veli¢ine od 55m? - 60m?, zadovoljavajuée opée
i didakticke opremljenosti, ali bez pripadaju¢ih kabineta za ucitelje), 1 manji prostor za ucenje koja su nastala
pregradivanjem jedne klasi¢ne ucionice (nezadovoljavajuée veliCine od 25m?), sportskoj dvorani za izvodenje
nastave TZK od 160m? te u dva nezadovoljavajuéa, manja prostora.
Jedan od tih prostora (povr$ine 43m?) sluzi za izvodenje nastave informatike. Drugi, jo§ manji prostor, sluzi kao
knjiznica i ima povrSinu od samo 15m? .
Spomenuti manji prostori ne zadovoljavaju propisanom standardu, ni veli¢inom ni opremom.

Dvije ucionice (od 6 klasi¢nih ucionica za izvodenje nastave) koriste ucenici razredne nastave. Ostale
spomenute u¢ionice koriste ucenici predmetne nastave od 5. — 8. razreda.

Osim navedenih prostora, unutar $kolske zgrade, postoje manji prostori namijenjeni za zbornicu (20m?),
blagovaonicu (78m?), skolsku kuhinju (14m?), radionicu za domara (16m?) i $kolsku arhivu (12m?). U $koli je jos
sanitarni ¢vor (20m?) i odgovarajuéi prostor kotlovnice za centralno grijanje (30m?).

PODRUCNA SKOLA PETRUSEVEC

U Podrucnoj skoli PetruSevec postoje 2 ucionice. U obje ucionice se izvodi redovita nastava. Jedna od u¢ionica sluzi
za izvodenje nastave stranih jezika i potrebe predskolskog odgoja. Osim tih ucionica, postoji manja blagovaonica
(10m?), 3kolska kuhinja (7m?), zapusten manji prostor nekadasnje zbornice (20m?) koji sluzi kao kotlovnica i
pripadajuci sanitarni ¢vor (10m?). Svim navedenim prostorima je op¢a i didakti¢ka opremljenost slaba.

Skolsko dvoriste u 8koli Petrusevec ima povrsinu od 420m? u &ijem sklopu je i travnato igraliste.

U vlasnistvu Skole su jos bile i dvije derutne Skolske Supe koje su srusene i uklonjene te zapusteni stambeni
prostor koji je Ugovorom dan na besplatno koristenje udruzi mjestana VIP (mjeStani sela Vizanovca i Petrusevca).
Prostor se koristi u drustvene svrhe.

Skolski prostor se grije na centralno grijanje ukapljenim plinom, ali je za potrebe uitede, godine 2013., nabavljena
peé¢ za centralno grijanje na kruto gorivo (drva) te se tako mogu koristiti oba energenta. Skola dobiva vodu
posredstvom Zagorskog vodovoda.

Od skolske godine 2020./2021. PS Petrusevec je privremeno zatvorena.

2.1 Podaci o povrsinama unutarnjeg i vanjskog prostora

NAZIV PROSTORA | Ucionice Oznaka stanja opremljenosti
(klasicna ucionica, ~kabinet, . Veli¢ina | Opéa Didakti¢ka
knjiZnica, dvorana) Broj um? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA

1./2. razred 4 56 4 4

3./4. razred 1 56 4 4




7. razred 3 56 4 4
6. razred 6 56 4 4
5. razred 2 56 4 4
8. razred 5 30 4 4
PREDMETNA NASTAVA
Informatika 6B 43 4 4
OSTALO
Dvorana za TZK 1 160 3 4
Knjiznica 1 15 3 3
Zbornica 1 20 3 4
Uredi 3 30 3
PODRUCNA SKOLA 3 80 2 1
UKUPNO: 15 657 3 2
Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
Skolski okoli3

Naziv povrsine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja

Sportsko igraliste 800 2

Djecje igraliste 600 3

Zelene povrsine 3000 3

Skolski voénjak 400 3

UKUPNO 4 800 3

Skola Belec posjeduje vanjsko asfaltirano igraliste povrsine 800 m? na kojem je postavljen samo grubi sloj asfalta.
Na igralistu nije izvrSena odvodnja, a igraliste se redovito oprema potrebnim sadrzajima.

Uz asfaltirano igraliSte je prostor povrsine 600 m? koji je 2019. godine u suradnji sa Gradom Zlatarom preureden u
dje&je igraliste sa spravama za djecu iz mjesta i uéenike nase skole. Skolsko dvoriste i preostalo Skolsko zemljiste su
travnate povrsine koje se redovito odrzavaju.

2.2 Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala su nedostatna te postoji potreba za nabavu dodatnih.

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD

AV oprema:

Radio aparat- CD Player 3

3 kom novo

Televizor 3 kom 2 dotrajala, 1|1
novi

Razglas 1 kom dobro 2

Sintetizator zvuka 1 kom dobro 2

Elektri¢ni pianino dobro 2

Klasiéni pianino dobro 2

Grafoskop 2 kom dobro 2

Informaticka oprema:

Racunala 51 kom dobro 2

Projektor 8 kom dobro 2

Pisaci 6 kom dobro 15

Interaktivne plo¢e 6 kom dobro 5

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3



2.3 Knjizni fond skole

Knjizni fond je skroman i nuzno je pribaviti ve¢i broj lektirnih naslova od I.-VIIL razreda te nove naslove strucne

literature za ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (1. — VIII. razred) 2337 1
Strucna literatura za ucitelje 1456 1
UKUPNO 3793 1

2.4 Plan obnove, adaptacije i opremanja

Ove Skolske godine planira se rekonstrukcija i dogradnja Osnovne Skole Belec. Sva potrebna dokumentacija je
ishodena. Izdano je rjeSenje za gradevinsku dozvolu, napravljen je Glavni projekt rekonstrukcije i dogradnje Osnovne
Skole Belec. U tijeku je javna nabava za izvodaca radova. Po zavrSetku nabava pristupa se izvodenju radova

rekonstrukcije i dogradnje osnovne Skole Belec.

Plan nabave i opremanja

Ove skolske godine ne planira se nabava niti opremanje skole.

Po zavr$etku planirane rekonstrukcije i dogradnje Skole zapoceti ¢e se s opremanjem.

Tekuce odrzavanje

Radovi i pregledi

Namjena

Redovite godisnje kontrole u skladu sa zakonskim propisima
Godisnji servis plamenika i pumpi u kotlovnici

Ispitivanje postrojenja kotlova u kotlovnica

Godisnji servis vatrogasnih aparata

Ispitivanje elektri¢nih i gromobranskih instalacija

Godisnji pregled plinskih peci

Ispitivanje hidrantske mreze

Ispitivanje strojeva i uredaja s povecanim opasnostima
Redovito ¢is¢enje dimnjaka i izdavanje atesta

Tekuce odrzavanje sredstava za rad

Popravak i odrzavanje vodovodnih, elektri¢nih i plinskih
instalacija

Siguran rad tehnickih postrojenja Skole,
sigurnost uc¢enika i zaposlenika
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3. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

3.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1 Podaci o u¢iteljima razredne nastave

Red. . . . Stuplanj Godine
.| Ime i prezime Zvanje strune y
broj staza
spreme
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
1. | Gordana Havoj pojacanim programom iz nastavnog | VSS
predmeta hrvatski jezik
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
2. Stefica Kovacek pojadanim programom iz nastavnog | VSS
predmeta hrvatski jezik
Diplomirana uciteljica razredne nastave s
3. | Jasmina Petrinec pojadanim programom iz nastavnog | VSS
predmeta geografija
4 | Monika Levak Sveucﬂlsn:a magistra  primarnog VSS
obrazovanja, modul Hrvatski jezik
3.1.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red Stupanj Godi
broi Ime i prezime Zvanje stru¢ne | Predmet koji predaje | ne
) spreme staza
1 Nevenka Puklin Diplomirani kateheta VSS Vjeronauk
2. Ivana Hrastovi¢ Sveucilisna magistra primarnog obrazovanja | VSS Engleski jezik
3. Viktorio Pozai¢ Magistar kineziologije VSS TZK
5. Maja Novak prof. povijesti i geografije VSS Geografija
6. | Domagoj Kobesak | Madistar = primamog obrazovanja, modul | \/qq Informatika
Informatika
7. VSS Tehnicka kultura
5 doktor znanosti iz znanstvenoga podrucja
8. Mario Simudvarac humanisti¢kih znanosti, znanstvenoga VSS Hrvatski jezik
polja filologije
9. Srecko Pozaic¢ Profesor povijesti i geografije VSS Povijest i Geografija
10. | Anamarija Gmaz Profesor matematike VSS Matematika
11. | Birgit Brieci¢ Paviek | M- likovne pedagogije VSS | Likovna kultura
12. | Elvira Kuna Magistra biologije+PPI VSS Priroda, Biologija
13. | Iva Povijac mag. glazbene pedagogije VSS Glazbena kultura
14. | Martina Kuser Magistra inZenjerka kemijskog inZenjerstva | VSS Kemija
15. | Aladin Ceh InZenjer geotehnike VvSs Fizika
16. | Jelena Vinter Magistra primarnog obrazovanja + program | /e | Niemacki jezik
njemackog jezika
Magistra etnologije i kulturne
17. | lvana Vuki¢ antropologije i sveuciliSna magistra | VSS Njemacki jezik
edukacije njemackog jezika i knjiZzevnosti

Stru¢na zastupljenost je dobra. U¢itelji predmetne nastave, osim §to rade u OS Belec, rade i u drugim $kolama
Krapinsko-zagorske Zupanije.




9

3.1.3 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. Ime i prezime Zvanje sstitljﬁlry Radno Godine
broj P J mjesto staza
spreme
1. | Nikolina Puklin Magistra primarnog obrazovanja VSS Ravnateljica
2. | Irena Buda Magistra fonetike i bibliotekarstva | VSS Knjiznic¢arka
3. | LeaGmaz Magistra primarnog obrazovanja VSS Pedagoginja

cevw o

Ravnateljica Skole radi od ponedjeljka do petka u jutarnjoj smjeni, a trajanje radnog vremena ulazi u popodnevnu
smjenu. Ravnateljica i stru¢ni suradnici svoje radno vrijeme prilagodavaju potrebama nastave.

3.1.4 Podaci o ostalim radnicima $kole

Red. . . . Stupanj . Godine
broj Ime i prezime Zvanje stru. spreme Radno mjesto staya
magistra
1. Janja Hitrec-Gregori¢ | menadzmenta VSS Tajnica Skolske ustanove |
javnog sektora
" magistra Voditeljica ratunovodstva
2 Ana Kovacec ekonomije VSS u skoli I
4. burda Buri¢ kuharica SSS Kuharica - slasti¢ar 2
Strucni radnik na
" y tehnickom odrzavanju na
5. Zlatko Bruci¢ prodavac SSS poslovima Domara —
lozaca
Zdenkica Jankovi¢ PKV PKV Cista¢ica — spremacica
Ivana Delija ekonomist SSS Cistagica — spremacica
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4. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika $kole

Tjedna i godiSnja zaduzenje prikazana su u priloZzenim tablicama.

4.1 Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

Red. . . o 1 Redovna| Rad Dopunska Dodatna Ukupno Ostali UKUPNO

.| Ime i prezime uéitelja | Razred - INA neposre. . - —
broj nastava | razrednika nastava nastava rad poslovi | Tjedno | Godisnje
1. Monika Levak 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1800
2. Stefica Kovadek 2. 16 2 1 0 2 21 19 40 1768
3. Gordana Havoj 3. 16 2 0 0 0 18 22 40 1768
4. Jasmina Petrinec 4. 15 2 1 1 1 20 20 40 1768
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4.2 Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

. . Ukupno | Ostali
Red. . . el 1. Prg_dmet Raz Predaje u razredima RN C£I.7/P 13. gl 8 Redtovna Izb?rna Dop. [Dod. INA ¢él. 14 P pheposr. | poslovi UKUPNO
broj Ime i prezime ucitelja | Koji _ rgd st. nastava [nastava 0
predaje nik 5. 6. 17 1s. Tjedno [odisnje

1. Mario Simudvarac HJ 5 5 14 |4 18 - 2 0 2 22 18 40 1768
2. Anamarija Gmaz MAT V9. | 4 4 |4 |4 1 19 - 2 1 - 22 18 40 1768
3. Jelena Vinter NJJ - 3 3+2( 3 11 - 1 - 12 8 20 884

4, Maja Novak GEO - 2 |12 ]2 - 6 - - - - 6 6 12 530,40
5. Nevenka Puklin \A Vil 2 2 122 8 |1-Uz 1 4 16 - - 3 lead |24 16 40 1768

. . POV (p), 1,5g, 2

6. Srecko Pozai¢ GEO(g) |~ | 2p Pp 0 9,5 - - - 1 11 9 20 884

7. Viktorio Pozaié TZK - 2 2 122 SsD1 - - - 2 11 9 20 888

8. TK - 1 1 [11(1 1 5 - - - - 5 5 10 884

. 2
g, |fvana  Hrastovic | g, -2 P 2 6 10 |- |1 |1 18 |14 32 [1427,20
(zamjena za K. Bartolin) 3 3

10. | Iva Povijac¢ GK - 1 1 (1)1 |1 5 - - - 1 6 7 13 577,20
11. | Birgit Brleci¢ Pavlek | LK - 1 1 [11(1 VI-1 5 - - - 1 6 4 10 448

12 | Elvira Kuna BIO/PRI (V. [15 |2 [2 |2 uz-1 105 | - 1 1 1 14 10 24  11060,8
13. | Domagoj Kobesc¢ak INF VIII. 2 1212 |8 2 6 12 - - 2 2 24 16 40 1792
14. | Aladin Ceh FIZ - - - 122 4 - 1 |- - 5 4 9

15. | KuSer Martina KEM - - - 212 4 - 1 - - 5 3 8 353,60
16 | Ivana Vukic NJJ i 8 E I I [ 1 |9 20 | 900
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4.3 Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i stru¢nih suradnika skole

. . Radno Rad sa . .. | Broj sati
Red. | Ime i prezime Struk Radno " K Broj sati digni
broj radnika truka mjesto vrijeme strankama tjedno godisnjeg
(od — do) (od — do) zaduZenja
1. Nikolina Puklin Magistra primarnog obrazovanja Ravnateljica | 7:30-15:30 | 7:30-15:30 | 40 1768
8,00-14,00,
2. Irena Buda Magistra bibliotekarstva i fonetike Knjiznicarka |pet7,30- 8,00-12,00 | 20 892
10,30
3. Lea Gmaz Magistra primarnog obrazovanja Pedagoginja | 8,00-14,00 | 8,00-14,00 | 40 1768
4.4 Tjedna i godi$nja zaduzenja ostalih radnika Skole
Broj Broj  sati
Red. | Ime i prezime . Radno vrijeme sati |
) . Struka Radno mjesto . godisnjeg
Broj | radnika (od —do) tjedn L
0 zaduZenja
1. Janja Hitrec- Gregori¢ mag.oec. Tajnica skolske ustanove 1 7,00-15,00 40 1776
2. Ana Kovacec mag.0ec. Voditeljica ra¢unovodstva u $koli 1 7,00-15,00 40 1784
3. DPurda Buri¢ Kuharica Kuhar — slastic¢ar 2 6,00-14,00 40 1768
4, Zdenkica Jankovié¢ PKV Cista¢ica — spremacica 6,00-14,00/ 12,00-20,00 | 40 1792
5. Zlatko Brugéié¢ SSS Stru¢ni radnik na tehni¢kom odrzavanju 6,00-14,00 sv. drugi dan | 20 884
7. Delja Ivana SSS Cista¢ — sprema¢ 6,00-14,00/12,00-20,00 [20+20 | 1768
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5. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
5.1 Organizacija smjena

Nastava se organizira po razredima, a neposredno se izvodi u 8 redovnih razrednih odjela.

Nastava se u mati¢noj $koli izvodi tijekom pet radnih dana i organizirana je u dvije smjene. U€enici razredne nastave izmjenjuju se u jutarnjim i popodnevnim
smjenama. U radu u dvije smjene izmjenjuju se ucenici 1. i 3. razreda te ucenici 2. i 4. razreda. Prijepodnevna smjena s nastavom pocinje u 8 sati, a zavrsava u 14
sati dok poslijepodnevna smjena pocinje u 12:25 sati, a zavrsava u 17:35 sati.

Ujutro je od 7:20 h za ucenike putnike organiziran prihvat u njihovim ucionicama uz dezurnog ucitelja.

Nakon treceg nastavnog sata je veliki odmor koji traje 20 minuta. Za vrijeme ovog odmora djeca jedu u Skolskoj kuhinji.

Na hodnicima i u blagovaonici za to vrijeme su dezurni ucitelji. U¢itelji za vrijeme deZurstva odrZavaju red i rje$avaju moguce nastale probleme. Svakodnevno postoji
dezurni uditelj koji prati uCenike putnike.

Raspored zvona:

Prijepodnevna smjena: Poslijepodnevna smjena:

RAZREDNA | PREDMETNA NASTAVA RAZREDNA NASTAVA
1.sat 8,00-8,45 lsat 12,25-13,10
2.sat 8,50-9,35 2.sat  13,15-14,00
3.sat  9,40-10,25 3.sat 14,20 - 15,05
4.sat 10,45-11,30 4sat 15,10 - 15,55
5.sat 11,35-12,20 5.sat 16,00 - 16,45
6.sat 12,25-13,10 6.sat 16,50-17,35
7.sat 13,15 -14,00
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6. RASPORED DEZURSTVA ODGOJNO — OBRAZOVNIH DJELATNIKA

odvoz mali
PRIHVAT HODNICI KUHINJA 7. sat OoDbVOZ :(l:Holdl\:l\]e')A g’;\(/%);)
6. sat cuvanje Pop
1.-3.sat Gordang n';';ZVOJ/Lea Domagoj Gordana
. Monika Levak /| M- Simudvarac Nevenka Anamarija Viktorio Kobescak Havoj
ponedjeljak . . . .
Jasmina Petrinec 4.-6.5at Puklin Gmaz Pozaié Stefica Jasmina
L. Povija¢ / Kovacek Petrinec
1.-3.sat Gordana .
_ M. Levak/S. Havoj/Jasmina N Gﬁ;?/%r.]a I\Cg\r;;l;a
utorak . Mario Kovacek Lea Gmaz Petrinec Anamarija Never_lka ]
Simudvarac Gmaz Puklin = —
4.-6.sat Ivana Hrastovié Stefica Stefica
I. Buda v v Kovacek Kovacek
i Domagoj .
A:\L ' g'r;atz Kobes¢ak/Nevenka l\ﬁgcﬂl((a N. Puklin
. Ivana -oma . Puklin . . a
srijeda Hrastovic Ivana Vukié¢ Maja Novak | Elvira Kuna
4.-7.sat Lea Gmaz Jasmina Stefica
M. Novak Petrinec Kovagek
1.-3.sat Ivana Hrastovic¢ Monika L Vukic
y . J. Vinter Mario Srecko Anamarija Levak
Getvrtak Jelena Vinter Simudvarac Pozaié Gmaz
4.-7.sat / Stefica Domagoj
B. B. Pavlek Kovacek Kobescéak
1.-3.sat Gordana
o G. Havoj / J. iy Havoj/Stefica 5 _ Gﬁ;gi?a Gﬁ;‘i‘i‘)’}a
namarija Petrinec vira Kovacek omagoj
petak Gma Kuna Lea Gmaz Kobescéak
4.-7.sat / Jasmina Jasmina
J. Vinter Petrinec Petrinec
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7. Otvoreni sat za roditelje (individualne informacije)

RAZRED RAZREDNIK DAN U TJEDNU VRUEME
l.r. Monika Levak ponedjeljak ujutro 10:45 - 11:30
Cetvrtak popodne 15:10 - 15:55
I r Stefica Kovacek ponedjeljak ujutro 10:45 - 11:30
Cetvrtak popodne 15:10 - 15:55
. r. Gordana Havoj ponedjeljak ujutro 8:50 -9:35
Cetvrtak popodne 13:15 - 14:00
IV.r Jasmina Petrinec petak ujutro 11:35-12:20
petak popodne 13:15 - 14:00
V.r Elvira Kuna utorak ujutro 10:45 - 11:30
VL. Anamarija Gmaz srijeda ujutro 8:50 - 9:35
VIl r. Nevenka Puklin ponedjeljak ujutro 9:55 —10:40
VIIL r. Domagoj Kobescak A tjedan popodne 12:25 - 13:10
ponedjeljak
ujutro 11:35-12:20
B tjedan utorak
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NASTAVNI PREDMET PREDMETNI UCITEL) DAN U TJEDNU VRIJEME
Likovna kultura Birgit Brlecic¢ Pavlek Cetvrtak 9:55-10:40
Glazbena kultura Iva Povijac ponedjeljak 11:35-12:20
12:25-13:10
Hrvatski jezik Mario Simudvarac ponedjeljak 10:45 - 11:30
Njemacki jezik Jelena Vinter srijeda 10:45 - 11:30
Kemija Martina KuSer ponedjeljak 11:35-12:20
Fizika Aladin Ceh getvrtak 9:55 - 10:40
Povijest, Srec¢ko Pozaic Cetvrtak 9:55-10:40
Geografija
Geografija Maja Novak srijeda 13:15- 14,00
Tehnicka kultura Cetvrtak 9:55-10:40
Engleski jezik Ivana Hrastovic¢ Cetvrtak 10:45 - 11:30
Tjelesna i zdravstvena Viktorio Pozaié srijeda 9:55-10:40

kultura
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8. Prijevoz uéenika

Velik broj uéenika putuje u $kolu, posebno organiziranim $kolskim prijevozom.

redni | Relacija - naziv stva | broj Vrsta Ukupno broj

broj rni dnevnih | prijevozn | stvarnih ucenika

linije: km | voZnji og km (kol 3 | na liniji

sredstva) | x kol 4)

Loncari-Gornja Batina-Belec 3 5 kombi 15 14
ViZanovec-Petrusevec- 8 kombi 40 5
Belecko Zavrsje-Belec

3 Selnica Donja - Belec 7 5 minibus | 35 10

4 Gornja Selnica - Belecko 5 5 kombi 25 11
Zavrsje - Belec

5 Gornja Selnica (Samboliéi) - 4 5 kombi 20 15
Belec

6 Belec-Repno-Jurans¢ina 3 2 minibus | 6 29
Ukupno 30 24 117 84
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9. Godi$nji kalendar rada
9.1 GODISNJI KALENDAR RADA SK. G. 2025./2026.

Broj dana
) Praznici i blagdani Ukupno
Obrazovno | Mjese . | Radn | Neradn | Pada
razdoblje | c Nastavni i i u
radni
dan
L 9. 17 22 8 - 30
10. 23 23 8 - 31
8. 9.2025. _
11. 19 19 11 1 17.11. Nenastavni dan u OS | 30
do Belec (pon)
18.11.Dan sjecanja na Zrtve
23.12. Vukovara i Skabrnje (uto)
2025. 12. 17 21 10 2 25.12. Bozi¢ (Cet) 31
26.12. Sv. Stjepan (pet)
IL 1. 15 20 2 2 1.1. Nova godina (Cet) 31
6.1. Sveta tri kralja (uto)
12.1.2026. | 2. 20 20 8 - 27.2. Nenastavni dan u OS | 28
Belec
do 3. 20 22 9 - - 31
12.6.2026. | 4, 18 21 9 1 6.4. Uskrsni ponedjeljak 30
5. 20 20 11 1 1.5. Praznik rada (pet) 31
6. 9 20 10 2 4. 6. Tijelovo (Cet) 30
22.6. Dan antifasisticke
borbe; Dan pobjede i
domovinske zahvalnosti;
Dan hrvatskih branitelja
7. - 23 8 - - 31
8. - 20 11 1 5. 8. Dan pobjede i dom. | 31
zahvalnosti (sri)
UKUPNO 9.-8. 178 251 100 14 365

Nastavna sk. godina 2025./2026. u razdoblju od 8. 9. 2025. do 12. 6. 2026.
I. obr. razdoblje: 8. 9.2025. — 23. 12. 2025.

I1. obr. razdoblje: 12. 1. 2026. — 12. 6. 2026.

Zimski odmor ucenika: 24. 12. 2025. — 11. 1. 2026.

Proljetni odmor ucenika: 30.3 . 2026. — 6. 4. 2026.

Ljetni odmor uéenika: od 15. 6. 2026. (Napomena: osim za uc¢enike/ce koji/e polazu razredni ispit ili polaze dopunski
rad)

DRZAVNI PRAZNICI I BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE:
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1.11. — Svi sveti

18.11. — Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na zrtvu Vukovara
25.12. —Bozi¢
26.12. — Sveti Stjepan
— Nova godina
6.1.  — Svetatri kralja
54.. —Uskrs
6.4.  — Uskrsni ponedijeljak
1.5.  —Praznik rada
30.5. —Dan drzavnosti
46. —Tijelovo
22.6. — Dan antifasSisticke borbe
5.8.  — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15.8. — Velika Gospa

Kalendar aktivnosti prema S§kolskom kurikulumu

Projektni dani:
1. polugodiste — Bozi¢na priredba: prosinac 2025.
2. polugodiste — Zavr$na priredba: lipanj 2026.

Tematski dani/ tjedni:

Europski dan jezika: 26. rujna 2025.

Medunarodni dan zastite Zivotinja: 4. listopada 2025.

Svjetski dan ucitelja: 5. listopada 2025.

Djedji tjedan (Dan bez ocjena: 6.1 10. 10.): 6. - 12. listopada 2025.
Svjetski dan mentalnog zdravlja: 10. listopada 2025.

Dan zahvalnosti za plodove zemlje, Svjetski dan hrane i Dan kruha: 16. listopada 2025.
Medunarodni dan borbe protiv siromastva: 17. listopada 2025.

Tjedan $kolskog dorucka: 13. - 17. listopada 2025.

Nacionalni dan sigurnosti cestovnog prometa: 21. listopada 2025.
Svjetski dan znanosti za mir i razvoj: 10. studenog 2025.

Svjetski dan ljubaznosti: 13. studenog 2025

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara i Skabrnje: 14. studenog 2025.
Medunarodni dan djeteta: 20. studenog 2025.

Dan sigurnijeg interneta i Darwinov dan: 12. veljace 2026.

Valentinovo: 14. veljace 2026.

Medunarodni dan materinskog jezika: 21. veljace 2026.

Dan ruzi¢astih majica: 26. veljace 2026.

Svjetski dan matematike: 5. ozujka 2026.

Medunarodni dan Zena: 8. oZujka 2026.

Dan broja pi: 14. ozujka 2026.

Dan oceva: 19. ozujka 2026.

Medunarodni dan srece: 20. ozujka 2026.

Dan Sarenih carapa, Medunarodni dan darovitih u¢enika: 21. ozujka 2026.
Medunarodni dan djec¢je knjige: 2. travnja 2026.

Dan planeta Zemlje: 22. travnja 2026.

Majcin dan: 12. svibnja 2026.

Medunarodni dan obitelji: 15. svibnja 2026.

Zavrsne ekskurzije i izleti ucenika:
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Zagreb: KazaliSte i Muzej iluzija — uCenici razredne nastave ( prvo polugodiste )

Varazdin: Kazaliste i advent u Varazdinu — u€enici predmetne nastave ( prvo polugodiste )
Acredo centar Zasadbreg, Cakovec — uéenici razredne i predmetne nastave (drugo polugodiste)
Vukovar: 15. i 16.12.2025.-uéenici 8. razreda ( prvo polugodiste )

Jumicar — ucenici 2.razreda — Budins¢ina ( prvo polugodiste )

Nerezine — skola plivanja — u€enici 3. razreda (drugo polugodiste)

Belecgrad — uéenici razredne i predmetne nastave (drugo polugodiste)

Kulturna i javna djelatnost:

listopad 2025. - Solidarnost na djelu 9.10.2025.

listopad 2025. — Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje 16.10.2025.
prosinac 2025. — Boziéna priredba

lipanj 2026. — Zavrsna priredba i sveanost osmasa

Nenastavni radni dani izvan odmora ucenika:

- 17.11.2025.
- 27.2.2026.

Dopunski rad:
Pocetak dopunskog rada: 17. lipnja 2026.

Popravni rok: 21. i 22. kolovoza 2025.
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OSTALI PLANIRANI DATUMI:

Rujan
Pocetak nastave 08.09.

Listopad

Dan zahvalnosti za plodove Zemlje — Dani kruha cijeli mjesec
Mijesec hrvatske knjige 15.10. —15.11.

Dan kravate ~ 18.10.

Studeni

Svjetski dan Se¢erne bolesti 14.11.

Medunarodni dan tolerancije ~ 16.11.

Medunarodni dan prevencije nasilja nad djecom 19.11.
Mijesec borbe protiv ovisnosti  15.11. - 15.12.
Medunarodni dan djeteta 20.11.

Prosinac
Medunarodni dan osoba s invaliditetom 03.12.
Kraj 1. polugodista 23.12.

Sijecanj

Pocetak drugog polugodista 12.01.

Dan sjecanja na zrtve holokausta 27.01.
Europski dan zastite osobnih podataka 28.01.

Veljaca

Valentinovo  14.02.

Medunarodni dan materinskog jezika ~ 21.02.
Dan ruzi¢astih majica  26.02.

Ozujak

Svjetski dan matematike 02.03.
Fasnik 04.03.
Medunarodni dan srece 20.03.

Svjetski dan osoba s Down sindromom 21.03.
Svjetski dan voda 22.03.

Travanj
Dan planeta Zemlje 22.04.
Svjetski dan plesa 29.04.

Svibanj

Svjetski dan vatrogasaca 04.05.
Hrvatski dan Seéerne bolesti 14.05.
Svjetski dan sporta 25.05.
Svjetski dan nepusenja 31.05.
Lipanj

Medunarodni dan roditelja 01.06.
Svjetski dan zastite okolisa 05.06.
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10. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primjereni
.. . . | oblik Ime i prezime

Razred Eacem Odjela gonavh ac Skolovanja Prehrana razrednika

(uc. s

Rjesenjem)
l. 17 1 - - 17 Monika Levak
. 6 1 - - 6 Stefica Kovadek
Il 9 1 - 9 Gordana Havoj
V. 14 1 - 14 Jasmina Petrinec
UKUPNO
LIV, 46 4 - 46 -
V. 14 1 - 3 14 Elvira Kuna
VI. 13 1 - 13 Anamarija Gmaz
VII. 12 1 - 1 12 Nevenka Puklin
VIII. 14 1 - 4 14 Domagoj Kobescak
UKUPNO
v.ovii, |3 4 ] 8 53 i
UKUPNO
l. - VIIL % 8 i 8 %9 i

Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja razredima Ukubn
Rjesenjem odreden oblik rada o P
l. . I"i. v. | V. VI. | VII. | VIIL
Redoviti program uz
Lo B - - - - 2 - 2 4
individualizirani pristup
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane | - - - - 1 1 2 4
postupke

U s8k. g. 2025./2026. ukupno se 8 u¢enika skoluje po rjesenju s primjerenim oblikom §kolovanja, od toga 1
ucenik 8. razreda ima pravo na pomoc¢nika u nastavi.
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11. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG RADA

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
Ukupno
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. planirano
Tl |T | |T |6 |Tl|le |T | |T | |[T|e |T|le |T |G

E;‘i’sts"' 5 [175 |5 | 175 |5 |175 |5 |175 |5 |175 |5 | 175 |4 | 140 | 4 | 140 | 38 | 1330
t'ko"”a 1 |3 |1 |3 |1 |3 |1 |3 |1 |3 |1 |3 |1 |3 |1 |3 |8 |28

ultura
Glazbena |4 | 55 11 135 |1 |35 |1 |35 [1 |35 [1 |35 |1 |35 |1 |35 |8 280
kultura
}\gzei‘kn“kl 2 |70 |2 70 |2 70 [2 | 703 105 | 3 105 |3 | 105 |3 | 105 | 17 | 595
l':;'atema“' 4 |140 |4 | 140 |4 140 |4 |140 |4 [ 140 |4 | 140 |4 |140 |4 | 140 |32 | 1120
Priroda i

b 2 70 |2 |70 |2 |70 |3 |105 |- - - ; - |- - 9 |315

drustvo
Priroda A e T 22’ 2 70 |- |- |- |- |35 |1225
Biologija | - | - - - - - - |- - - - - 2 170 |2 |70 |4 140
Kemija -l ; ; : : - - : ; ; : 2 |70 |2 |70 |4 | 140
Fizika - - - - - - - |- - - - - 2 170 |2 |70 |4 |140
Povijest - - - - - - - |- 2 |70 |2 |70 |2 |70 |2 |70 |8 |28
Geografija |- |- |- |- |- |- |- |- |15 22’ > |70 |2 |70 [2 |70 |75 | 2625
Tehnicka | 1o 0 oot s |1 |35 |1 |35 |1 |35 |4 |140
kultura
Tjelesna i
zdr. 3 105 |3 |105 |3 |105|2 |70 |2 |70 |2 |70 |2 |70 |2 |70 |19 | 665
kultura
UKUPNO: é 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23 | 805 (25 910 é 910 | 169 | 5915

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno - obrazovno podrucje, a njihovo ostvarenje
prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G —
godisnji broj sati).
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12. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

12.1.1 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i i Planirano sati
Razred Bvr o Broj Izvrsitelj programa
uCenika | grupa T G
XAZL . 17 1 Nevenka Puklin 2 70
K 1 1 Nevenka Puklin 2 70
1I. 9 1 Nevenka Puklin 2 70
Iv. 14 1 Nevenka Puklin 2 70
UKUPNO
LIV, 46 4 8 280
Vier | V. 14 1 Nevenka Puklin 2 70
ﬁ”a” VI, 13 1 Nevenka Puklin 2 70
VII. 12 1 Nevenka Puklin 2 70
VIII. 14 1 Nevenka Puklin 2 70
UKUPNO 53 4 8 280
V.- VIII.
UKUPNO 99 8 16 560
.- VIIIL.

12.1.2 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Engleskog jezika

Broj Broj e Planirano sati
Razred . Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
E v 14 1 Ivana Hrastovié¢ 2 70
ngl
eski | v. 13 1 Ivana Hrastovié¢ 2 70
jezik V1. 12 1 Ivana Hrastovié 2 70
VII. 11 1 Ivana Hrastovi¢ 2 70
VIIL. 13 1 Ivana Hrastovié¢ 2 70
UKUPNO
v VI 63 5 10 350

12.1.3 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Nje Razred | B Broi | 1, ursiel: orosrama Planirano sati
E_‘ac utenika | grupa | ‘ZVTOUCU PTOg T s
[
jezik | VL. 1 1 Ivana Vukié¢ 2 70
VII 1 1 Jelena Vinter 2 70
UKUPNO 3 1 2 70

12.1.4 Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
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j i Planirano sati
Razred Bvr o Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
l. 17 1 Domagoj Kobescak 2 70
Infor 1y, 1 Domagoj Kobeséak | 2 =0
mati : _
ka 1. 1 Domagoj Kobescak 2 70
V. 14 1 Domagoj Kobescak 2 70
VII. 12 1 Domagoj Kobescak 2 70
VIII. 14 1 Domagoj Kobescak 2 70
UKUPNO
- VI, 72 6 12 ] 420

12.1.5 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Skola organizira dopunsku nastavu za uc¢enike kojima je potrebna pomo¢ u ucenju, a posebice uc¢enicima koji
se skoluju po primjerenom obliku Skolovanja. Nastava se organizira na odredeno vrijeme kad je pomo¢

potrebna.
. Planirani broj . . el 1t
Red. | Nastavni predmet Razred |B'%. sati Ime i prezime utitelja
broj ucenika T G izvrsitelja
1 Hrvatski jezik /Matematika 4, 7 1 35 Jasmina Petrinec
2. Hrvatski jezik/Matematika 1. 3 1 35 Monika Levak
3. Hrvatski jezik/Matematika 2. 2 1 35 Stefica Kovacek
4 Hrvatski jezik/Matematika 3. 5 1 35 Ivana Hratovié
UKUPNOI. - IV. 17 4 140
1. Matematika 5.-8. 15 2 70 Anamarija Gmaz
2. Njemacki jezik 5.-8. 10 1 35 Ivana Vuki¢
3. Hrvatski jezik 5.-8. 23 2 70 Mario Simudvarac
5. Fizika 1 35 Aladin Ceh
6. Kemija y 1 35 Martina Kuser
7. Priroda i biologija y 1 35 Elvira Kuna
UKUPNO V. - VIII. 63 8 280
UKUPNO 1. - VIII. 80 12 420
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12.1.6 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Ucenici koji pokazuju poseban interes za odredeni nastavni predmet imaju moguénost pohadati dodatnu
nastavu kad to sami odluce. Skola provodi uocavanje, pracenje i poticanje darovitih u¢enika kojima po potrebi
organizira dodatni rad prema njihovim sklonostima.

Red Broi Planirani broj I . . Siteli
." | Nastavni predmet Razred 1o sati ;ne 1 prezime ucttelja
broj ucenika izvrsitelja
T G
Hrvatski jezik . 1 35 Jasmina Petrinec
Matematika 3. 1 35 Ivana Hrastovi¢
UKUPNO I. - IV. 10 2 70
1. Matematika 5.-8. 10 1 35 Anamarija Gmaz
2. Priroda i biologija 5.-8. 6 1 35 Elvira Kuna
3. Informatika 5.-8. 10 1 35 Domagoj Kobescak
4, Njemacki jezik 8. 5 1 35 Jelena Vinter
UKUPNO V. - VIII. 28 4 140
UKUPNO 1. - VIII. 38 6 210
13. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
Naziv skupine Razred Bvr ° Sfa“ Satl Voditelj
uc. tjedno | god.
SCENSKO-FOLKLORNA
SKUPINA 4, 1 35 JASMINA PETRINEC
IGROM DO ZNANJA | « .
VIESTINA 2. 1 35 STEFICA KOVACEK
MALA CITAONICA VELIKIH
PRICA 1. 1 35 MONIKA LEVAK
VJERONAUCNA SKUPINA 3.-4. 1 35 NEVENKA PUKLIN
LITERARNO-SCENSKA &
SKUPINA 5.-8. 2 70 MARIO SIMUDVARAC
VELIKI ZBOR 5.-8. 1 35 IVA POVIJAC
CVJECARSKA SKUPINA 5.-8. 3 105 NEVENKA PUKLIN
PODMLADAK CRVENOG & x
KRIZA 7., 8. 1 35 STEFICA KOVACEK
POVIJEST KROZ FILM 5.-8. 1 35 SRECKO POZAIC
EKO PODUZETNICI 5.-8. 1 35 ELVIRA KUNA
SAH 5.-8. 1 35 DOMAGOJ KOBESCAK
SPORTSKA - NOGOMET 5.-8. 1 35 VIKTORIO POZAIC
SPORTSKA - ODBOJKA 5.-8. 1 35 VIKTORIO POZAIC
KREATIVNICA 5.-8. 1 35 IVANA HRASTOVIC
VJERONAUCNA SKUPINA 5.-8. 1 35 NEVENKA PUKLIN
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14. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA
14.1 Plan rada ravnatelja

VRSTA SADRZAIJI Sati | Sati | VRIJEME
POSLOVA tj. god.
Izrada plana i programa rada ravnatelja Kolovoz, rujan
Izrada prijedloga Skolskog kurikuluma OS Belec
Izrada Razvojnog plana i programa rada OS Belec
Izrada prijedloga Godi$njeg plana i programa rada OS Belec
Sudjelovanje u izradi Financijskog plana OS Belec
1.Planiranje, Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade godi$njih planova i
programiranje programa rada ucitelja, stru¢nih suradnika i administrativnog
organiziranje osoblja 9.-5. mj.
odgojno-obraz. Planiranje i programiranje rada uciteljskog i razrednih vijeca 4 178 | Tijekom
rada Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja godine
Obavljanje konzultacija i pomo¢ uciteljima pri tematskom Srpanj,
planiranju kolovoz
Izrada tjednih zaduzenja ucitelja, stru¢nih suradnika i ostalih Kolovoz, rujan
djelatnika skole.
Planiranje nabave opreme i namjestaja Tijekom
Planiranje uredenja okolisa $kole i unutra$njeg Skolskog godine
prostora radi djelotvornijeg koristenja
Izrada prijedloga organizacije rada Kolovoz,
Izrada Godisnjeg kalendara rada skole rujan,
Organizacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO Rujan
Sudjelovanje u organizaciji svih oblika obrazovanja i realizaciji Tijekom
Skolskih programa i projekata godine
Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati Srpanj,
Organizacija dezurstva ucitelja kolovoz
Organizacija 1 koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Rujan
2. Poslovi Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Tijekom
organizacije Organizacija rada struénih tijela godine
rada Skole Organizacija obiljeZzavanja drzavnih blagdana i ostalih vaznih Kolovoz, rujan
nadnevaka 6 266 | Tijekom
Organizacija uleniCkih ekskurzija, izleta, izvanucionicke godine
nastave
Organizacija ispitnih povjerenstava za razredne, predmetne i Il. polugod.
popravne ispite Lipanj, srpanj
Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I1. polugod.
Pregled obavezne pedagoske dokumentacije razrednika, ucitelja Rujan,
i struénih suradnika sijecanj,
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Lipanj
Stvaranje pozitivnog ozracja u $koli radi poticanja djelatnika na Lipanj, srpanj
postizanje dobrih rezultata u radu Tijekom
godine
Analiza uspjeha i ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Sije¢anj, lipanj
Skole na kraju obrazovnih razdoblja
Izrada izvjeSc¢a o realizaciji GPP rada Skole Srpanj, kolovoz
Provodenje samovrednovanje rada $kole Tijekom godine
Pedagosko instruktivni rad-pracenje ostvarenja odgojno- Tijekom godine
o obrazovnog procesa ' N ' Tijekom godine
3. Pradenje i Razgovor s uciteljima i stru¢nim suradnicima nakon uvida u
analiza nastavni proces s ciljem unapredivanja nastave i rastere¢enja | 6 266 | Tijekom godine
ostvarenja uCenika Tijekom godine

godiSnjeg plana i

programa

Pracenje rada struénih suradnika i poticanje uvodenja inovacija
u odgojno-obrazovni rad

Periodicki
tijekom godine
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Pracenje rada skolskih povjerenstava

Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

Analiza administrativnog i financijskog poslovanja

Vodenje pedagoske dokumentacije i evidencije o suradnji s
uciteljima, struénim suradnicima, ucenicima, roditeljima i
ostalim djelatnicima $kole.

Pregled pedagoske dokumentacije na pocetku i na kraju
nastavne i Skolske godine (Razredna knjiga, Imenik ucenika,
Mati¢na knjiga, e-matica)

Kolovoz
Rujan,
Srpanj

lipanj,

4. Rad u
upravnim i
struénim tijelima
Skole

Pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela:
uciteljsko vijece, razredna vijeca, vije¢e ucenika, vijece
roditelja, strucna vijeca ucitelja

Izvr$ni poslovi — rad na provodenju odluka i zaklju€aka stru¢nih
tijela Skole

90

Tijekom
godine

5. Rad S
roditeljima i
ucenicima

Informiranje i savjetovanje roditelja putem skupnih i razrednih
roditeljskih sastanaka te individualnih razgovora

Suradnja u realizaciji razli¢itih Skolskih programa i projekata
Odgojna djelatnost, savjetodavni rad s u¢enicima

Individualni i savjetodavni rad s u¢enicima

Pracenje napredovanja ucenika

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

133

Tijekom
godine

6. Suradnja s
uciteljima i
stru¢nom
sluzbom Skole

Grupni oblici instruktivnog rada s uciteljima (sjednice UV, RV,
SV)

Individualni rad s uciteljima, pracenje nastave

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

Poslovi vezani uz napredovanje ucitelja i stru¢nih suradnika
Briga o zdravstvenom stanju svih zaposlenika

Skrb o stru¢nom osposobljavanju i usavr§avanju

Razvijanje suradnje, tolerancije, pozitivnih meduljudskih
odnosa

266

Tijekom
godine

7.
Administrativno
upravni i
financijsko
racunovodstveni
poslovi

Pracenje i provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka
MZOS

Uskladivanje i provedaba op¢ih i pojedinacnih akata Skole
Provodenje raznih natjecaja za potrebe nastavnog procesa
Poslovi zastupanja $kole u javnosti

Poslovi vezani uz radne odnose — zashivanje i prestanak radnog
odnosa, pra¢enje ispunjavanja obveza iz radnih odnosa
Vodenje brige o radu i pravovremenom izvr$avanju svih
poslova u okviru administrativno — upravne sluzbe $kole
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

Pracenje materijalnih rashoda Skole

Provodenje mjera zastite na radu i mjera za siguran rad
Organizacija i provedba inventure

Potpisivanje i provjera svjedodzbi, upis e-matica

Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje
programa Skole

Razmatranje i donosenje prijedloga plana kapitalnih investicija,
investicijskog i tekuc¢eg odrzavanja

Skrb o odrzavanju zgrada i pobolj$anju uvjeta rada

266

Tijekom
godine

Srpanj,
prosinac

Prosinac
Lipanj
Rujan

Tijekom
godine

8. Suradnja s
udrugama,

ustanovama i
institucijama

Predstavljanje skole

Suradnja s MZOS, s AZOO, s NCVV
Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo KZZ
Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
Suradnja s Policijskom upravom KZZ
Suradnja s crkvom

88

Tijekom
godine
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Suradnja sa Centrom za prevenciju ovisnosti
Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama
Suradnja s raznim udrugama i sportskim drustvima

Strucno usavrSavanje u maticnoj skoli

odgojno- obrazovnog procesa (sadrzaj, metode rada, nastavna oprema,
sredstva i pomagala...)

9. Stru¢no Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZOO-a,
usavr$avanje HUROS-a 4 177 | Tijekom
Pracenje pedagoske i struéne literature i periodike godine
Pracenje novih propisa i zakona
10. Ostali poslovi | Vodenje evidencije i dokumentacije
ravnatelja Pisanje Spomenice Skole 3 44 Tijekom
Ostali nepredvidivi poslovi godine
Ukupno 1. - 10. 40 | 1768
Godisnji odmor: 240
UKUPNO: 2008
14.2 Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje
Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO — OBRAZOVNIH rujan - kolovoz 191
PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, $kole i rujan, listopad 40
okruZenja - analiza odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika, analiza | lipanj - kolovoz
rada Skole, kratkorocni i dugorocni razvojni plan rada Skole i
struénog suradnika pedagoga
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje rujan - kolovoz 67
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole, rujan, srpanj, 34
Skolskog kurikuluma, statisticki podaci kolovoz
1.2.2. Izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i programa rada pedagoga rujan - kolovoz 20
1.2.3. Planiranje projekata i istraZivanja rujan, listopad, 8
sijeCanj, kolovoz
1.2.4. Pomo¢ u godiSnjem i mjese¢nom integracijsko-korelacijskom rujan - kolovoz 5
planiranju nastave
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje rujan - kolovoz 76
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s rujan - lipanj, 20
posebnim potrebama kolovoz
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika rujan - prosinac., 20
sijecanj - lipanj,
kolovoz
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima rujan - lipanj, 10
kolovoz
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije rujan - studeni, 8
sijecanj - lipanj
1.3.5. Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u rujan. listopad, 8
samostalan rad kolovoz
1.3.6. Planiranje i programiranje pra¢enja i unaprjedivanja nastave, rujan - kolovoz 10
ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa rujan - kolovoz 8
1.4.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u svim sastavnicama rujan - kolovoz 8
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pedagozi, lijecnici, socijalni radnici...

1.5. Izrada Skolskog preventivnog programa za tekuéu $kolsku rujan 8
godinu
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO- rujan - kolovoz 1075
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela rujan, sijecanj - 59
kolovoz
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica sijecan;j - kolovoz 8
2.1.2. Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, uéenike, pozivi) veljaca - lipanj 16
2.1.3. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u 1. razred ozujak - lipanj 32
2.1.4. Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda lipanj 3
2.2. Unapredenje rada Skole rujan - kolovoz 8
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg rujan - kolovoz 8
didaktickog materijala.
Poticanje i pracenje inovacija u opremanju $kola i informiranje stru¢nih
tijela i Skolskih stru¢nih vijeca.
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada rujan - kolovoz 287
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterecenja ucenika i rujan - lipanj 46
suradnja s razrednicima, suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog
radnog dana
2.3.2. Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija; rujan - lipanj 65
razgovori i savjeti nakon uvida
2.3.2.1. Pocetnici, novi ucitelji, volonteri rujan - lipanj 14
2.3.2.2. Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanja ucenika, rjesavanje rujan - lipanj 45
problema u razrednom odjelu, pedagoske mjere
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa rujan - lipanj 60
2.3.3.1. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija rujan - lipanj 60
Skolskog preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za
cjeloZivotno ucenje, ostali projekti i programi
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela rujan - kolovoz 55
2.3.4.1. RaduRV rujan - kolovoz 25
2.3.4.2. Radu UV rujan - kolovoz 30
2.3.5. Rad u struénim timovima-projekti rujan - kolovoz 10
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika rujan - lipanj 14
2.3.7. Pragenje razvoja i napredovanja ucenika, suradnja u realizaciji rujan - lipanj 40
programa rada razrednika i razrednog odjela
2.3.8. Sudjelovanije u radu povjerenstva za popravne, predmetne i prosinac, sije¢anj, 3
razredne ispite lipanj, kolovoz
2.4. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama ( ucenici s rujan - lipanj 250
teSkoama u razvoju i daroviti ucenici)
2.4.1. Identifikacija uCenika s posebnim potrebama rujan - lipanj 20
2.4.2. Poticanje i pracenje ucenika s teSkocama rujan - lipanj 80
2.4.3. Rad s uenicima koji dozivljavaju neuspjeh rujan - lipanj 80
2.4.4. lzrada programa opservacije, izvjesca rujan - lipanj 60
2.4.5. Uocavanje, poticanje i pracenje darovitih u¢enika rujan - lipanj 10
2.5 Razvojni i savjetodavni rad rujan - kolovoz 371
2.5.1. Savjetodavni rad s uenicima rujan - lipanj 130
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima rujan - lipanj 120
2.5.1.3. Vijeée ucenika rujan - lipanj 8
2.5.2. Savjetodavni rad s uéiteljima rujan - kolovoz 80
2.5.3. Suradnja s ravnateljem rujan - kolovoz 60
2.5.4. Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, pedagozi, socijalni | rujan - kolovoz 20
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2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima rujan - lipanj 55
2.5.5.1. Predavanja/pedagoske radionice: listopad - lipanj 20
2.5.5.1.1. Pocetak skolovanja listopad - lipanj 6
2.5.5.1.2. Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu studeni, svibanj 2
2.5.5.1.3. Roditelj i profesionalno usmjeravanje sijecanj, ozujak, 10
travanj, lipanj
2.5.5.2. Individualni savjetodavni rad s roditeljima rujan - kolovoz 40
2.5.6. Suradnja s okruzenjem rujan - lipanj 30
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika rujan - lipanj 66
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO rujan - lipanj 8
2.6.2. Predavanja za ucenike: - 6
2.6.2.1. Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja veljaca, svibanj 2
2.6.2.2. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH sijecanyj, travanj - 2
lipanj
2.6.2.3. Elementi i kriteriji za upis svibanj, lipanj 2
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja ozujak, travanj 6
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka prosinac, sijecanj 10
- svibanj
2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zapo§ljavanje studeni - svibanj 10
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ prosinac, sijecanj 12
- svibanj
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO, informativni kutak rujan - lipanj 14
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika rujan - lipanj 16
2.7.1. Podizanje zdravstvene kulture uéenika i drugih sudionika odg.- rujan - lipanj 16
obr. procesa.
Pomoc¢ ucenicima u ostvarivanju socijalno-zastitnih potreba
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne rujan - kolovoz 18
djelatnosti Skole
3.VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, rujan - kolovoz 98
PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA,
ISTRAZIVANJA I PROJEKATA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve prosinac-kolovoz 40
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. sijeCanj, lipanj 10
razreda
3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista prosinac, sije¢anj 15
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, lipanj, srpan;j, 15
Skolske godine kolovoz
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja rujan - kolovoz 40
3.2.1. Izrada projekata i provodenje istrazivanja rujan - kolovoz 10
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja veljaca 10
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada rujan - lipanj 8
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika sijecanj, lipanj, 6
srpanj
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole - kvalitativna i kvantitativna prosinac, srpanj 6
analiza ostvarenosti ciljeva Skole
3.3. Poslovi koordinatora pomoénika u nastavi ispred Skole rujan - lipanj 10
(vodenje evidencije pomo¢nika u nastavi, supervizija, izvjeStavanje)
3.4. Realizacija Skolskog preventivnog programa prosinac, lipanj, 8
kolovoz
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH rujan - kolovoz 145
DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavriavanje pedagoga rujan - kolovoz 105
4.1.1. Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja rujan 5
4.1.2. Pratenje znanstvene i stru¢ne literature i periodike rujan - kolovoz 10




32

4.1.3. Strucno usavrsavanje u $koli - UV, RV, skolska stru¢na vijeca - rujan - kolovoz 20
nazo¢nost
4.1.4. 7SV stru¢nih suradnika - sudjelovanje, predavanja rujan, studeni, 20
ozujak, lipanj
4.1.5. Struéno-konzultativni rad sa sustrucnjacima rujan - lipanj 10
4.1.6. Usavr$avanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija- rujan - kolovoz 25
sudjelovanje
4.1.7. UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija - sudjelovanje rujan - kolovoz 15
4.2 Strucno usavriavanje ucitelja rujan - kolovoz 40
4.2.1. Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova rujan - kolovoz 5
usavr$avanja
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrSavanja u $koli i izvan nje (Skolski rujan., studeni, 10
strucni aktivi) sijeCanj, travanj
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za uéitelje listopad - svibanj 10
4.2.4. Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrSavanje, nadopuna rujan - kolovoz 4
literature
4.2.5. Pradenje i pruzanje stru¢ne pomoc¢i uciteljima pripravnicima i rujan - kolovoz 6
uciteljima pocetnicima
4.2.6. Rad s uditeljima i str. sur. pripravnicima - sudjelovanje u radu rujan - kolovoz 15
povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA rujan - kolovoz 180
DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost rujan - kolovoz 10
5.1.1. Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno rujan - kolovoz 10
struéno usavrSavanje, inoviranje novih izvora znanja
5.2. Dokumentacijska djelatnost rujan - kolovoz 170
5.2.1. Briga o $kolskoj dokumentaciji rujan - kolovoz 50
5.2.2. Pregled uditeljske dokumentacije listopad, prosinac, 40
ozujak, svibanj,
lipanj
5.2.3. Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima rujan - srpanj 40
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu rujan - srpanj 40
6. OSTALI POSLOVI rujan - kolovoz 55
6.1. Nepredvideni poslovi rujan - kolovoz 20
6.2. Dezurstva rujan - kolovoz 35
UKUPNO PREDVIDENO VRIJEME Sk.god 2025. -2026. 1768
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cen e

KNJIZNICARKE ZA SKOLSKU GODINU 2025/26.

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE

2.6.2 Statistika posudbe

. Broj sati | Vrijeme
SADRZAJ RADA odriavanja
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 350
1.1.1 Program Knjiznicnog odgoja i obrazovanja 70 Tijekom
(organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i godine
knjiznicom)
1.1.2 Struéna i pedagoska pomoc¢ ucenicima u izboru 50 Tijekom
knjige godine
NEPOSREDNI 1.1.3 Poticanje uéenika na é&itanje, upuéivanje uéenika u 50 Tijekom
ODGOJNO- gitanje knjizevnih djela, koristenje znanstveno-popularne godine
OBRAZOVWNI literature, Citanje ucenickih listova i Casopisa
RAD S - PP - - - =
UGENICIMA 1.1.4 _Eomaganjg ucenicima u pripremi i ovb_radl zadane 50 leek_om
teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja godine
1.1.5 Upucivanje uCenika i pomaganje ucenicima u 50 Tijekom
pravilnoj uporabi leksikona, enciklopedija, rje¢nika i godine
navikavanje u¢enika na samostalni rad i samoucenje
20 Tijekom
1.1.7 Medunarodni projekt razmjene strani¢nika godine
20 Tijekom
1.1.8 eTwinning godine
1.1.9 Nacionalni kviz za poticanje Citanja 5 Listopad
2024.
75 Tijekom
Planiranje i pripremanje godine
1.2.1 Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i 25 Tijekom
odgojnih podru€ja u nabavi literature i ostale knjizni¢ne godine
grade
1.2 SURADNJA 1.2.2 Suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u vezi 25 Etedﬁﬁ?
ITIMSKIRAD S | nabave stru¢ne metodi¢ko-pedagoske literature
UCITELJIMA, 5 Tijekom
RAVNATELJEM . . . S .
| STRUGNIM 123 Timski rad na pripremi i ostvarivanju godine
SURADNICIMA multidisciplinarnih projekata, izloZbi i kreativnih radionica
2. STRUENO-KNJIZNIENA | INFORMACIJSKO- 325
REFERALNA DJELATNOST
2.1 Organizacija i vodenje rada u knjiznici 70 Tijekom
godine
2.2 Nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade 30 Tijekom
godine
2.3 Stru¢na obrada grade Tijekom
2.3.1 Inventarizacija godine
2.3.2 Klasifikacija 75
2.3.3 Signiranje
2.3.4 Katalogizacija
2.4. UnaSanje inventara u racunalni program Metel Win 75 Tijekom
godine
2.5 Zastita i tehniCka obrada knjizne i neknjizne grade Tijekom
2.5.1 Godinji otpis 40 godine
2.6 Statistika Tijekom
2.6.1 Statistika nabave 10 godine
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2.7 Sustavno obavjestavanje ucenika i uCitelja o novim 10 Tijedk_om
knjigama i sadrZajima stru¢nih Casopisa godine
2.8 lIzrada popisa literature i bibliografskih podataka za Tijekom
pojedine predmete S godine
2.9 Pisanje godi$njeg plana i programa 5 Tijekom
godine
2.10 Pisanje izvjesca 5 Tijekom
godine
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 70
3.1 Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih 10 T'Joedk.ﬁg]
susreta, tematskih izlozbi, knjizevnih tribina, predstavljanja godi
knjiga te posjeta kinu i kazaliStu
3.2 Sudjelovanje u Skolskim projektima, aktivnostima kroz 10 Tijekom
godinu (Mjesec hrvatske knjige, Bozi¢na priredba, No¢ godine
knjige, Dan Skole, ...)
3.3 Skolske mrezne stranice 20 Tijekom
godine
3.4 Proslavljanje obljetnica znacajnijih osoba i dogadaja 10 Tijekom
godine
3.5 Suradnja s ostalim knjiznicama 10 Tijekom
godine
3.6 Suradnja s ostalim ustanovama i osobama 10 Tijekom
godine
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 60
4.1 Individualno stru¢no usavrSavanje 20 Tijekom
4.1.1 Praéenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature godine
4.1.2 Pracgenje djecje literature i literature za mladez
4.2 Sudjelovanje na struénim sastancima skole 10 Tijekom
godine
4.3 Sudjelovanje na stru¢nim sastancima knjizni€ara 10 Tijekom
godine
4.4 Strugno usavr$avanje putem projekta e-Skole 18 Tijekom
godine
4.5. Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za 6 Tijekom
Skolske knjizni¢are godine
4.6 Suradnja s Mati€nom sluzbom i NSK te s ostalim 4 Tijekom
knjiznicama godine
Ukupno: 888
14.4 Plan rada ra¢unovodstva
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Mjesec Sadrzaj rada Broj
sati
1. POSLOVI PLANIRANJA 250
IX. Izrada financijskog plana prema izvorima financiranja, a prema Uputama i makro
pokazateljima Ministarstva financija
VI. Izrada rebalansa financijskog plana
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2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI 260

I- XIl Knjizenje poslovnih promjena kroz glavnu knjigu 1 dnevnik na temelju
knjigovodstvenih isprava /ulaznih i izlaznih racuna, knjige blagajne, uplatnica i
isplatnica, obra¢una pla¢a i naknada, ugovora o djelu te isplata istih, prometa ziro
racuna- priljeva i odljeva, inventurnih viskova i manjkova.

I.- XII. | Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija:

dugotrajne nefinancijske imovine i kratkotrajne nefinancijske imovine

I. — XII. | Vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

I. — XII. | Vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

I. — XII. | Sastavljanje godi$njih i periodi¢nih izvjestaja za FINU, Zupaniju i MZO te Skolski
odbor

. = XII.. | Izrada mjesecnih zahtjeva za uplatom decentraliziranih sredstava za rashode prema
realnim tro§kovima od KZZ/ do 20. u mjesecu/

IX.  — | Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i

VIIL. obvezama i obracuna amortizacije

I Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

3. FINANCISKI POSLOVI 230

I.— XII. | Placanje obveza prema dobavljacima i uskladivanja stanja sa dobavlja¢ima
Blagajnicki poslovanje/gotovinske uplate i isplate, podizanje i polog gotovog novca,
vodenje blagajni¢kog dnevnika za glavnu i pomocne blagajne/blagajna Skolske
kuhinje, $kolski izleti i osigur./ u¢enic¢ke zadruge-svakodnevno.
Ostali financijski poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, ucenicke
zadruge/svakodnevno/

4. OSTALI POSLOVI 440

IX. — | Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FINA-om, Poreznom upravom, REGOS-om

VIII.

IX.  —| Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara.

VIII.

IX.  — | Administrativni poslovi - izdavanje narudZzbenica, kontrola narudzbenica i raCuna

VIII.

IX - VI: | Suradnja kod izrade jelovnika za Skolsku prehranu ucenika

IX.  —] Ostali poslovi: nabava namirnica za $k.kuhinju, potro$nog materijala za odrzavanje

VIII. opreme i zgrade, rad sa strankama, izdavanje narudzbenica

IX.  —] Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva, Zupanije, $kolskog odbora, a vezani

VIII. za ra¢unovodstvene poslove

5. OBRACUN PLACE 580
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Obra¢un placa i drugih naknada i dodataka (obracun osnovne place, smjenskog rada,
prekovremenog rada, dvokratnog rada i sl., posebnih uvjeta rada, bolovanja preko 42 dana,
popunjavanje zahtjeva, isplata, izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a,
naknade za troSak prijevoza, jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i te obracun i isplata
ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora.

Obracun i isplata ugovora o djelu

Obracun i isplata putnih naloga

.-XI1. Obracun i isplata place pomoénicima u nastavi te izrada i dostavljanje dokumentacije
u vezi isplata u KZZ
Sastavljanje JOPPD obrasca za sve isplate radnicima i potvrde za sve isplacene
dohotke po ugovorima o djelu
Vodenje poreznih kartica zaposlenika i ispostavljanje IP obrazaca za zaposlenike
Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike, poreznih kartica za proslu i tekucu
godinu
UKUPNO 1760
14.5 Plan rada tajnistva
Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 400

IX. — V“I'. Izrada pojedinih normativnih akata

(po potrebi)

IX. = VIIL Pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢ne literature i seminara

IX. - VIII. Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih poslova

IX. = VIIL Kontrola provodenja sustava HACCP

IX. = VIII. D

(po potrebi) Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

po potrebi Radnje vezane uz imovinsko — pravne poslove

2. PERSONALNO — KADROVSKI POSLOVI 400

Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za

IX. - VIII. o L N - . ; o
radnicima, raspisivanje natjeCaja, obavjeStavanje kandidata po natjecaju,
suradnja s HZZ-om, prijava i odjava na HZMO i HZZO)

X _ VIl Vodenje personalne dokumentacije (mati¢na knjiga, radne knjizice i dosjei

' ' radnika)

IX. = VIIL Azuriranje i unosenje podataka u Registar zaposlenika

V.- VI. Izrada rjeSenja za godi$nji odmor

IX. = VIIIL Pomoc¢ pripravnicima kod pripremanja stru¢nih ispita

IX. = VIIL Provodenje kontrole nad radom radnika na pomoc¢no — tehnic¢kim poslovima
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IX-VI. Suradnja kod izrade jelovnika za Skolsku prehranu ucenika
X _VIII Odrzavanje sastanaka s radnicima na pomoc¢no — tehnickim poslovima i
' ' rjeSavanje njihovih problema na poslu
IX. = VIIL Vodenje evidencije radnika i radnog vremena
3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 400
IX. = VIIL Primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste
IX. = VIIL Vodenje urudzbenog zapisnika
IX. = VIII. o . .. . L
(po potrebi) Sastavljanje i pisanje dopisa, prijedloge, upita, zahtjeva i sl.
IX. = VIII. . . e .
. Izdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole
(po potrebi)
IX.—VIII. Izdavanje i prijem svjedodZzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi
(po potrebi) J€ 1 pr1) ] pry p ]
IX.— VIII. Administrator E— matice, Administrator E-dnevnika
IX. = VIIL Poslovi na prijepisu raznih akata, Izvjes¢a i GodiSnjeg plana i programa
IX. - VIII. Primanje stranaka
IX. = VIII. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i ostalim ustanovama i
(po potrebi) | tijelima lokalne i drZzavne uprave
IX. = VIIL Tekuc¢i 1 ostali poslovi po nalogu ravnatelja
4. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE 400
IX. = VIIL Priprema i nazoc¢nost na sjednicama Skolskog odbora i vodenje zapisnika
IX. = VIIL Vodenje i ¢uvanje dokumentacije
5. OSTALI POSLOVI 152
. - XII. Narudzba, nabava i podjela pedagoske dokumentacije
IX. = VIIL Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
VI. Poslovi u vezi s izradom svjedodzbi, ispis svjedodzbi za sve razrede
IX. = VIIL Suradnja s drugim $kolama
IX. = VIII. Sudjelovanje na strucnim aktivima tajnika skola
V.- VI Poslovi vezani uz upis ucenika u 1. razred
VI 11X Poslovi vezani uz kraj i pocetak Skolske godine
IX. = VIIL Poslovi vezani uz zastitu na radu
XIL 11, Otvaranje dokumentacije za sljedecu godinu
IX. — VIIL. Ostali nepredvideni poslovi

UKUPNO 1768
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14.6 Plan rada stru¢nog radnika na tehnickom odrzavanju koji obavlja poslove domara

R. Poslovi i L. Vrijeme Sati
br. zadaci Sadrza) rada realiz. tjed
- Odrzava osnovna sredstva i inventar u prostorima Skole 1 u
vanjskom prostoru srediS$nje i podrucne Skole
- Svakodnevno pregledava stanje prostora i opreme te vrsi
popravke koje zahtjeva tekuce odrzavanje Skole
- Utvrduje i uklanja oSte¢enja koja na inventaru pocine ucenici,
djelatnici ili drugi korisnici i o tome obavijesti tajnicu Skole
- Svakodnevno pregledava vodovodne instalacije i uredaje u
sanitarnim i drugim prostorima Skole i odmah uklanja kvarove,
odnosno brine o ispravnosti istih
Poslovi -Vodi skrb o protupozarnoj sigurnosti svih prostora skole, za
vezani uz | stalnu ispravnost i redovite preglede aparata za gasenje te za Tii
, - ; ijekom
1. tekuce hidrantni sustav di
odrzavanj | -Vodi brigu o elektricnim instalacijama i o Stedljivoj uporabi godine
e elektricne energije i o gaSenju svjetla
-odgovara za primjereno tehnicko uredenje i opremu svih
prostora
- Suraduje s ravnateljem na utvrdivanju potrebnih poslova i
narucuje i vrs$i nadzor poslova koji obavljaju vanjski izvodaci,
ukoliko ih ne moze izvrsiti sam
-Vodi brigu o nabavi potrebnog materijala za poslove odrzavanja
-Odrzava okoli$ Skole — kosi travu, ureduje zivu ogradu i drvece
u parku te vodi brigu o uredenosti voénjaka i Skolskog vrta,
asfaltnog igraliSta i igralista sa dje¢jim spravama
- Vodi brigu o ¢is¢enju snijega ispred Skole, na prilaznim
Poslovi putevima i parkiralistu Tijekom
2 ¢is¢enja - Vrsi bojanje Skolskih prostora i sudjeluje pri generalnom | godine
¢is¢enju prostora
Rad ?Nadz_i rei vo_qli s_krb zapravilno dje!o_vanje po;sfgrojenja_ za grijanje
. .| i pravilno grijanje prostora — redoviti pregledi i servisiranje
postrojenj . | . L e ) 3 .
3 2 -Uklanja nedostatke Na sistemima grijanja ili kontaktira stru¢ne lee_kom
sluzbe radi otklanjanja nedostataka godine
centralno o . S e .
L -Vodi brigu o ispravnosti plinske peci i pe¢i na kruto gorivo u
g grijanja e
podrucnoj Skoli
- Brine o kljucevima koji omogucavaju pristup u sve prostore
skole
-Brine o sigurnosti stvari ucenika i djelatnika te osiguranju od
krade
4 Ostali - Pomaze u pripremi prostora za priredbe Tijekom
' poslovi -Na drZavni praznik izvjesi drzavnu i /ili gradsku zastavu godine
- Vr3i prijevoz stvari i materijala za potrebe Skole
- Otprema 1 dostava poste
-Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i u skladu s
propisima
Ukupno:
sati/tjedno 20
Sati godiSnje 884
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14.7 Plan rada kuharice (Radno mjesto Kuhar - Slasti¢ar 2)

R. | Poslovi i Sudrai rada Vrijeme Sati
br. | zadaci 4 realiz. tjed
Izrada prijedloga jelovnika Mjesecno
Priprema i podjela hrane za ucenike Dnevno
Poslovi Planiranje potreba za namirnicama /svakodnevno, tjedno, mjese¢no
1 pripreme i | prema jelovniku
' podjele Skrb o pravilnom spremanju namirnica i drugog materijala
hrane Vodenje evidencije o utrosku namirnica i financijskih sredstava
Pripremanje zimnice, rad u vrtu i voénjaku (skladistenje zrelog
voca i povréa) tijekom ljetnih mjeseci
Odrzavanje Cistoce u svim namjenskim prostorima Dnevno
P . Pranje i brisanje posuda, pribora za jelo i ostalog inventara u sklopu
oslovi y .
2. odrzavanja skol;ke kuhinje . e . TR
Ceer Pranje prozora, podova, predmeta i namjes$taja u $kolskoj kuhinji i | Tijekom
teiseenya blagovaonici godine
Pomoc¢ spremacicama u generalnom ciséenju
Pridrzavanje propisa o osobnoj higijeni i zdravstvenoj zastiti Tijekom
. Lije¢nicki pregledi i briga za sanitarnu knjizicu godine
Sanitarno AN .
3 tehnicki Polagap]e teCaja hlgg epskog minimuma , .
uvjeti Red(_)V1t pregled kuhan sk@ opreme i elektri¢nih kucanskih aparata
te plinskih naprava, te izvjes¢ivanje domara o svakom kvaru
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i u skladu s propisima
Ukupno:
Sati tjedno: 40
Sati godisnje: 1768
14.8 Plan rada spremacica
R. | Poslovi i .. Vrijeme | Sati
br. | zadaci Sadrzaj rada reaJIiz. tjed
Priprema sredstava i pribora za ¢is¢enje Dnevno
Cis¢enje i uredno odrzavanje svih prostora (u¢ionice, $portska | -/ -
dvorana, garderobe, hodnici, uredski prostori, sanitarije) -/ -
Svakodnevno C¢iS¢enje namjeStaja, svih predmeta, naprava i | -/-
izloZbenog materijala -/-
Ciscenje staklenih povriina i pranje zavjesa Mjesecn
Odrzavanje podova — kamenih povr§ina, tepiha, laminata i parketa | 0
(pranje, premazivanje zastitnom emulzijom) -/-
Pranje vrata, zidnih ploc¢ica -/-
1 Poslovi Prozra¢ivanje prostora -/-
' ¢is¢enja Ciséenje 1 odrzavanje okoliSa skole — prilazi, dvorista, ulazi, staze | -/ -
Generalno ¢is¢enje prostora — 3 puta godiSnje Tijekom
Vodenje evidencijskih lista u sanitarnim prostorima godine
Sortiranje i zbrinjavanje otpada Dnevno
Skrb o pravilnom postupanju sa sredstvima rada (sredstva za | -/ -
¢iSc¢enje, oprema, strojevi) -/-
redovito dezinficiranje prostora skole
- vodenje evidencije tjelesne temperature zaposlenika skole i osoba
¢iji je ulazak u prostor Skole nuzan (u skladu s propisanim
epidemiolos§kim mjerama)
Poslovi -Uredenje cvjetnih gredica i ukrasnog bilja Tijekom
2. | odrzavanjai | -OC€uvanje ukrasnog bilja, uzgoj godine
uredenja -Ocuvanje ukrasnog bilja, uzgoj cvijeca
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-Pomo¢ u uredenju skolskog voénjaka
-Briga o estetskom uredenju svih prostora
-Pomo¢ pri uredenju skole i pripremi prostora za priredbe i izlozbe

Ispomo¢ u izvodenju svih usluga koje izvode vanjski djelatnici
Otprema i dostava poste — Cistacice u mati¢noj Skoli
Sudjelovanje s domarom i tajnicom u vezi sa izvrSenjem poslova

godine

tijekom

p?j;?cl)lvi Na drzavni praznik izvjesi drzavnu i /ili gradsku zastavu
Sudjelovanje u provodenje eko-programa- skrb o Stednji energije —
provjeravanje da li su zatvorene slavine, ugasena svjetla
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i u skladu s propisima
;le;lilp;n(? sati: 40 + 40
oy 1768+176
godisnje 8

15. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
15.1 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom upravlja Skolski odbor koji ima sedam ¢lanova. Jednog ¢lana bira radni¢ko vijece, dva ¢lana se biraju
iz reda ucitelja, nastavnika i strucnih suradnika, jednog ¢lana imenuje vijee roditelja, tri ¢lana imenuje

osnivac¢ KZZ.

Mjesec Plan rada Izvrsitelji
tijekom Ravnateljica
godine Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanje novih djelatnika na poslove Tainica !
prema novih ucitelja i stru¢nih suradnika aniea.
potrebi Clanovi SO
Do 7.10. Donosenje Kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada skole _Flfzjnge“ Ica

Donosenje Odluke o raspisivanju javnog poziva za najam Skolskih prostora Clanovi SO
Donosenje odluka o investicijskim radovima ¢ija je vrijednost od 13.272,28
tiiekom do 26.544,56 eura. Ravnateljica
J€X Donosenje Financijskog plana i Izmjene Financijskog plana Tajnica,
godine . . . . . -
rema Prijedlozi za rjeSavanje tekuce problematike Voditeljica
potrebi Razmatranje eventualnih predstavki i prijedloga gradana u vezi s radom | racunovodstva
P Skole i Predlaganje aktivnosti za poboljsanje rada Clanovi SO
Pracenje zakonskih akata i njihovo uskladivanje
tijekom Ravnateljica
godine Izvjesce o obavljenim nadzorima vhatel)

e S & Tajnica
prema Razne suglasnosti i poslovi iz djelokruga Skolskog odbora - . &
potrebi Clanovi SO

Razmatranje rezultata obrazovnog rada tijekom prvog obrazovnog
siiedant razdoblja i ostvarivanje godisnjeg plana i programa rada Ravnateljica
Jecany Predlaganje mjera poslovne politike $kole Tajnica
Razmatranje eventualnih predstavki i prijedloga gradana u vezi s radom | Clanovi SO
Skole
s . N y . e Ravnateljica
omjak. Izvjes¢e o poslovanju — GodiSnji obracun za proteklu godinu, Izvjestaj o Tajnica

izvrSenju Financijskog plana za prethodnu fiskalnu godinu

Clanovi SO
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srpanj.

analiza uspjeha) za §k .g. 2025./2026.

sk.g.

godinu, prijedlozi za godisnji plan u novoj sk.g.
prijedloga gradana u vezi s radom Skole

izvrSenju financijskog plana za prvih 6 mjeseci

Izvjesée o rezultatima odgojno-obrazovnog rada (uspjeh i vladanje ucenika,
Izvjesée o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada Skole za proteklu
Razmatranje moguénosti i prijedlozi organizacije rada za novu Skolsku
Predlaganje poslovne politike $kole, razmatranje eventualnih predstavki i

Polugodisnji financijski obracun za tekucu fiskalnu godinu te Izjestaj o

Ravnateljica
Tajnica
Clanovi SO

15.2 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Kraj 1. sjednica Ugiteljskog vije¢a OS Belec
kolovoza | Donosenje plana rada U¢iteljskog vijeca za 2025./2026..8k.god. Ucitelji
/ Potetak | Konstituiranje UV OS Belec za §k.godinu 2025./2026. Stru¢ne suradnice
rujna Ustrojstvo rada, zaduzenja ucitelja i stru¢nih suradnika Ravnateljica
2025. Organizacija smjena, pocetak rada
Imenovanje razrednika
Godisnji kalendar rada
Izvjesca sa strucnih skupova
Razno
Kraj 2. sjednica Ugiteljskog vije¢a OS Belec
rujna Prijedlog Skolskog kurikuluma OS Belec za $k.g. 2025./2026.
Prijedlozi za Godinji plan i program rada OS Belec za $k.g. 2025./2026. Ucitelji
2025. Godisnji planovi / kurikulumi ucitelja i stru¢nih suradnika Stru¢ne suradnice
Upoznavanje s pravilnicima i zakonskim aktima Ravnateljica
Izvjesca sa strucnih skupova
Upiti i prijedlozi
Usvajanje planova i programa ION (TN, izleta , ekskurzija i posjeta) za Sk.g.
2025./2026.
Izvjesca sa strucnih skupova
Upiti i prijedlozi
Kraj 3.sjednica Utiteljskog vije¢a OS Belec
studenog | Odgojno-obrazovna situacija i pracenje pedagoskih mjera Ucitelji
Struéno predavanje lijecnika Stru¢ne suradnice
2025. Osvrt na neposredni odgojno-obrazovni rad ucitelja Ravnateljica
Imenovanje Povjerenstva za popis imovine Vanjski predavac
Izvjesca ucitelja, strucnih suradnica i ravnateljice s odrzanih strucnih skupova
Razno
Sijecanj | 4.sjednica Uditeljskog vijeéa OS Belec
Analiza ostvarenja Godi$njeg plana i programa rada $kole, SPP-a i uspjeha | Ugitelji
ucenika na kraju I. polugodista Struéne suradnice
2026. Razvojni plan skole i ostvarenje bitnih tocaka GPP skole (izvedbeni programi, | Ravnateljica
terenska nastava iizvanucionicka nastava...)
Pripreme za natjecanja, smotre i susrete, sportska natjecanja
Izvje$¢a ucitelja, strucnih suradnica i ravnateljice sa odrzanih stru¢nih skupova
Veljaca 5. sjednica uciteljskog vijeca
Analiza rada Skolskih stru¢nih vijeéa OS Belec Ucitelji
2026. Ostvarenje skolskih projekata Strucne suradnice

Rad na realizaciji Skolskog preventivnog programa
Razno

Ravnateljica
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Travanj 6. sjednica uditeljskog vijeca Ucitelji
Provodenje Razvojnog plana i Samovrednovanje rada $kole OS Belec Strucne suradnice
2026. Struéno usavrsavanje — predavanje i radionice Ravnateljica
Analiza rezultata provedenih natjecanja i predlaganje za proglasenje | Vanjski suradnik /
najuspjesnijih uc¢enika i mentora predavac
Razno
Svibanj 7. sjednica uciteljskog vijeca
Tekuci poslovi i zadaci — dogovor za obiljezavanja Svjetskog dana sporta i | Ucitelji
Dana Skole Strucne suradnice
2026. Raspored poslova do kraja $kolske godine Ravnateljica
Razno
Lipanj 8. sjednica uciteljskog vijeca
Razmatranje i utvrdivanje odluka sa sjednica razrednih vijeca 1.- 8. razreda Ucitelji
2026. Izbor najuspjesnijeg ucenika za nagradu Uciteljskog vijeca Strucne suradnice
Dopunski rad, imenovanje povjerenstava i utvrdivanje rokova Ravnateljica
Teku¢i poslovi i upute: pedagoska dokumentacija, dogovor o svecanoj podjeli
svjedodzbi
Izvjesca sa strucnih skupova
Lipanj 9. sjednica uciteljskog vijeca
Izvjesée povjerenstava nakon odrzanog dopunskog rada Ucitelji
2026. Razmatranje Zahtjeva roditelja za preispitivanjem i utvrdivanjem ocjena Stru¢ne suradnice
Izvjeséa sa struénih skupova Ravnateljica
Evaluacija Skolskog preventivnog programa za $k. g. 2025./2026.
Dogovor za izradu Skolskog kurikuluma i planiranje rada za narednu sk.
godinu
Pocetak 10. sjednica uciteljskog vijeéa
srpnja Izvjesée o rezultatima rada Skole i analiza uspjeha na kraju nastavne godine
Ostvarenje GodiSnjeg plana i programa, analiza realizacije Nastavnog plana i | Ucitelji
programa Strucne suradnice
Utvrdivanje prijedloga broja razrednih odjela i broja izvrsitelja u odgojno- | Ravnateljica
2026. obrazovnom radu za narednu Skolsku godinu
Prijedlozi u svezi organizacije rada za iduc¢u skolsku godinu
Izvjesca ucitelja, struénih suradnica i ravnateljice sa strucnih skupova
Utvrdivanje roka i imenovanje povjerenstava za popravni ispit (po potrebi)
Razno
Kolovoz 11. sjednica uditeljskog vijeca Ucitelji
Vrednovanje rada na kraju godine Struéne suradnice
2026. ZaduZenja za iduc¢u $kolsku godinu Ravnateljica

Organizacija nastave u novoj Skolskoj godini
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15.3 PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

Zadace razrednih vije¢a o odgoju i obrazovanju ucenika odredeni su Statutom Skole, a izradeni ovim
Godisnjim planom i programom.

Mjesec Sadrzaj rada Nositelji zadatka
- Zadace razrednika i razrednog vijeca - Ravnateljica
- DonoSenje plana i programa razrednih vijeca - Stru¢ne suradnice,
- Organizacija INA, DOD, DOP i izborne nastave te razrednici
drugih oblika neposrednog odgojno - obrazovnog rada - Utitelji
- Prijedlozi za izradu Godi$njeg plana i programa rada
OS Belec -Ucitelji, razrednici
Rujan - Upoznavanje s Pravilnikom o nacinima, - Ravnateljica
2025. postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u
osnovnoj i srednjoj $koli i Pravilnikom o Kriterijima - Razrednik V.r.i ucitelji IV.
izricanja pedagoSkih mjera r., struéne suradnice
- Analiza odgojno-obrazovne strukture uc¢enika u - Razrednici, stru¢ni
odjelima petih razreda- upoznavanje uvjeta zivota i rada | suradnici
ucenika (razredna uciteljica 5.r.) - Uditelji, razrednici
- Rad s darovitim ucenicima i ucenicima s TUR
- Prehrana ucenika
- IzvjeS¢a s roditeljskih sastanaka
- Pracenje rada i napredovanja ucenika
- Pruzanje potrebne pomoc¢i uc¢enicima s TUR -Ucitelji, stru¢ne suradnice
Studeni - Rad s darovitim uéenicima (nesluzbeno prepoznavanje)
2025. - Praéenje odgojne situacije u razrednim odjelima - Pedagoginja
- Suradnja s roditeljima i starateljima - Ravnateljica
- Mjere i aktivnosti na programu sprjeavanja nasilja | - Razrednici
medu djecom i mladima
- Ostvarivanje nastavnog plana i programa po razredima
- Vladanje uc¢enika te donosenje pedagoskih mjera -Uditelji, razrednici,  str.
- Prijedlozi za poboljsanje i unapredivanje rada u 2. | suradnice
Prosinac polugodistu - Svi ucitelji
2025. - Odgojno, estetsko i ekolosko djelovanje u Skoli i Sirem | - Struéne suradnice
okruzenju - Razrednici
- Ukljucivanje u natjecanja, susrete i smotre -Strucne suradnice,
ravnateljica
Ostvarivanje plana i programa izvannastavnih i drugih | -Ugitelji, razrednici,
oblika neposrednog odgojno-obrazovnog rada ravnateljica
Ozujak - Napredovanje i ocjenjivanje uc¢enika
2026. - Ekoloske akcije 1 akcije uredenja okolisa -Razrednici ucitelji, strucna
- Profesionalna orijentacija ucenika suradnica -pedagoginja
- Rad s nadarenim ucenicima i ukljucenost ucenika na
natjecanjima
- Utvrdivanje uspjeha ucenika
Lipanj - Vladanje ucenika,donesene pedagoske mjere - razrednici, strucne
2026. - Pedagoska dokumentacija na zavrsetku nastavne godine | suradnice, ravnateljica
- Ostvarenje nastavnog plana i programa po razredima

15.4 PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijece ucenika ¢ine predstavnici ucenika. Prema Statutu Skole, Vijece ucenika Cine predstavnici ucenika iz
svakog razrednog odjela.
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Mjesec

Sadrzaj/program rada

Nositelji
zadatka

Rujan,
listopad

1. sjednica Vijeca ucenika 5
Konstituiranje Vije¢a ucenika OS Belec (VU)

Upoznavanje s planom rada za sk. g. 2025./2026.

nasilja u skoli
Razno

Izbor rukovodstva — predsjednika i zamjenika predsjednika VU

Upoznavanje s Kuénim redom skole i Protokolom o postupanju u slucaju

Pedagoginja,
ucenici

Studeni

2. sjednica Vijeca ucenika
Analiza razredne discipline
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara (18.11.)

Mijesec borbe protiv ovisnosti (15.11. — 15.12.)
Razno

Medunarodni dan djeteta — djecja prava i odgovornosti (20.11.)

Pedagoginja,
ucenici

Veljaca,
ozujak

3. sjednica Vijec¢a ucenika

polugodistu

Medunarodni dan materinjeg jezika (21.2.)
Medunarodni dan srece (20.3.)

Razno

Vladanje ucenika te prijedlozi za poboljsanje i unapredivanje rada u 2.

Pedagoginja,
ucenici

Svibanj,
lipanj

4. sjednica Vijec¢a ucenika

Osvrt na skolsku godinu 2025./2026.

Izvjesée o radu VU

Prijedlog aktivnosti za narednu skolsku godinu
Razno

Pedagoginja,
ucenici

15.5 PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja.Prema Statutu $kole, Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja iz

svakog razrednog odjela §to u OS Belec znadi 8 roditelja iz 8 razrednih odjela.

Mijesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Konstituiranje Vijeca roditelja
Rujan Rasprava i davanje miSljenja na Godisnji plan i programrada i | Ravnateljica
Skolski kurikulum za 2025./2026. $kolsku godinu
Donosenje GodiSnjeg plana Vijeca roditelja Strucna sluzba
Ostali ¢lanovi Vijec¢a roditelja
Prosinac/ Vanjski predavac
ozujak Izvjes¢e o radu i rezultatima rada ucenika na kraju 1. | Ravnateljica
polugodista
Prijedlozi i rasprava o socijalno-ekonomskom polozaju | Stru¢na sluzba
ucenika i pruzanju odgovarajuce pomoci
Ostali ¢lanovi Vijeca roditelja
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Travanj/ | Provodenje Skolskih projekata

srpanj Poboljsanje materijalnih uvjeta rada $kole i materijalna pomo¢
Skoli Ravnateljica

Prava i obveze ucenika i njihovih roditelja Strucna sluzba

Izvjescée o realizaciji Godis$njeg plana i programa rada Skole i | Ostali ¢lanovi Vijeéa roditelja
Skolskog kurikuluma

Izvjesce o radu i rezultatima rada ucenika na kraju nastavne
godine

Prijedlozi za Godi¥nji plan i program rada $kole i Skolski
kurikulum za 2025./2026.

Prijedlozi organizacije rada za sljedecu Skolsku godinu
(organiziranje nastave, izvanSkolskih 1 izvannastavnih
aktivnosti)

16. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Strucno usavrSavanje ucitelja i stru¢nih suradnika se ostvaruje kao:
e o0sobno stru¢no usavr$avanje u skladu s poslovima i obvezama kojima su zaduzeni
e permanentno stru¢no usavrSavanje u $koli obradom planiranih tema na uciteljskom vijecu, stru¢nim
vije¢ima ucitelja razredne i predmetne nastave te na 2 pedagoska dana u skoli i izvan nje (cjelodnevno
usavrs$avanje uz radionice i predavanja)
e sudjelovanjem na stru¢nim skupovima na Zupanijskoj razini najmanje 3 puta godiSnje
e sudjelovanjem na profesionalnom usavrSavanju na drzavnoj razini najmanje jednom u dvije godine
Ucitelji i struéni suradnici se upu¢uju na sve oblike stru¢nog usavr$avanja u organizaciji Ministarstva znanosti
1 obrazovanja 1 Agencije za odgoj i obrazovanje. Na sjednicama uciteljskog vijeca, strucni suradnica
pedagoginja, ucitelji, vanjski suradnici i ravnateljica izlagat ¢e tematska predavanja prema planu rada.
Ravnateljica skole sudjeluje na Stru¢nim vije¢ima ravnatelja kao i na ostalim oblicima usavr$avanja koje
organizira Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i obrazovanje i Zupanijski ured za odgoj i
obrazovanje.
Tajnica i voditeljica racunovodstva $kole sudjeluju na seminarima organiziranim za tajnike/racunovode $kola
s ciljem stru¢nog usavrSavanja i pracenja propisa te promjena u racunovodstvu.
Tehnicko osoblje ¢e se takoder usavrsavati u skladu sa zakonskim odredbama.
Za ucitelje razredne nastave utemeljeno je Strucno vijece ucitelja od 1. do 4. razreda, a za ucitelje predmetne
nastave Strucno vijece ucitelja predmetne nastave (druStveno-humanisticka i prirodoslovno- matematicka
skupina predmeta).

16.1 Plan struénog usavrsavanja na U¢iteljskom vijeéu OS Belec

STRUCNE TEME NA SJEDNICAMA

Naziv teme Nositelji Vrijeme
Komunikologija Vanjski predavac Tijekom godine
Rad s u¢enicima s teSkocama u razvoju | Vanjski predavac Tijekom godine

16.2 Strucna vijeca

SKOLSKO STRUCNO VIJECE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

SADRZAJ RADA NOSITELJI VREMENIK TROSKOVNIK
Biranje voditelja stru¢nog -
vije¢a razredne nastave Uciteljice

DonoSenje Godisnjeg plana i | razredne nastave | rujan
programa rada

Timsko planiranje
Webinari -
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Uciteljice
Timsko planiranje

razredne nastave

studeni

Stru¢no predavanje

Izvjeséa sa strucnih skupova
Uciteljice
Timsko planiranje

Stru¢na suradnica
pedagoginja

razredne nastave

ozujak / travanj

Tema predavanja
odredit ¢e se naknadno.

Izvjeséa sa strucnih skupova
Team building

Uciteljice

razredne nastave

lipanj

STRUCNO VIECE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

rujan
godinu 2025./2026

Razno

Izbor voditelja Stru¢nog aktiva predmetne nastave
Donosenje godiSnjeg plana i programa rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave za Skolsku

Dogovor o realizaciji terenskih nastava za u¢enike PN.

sijeCanj

Razno

Izvjescée s odrzanih stru¢nih skupova i izvjes¢e o natjecanjima

travanj

Razno

Planiranje obiljezavanja nadolazecih tematskih dana
Prijedlozi za zavrsnu skolsku priredbu

svibanj

Jednodnevni izlet ¢lanova Stru¢nog vijeca predmetne i razredne nastave

16.3 Stru¢na usavrSavanja izvan Skole

STRUCNA USAVRSAVANJA NA ZUPANIJSKOJ RAZINI

. « . S Vrijeme
Organizator usavrSavanja Namijenjeno .
ostvarenja
Zupanijska struéna  vijeta  za  pojedine Ucitelji razredne i predmetne nastave | IX. — VIII.
predmete
Zupanijsko struéno vijece ravnatelja Ravnateljica IX. — VIIIL
Zupanijsko struéno vijece struénih suradnika Snjl.lf: ne surednice - pedagoginja 1 IX. = VIIL
knjiznic¢arka
STRUCNA USAVRSAVANJA NA DRZAVNOJ RAZINI
. « . S Vrijeme
Organizator usavrSavanja Namijenjeno .
ostvarenja
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i $porta Ravnatelj, svi ucitelji, struéni X — VI
suradnici ' '
Agencija za odgoj i obrazovanje Ravnatelj, svi ucitelji, strucni X — VI
suradnici ' '
Hrvatska zajednica osnovnih $kola, UTIRUS, | Ravnatelj, tajnica, voditelj
. g IX. = VIIL
Poslovni edukator racunovodstva

Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja:

Svaki ucitelj je duzan stru¢no se usavrSavati putem webinara, online edukacija i sl.

17. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

17.1 Plan kulturne i javne djelatnosti
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Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja,
priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana $kole i sve druge oblike suradnje s drustvenom

sredinom.

Estetsko — ekolosko uredenje Zivotne i radne sredine

VRIJEME
OSTVARENJA | SADRZAJ NOSITELJI
-Uredenje panoa za docek ucenika 1. razreda Ucitelji
-Postavljanje radova na ostale panoe u hodnicima $kole Strucne suradnice
Rujan -Uredenje predvorja skole Cyvjecarska skupina
-Uredivanje lon€anica u $koli (zbornica, skolski hol, u€ionice)
-Uredenje panoa u predvorju
-Uredivanje panoa u uc¢ionicama u¢enickim radovima Razrednici i
-Uredivanje skolske blagovaonice (plodovi jeseni, fotografije) predmetni ucitelji
-Uredenje oglasne ploce Cyvjecarska skupina
Listopad -Dani kruha i plodova zemlje
-Uredenje ulaza u skolu Domar, spremacice
-Sadnja cvijeca
-Pljevljenje i uredivanje cvjetnih gredica
-Orezivanje ruza
-Izrada materijala za bozi¢ne blagdane, priredbu; Cestitke i ukrasni i | Ucenicka zadruga
uporabni predmeti
Studeni -Uredenje ucionica i predvorja (hola) Skole Razredna nastava
-Uredenje hodnika u prizemlju ( ulaz u sk. kuhinju, sportsku dvoranu) | Cvjeéarska skupina
-Uredenje prostora oko $kole — sadnja trajnica Spremacice
-Pripremanje tla za proljetnu sadnju (oranje, Stihanje, nakopavanje)
-Izrada ukrasnih materijala, plakata povodom Sv. Nikole, Bozi¢a i
Nove godine Cvjecarska skupina
-Uredenje zajednickog bora u holu Skole, uredenje hodnika $kole RN
Prosinac -Uredenje panoa u u¢ionicama Domar
-Uredenje pozornice za priredbu Uciteljice RN
-Postavljanje hranilista za ptice 1 po potrebi kucica za ptice Vjerouciteljica
-Izrada kreacija od suhog cvije¢a-prigodno uz Bozi¢
- Izlaganje bozi¢nih ukrasa i Cestitki
-Uredenje panoa i prostora Skole u zimskom ozracju (plakati, u¢. | Mali slikari
Sijecanj radovi) Cvjecarska skupina
-Njegovanje lon¢anica u prostoru §kole Eko poduzetnici
Spremacice
-Plakati uz obiljezavanje Svjetskog dana voda - 22.3. Mali slikari
OZzujak -Orezivanje ruza u $kolskom dvoristu RN
-Ci§¢enje i orezivanje ukrasnog grmlja Cvjecarska skupina
-Sadnja proljetnica... Domar, spremacice
-UkraSavanje pisanica te postavljanje prigodne izlozbe pisanica Cvjecarska skupina
-lzrada plakata povodom Dana planeta Zemlje Mali slikari
-Formirati eko-patrole Eko poduzetnici
-Prikupljanje i izrada izloZbenih materijala povodom Dana $kole Uciteljice RN
Travanj -Uredenje Skole (predvorje, hodnici, ucionice ) Strucna sluzba
-Uredenje panoa, dvorane i pozornice za priredbu Domar, spremacice
-Priprema i selekcija radova uéenika za izloZbu, postavljanje izloZbe
-Briga za Skolski voénjak
-Uredenje cvjetnih loncanica u prostoru skole Mali slikari
-Orezivanje ruza Razredna i
-Briga za skolski voénjak predmetna nastava
-Kopanje, plijevljenje i sadnja postojecih gredica u Skolskom vrtu i | Cvjeéarska skupina
Svibanj Skolskom parku Eko poduzetnici

-Postavljanje balkonskog cvijeca i uredenje vanjskih tegli

Domar, Spremacice

Lipanj

-Izrada materijala za zavrSnu Skolsku priredbu

Ucenicka zadruga
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| -Uredenje prostora skole povodom zavrsne Skolske svec¢anosti

| Cvjecarska skupina |

Sportske aktivnosti

VRIJEME
OSTVARENJA

SADRZAIJI

NOSITELJI AKTIVNOSTI

listopad 2025.
svibanj. 2026.

Meduskolska 1
odbojka, atletika

Zupanijska natjecanja: nogomet,

Viktorio Pozaié

svibanj/lipanj
2026.

Svjetski dan sporta
Sportski susreti u prirodi, druzenje i sport s
roditeljima

Svi ucitelji predmetne nastave

Skolske svedanosti i priredbe

VRIJEME
REALIZACIJE

SADRZAJI

NOSITELJI AKTIVNOSTI

listopad 2025.

Dani zahvalnosti za plodove zemlje — Dan kruha i
Dan 7zitarica (priredba, izlozba kruha i ostalih
plodova jeseni, blagoslov kruha)

Nevenka Puklin, Jasmina Petrinec,
Verica Havoi¢ za Ucenicku zadrugu
Belec,

Iva Povija¢ - pjevacki zbor, recitatori,
vl¢. Milan Pusec

prosinac 2025.

Bozi¢ — Bozi¢na priredba u holu skole

Jasmina Petrinec - folklorna skupina,
Iva Povija¢ - pjevacki zbor, Mario
Simudvarac— Literarno-scenska
skupina i ostali ucenici predmetne
nastave, recitacija ili kratka scenska
igra te pisanje konferanse, Ucenicka
zadruga Belec

ozujak 2026.

Uskrs — biranje najljepse pisanice $kole

Razrednici, uditeljica likovne kulture

lipanj 2026.

Dan Skole
Zavr$na Skolska sve¢anost

Svi ucenici Skole
Svi djelatnici Skole
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Izleti i ekskurzije

Razred

Mjesto realizacije

Vrijeme realizacije

Voditelji

-1V,

Zagreb - kazalisSte i Muzej iluzija

prosinac 2025.

uciteljice RN

Jumicar

03. listopada 2025.

Stefica Kovagek

-1V,

Acredo centar Zasadbreg, Cakovec

svibanj 2026

uciteljice RN

Skola plivanja - Nerezine

srpanj 2026.

Gordana Havoj

I -1V.

Juzno podnozje Ivancice - Belecgrad

lipanj 2026.

uciteljice RN

V.- VIIL

Varazdin - kazaliste i advent u Varazdinu

prosinac 2025.

razrednici od 5. do
8. razreda
(Anamarija Gmaz,
Nevenka Puklin,
Domagoj
Kobescak, Elvira
Kuna)

V.- VIIIL.

Acredo centar Zasadbreg, Cakovec

svibanj 2026.

razrednici od 5. do
8. razreda
(Anamarija Gmaz,
Nevenka Puklin,
Domagoj
Kobescak, Elvira
Kuna), Jelena
Vinter

VIII.

Posjet ucenika 8. razreda Vukovaru

15.1 16.12.2025.

Domagoj
Kobescak

V.- Vil

JuZno podnoZje Ivancice - Belecgrad

lipanj 2026.

razrednici od 5. do
8. razreda
(Anamarija Gmaz,
Nevenka Puklin,
Domagoj
Kobescak, Elvira
Kuna)

17.2 Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika

Osim kontinuiranog orijentiranja u¢enika kroz nastavu, pojacana je profesionalna orijentacijau 7. 1 8. razredu.
Jedan od zadataka pedagoga je pojacana orijentacija, poglavito u 8. razredu te je potrebno organizirati posebna
predavanja o zanimanjima koja postoje u nasoj Zupaniji, a posebice o onima koja su deficitarna. U tu svrhu
suradujemo s okolnim srednjim $kolama ¢iji nam profesori odrzavaju takva predavanja svake godine, kao i s
Obrtnickom komorom i Zavodom za zaposljavanje. Razrednik 8. razreda, u suradnji s pedagogom, tijekom
cijele skolske godinu na SR provodi aktivnosti i radionice profesionalnog informiranja. Sva nova saznanja
nalaze se na posebno istaknutom $kolskom panou. Predstavnici srednjih $kola osobno predstavljaju programe
svojih Skola, a ucenici pokuSavaju prepoznati svoje interese, mogucnosti i Zelje.
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PLAN PROFESIONALNOG USMJERAVANJA
ucenika 8. r. u sk. god. 2025./2026.

SADRZA] VRIJEME NOSITEL] NAPOMENA

1. Predavanje na SR-u: Izbor | studeni pedagoginja
zanimanja i informacije o
Zanimanjima

2. 0izboru zanimanja na SR- | prosinac razrednik
u

3. lIzrada panoao travanj pedagoginja Brosure, dobiveni upisni
zanimanjima i srednjim materijali
Skolama

4. Lijec¢nicki sistematski Skolska ambulanta
pregledi za osmase

5. Anketiranje ucenika o studeni pedagoginja ili
profesionalnim razrednik
namjerama

6. Elementi i kriteriji upisau | veljaca pedagoginja Pravilnik i izracun
srednju Skolu bodova

7. Predstavljanje ustanova ovisno o Zupanija i
za nastavak obrazovanja - | organizaciji predstavnici srednjih
za ucenike i roditelje skola

8. Upoznavanje ucenika s svibanj / pedagoginja Prema uputi MZ0O-a
mreZnom stranicom lipanj
NCVVO-a i Postupci upisa
u SS - tema na SR-u

9. Upoznavanje ucenika s lipanj pedagoginja Prema uputi MZ0O-a
mreZnom stranicom
NCVVO-a i Postupci upisa
u SS - roditeljski sastanak

10. Profesionalno kontinuirano | pedagoginja, Prema potrebi
informiranje i razrednik
savjetovanje -
individualni razgovori s
ucenicima i roditeljima

11. Profesionalno kontinuirano | pedagoginja Pano s informacijama /
informiranje i materijali na web
savjetovanje stranici Skole

12. Upucivanje na timsku prema potrebi | pedagoginja, HZZ, Ucenici s rjesenjem (IP i
obradu u Hrvatski zavod lije¢nici Skolske PP) uz suglasnost
za zapoSljavanje medicine i medicine | roditelja

rada

17.3 Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

I MJERE HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKE ZASTITE
a. cijepljenje i docjepljivanje (rujan-lipanj)

1. razred Mo-Pa-Ru (ospice, zausnjaci, rubeola)- kod upisa

IPV (inaktivni polio-djecja paraliza)




51

8. razred Di-Te + IPV (difterija, tetanus, dje¢ja paraliza)

HPV-CIJEPLJENJE UCENIKA od V. do VIII. razreda (dobrovoljno cijepljenje protiv
Humani papiloma virusa-2 ili 3 doze.

b. sprjeavanje i suzbijanje zaraznih bolesti

Il SISTEMATSKI | OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

a. sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne $kole ( ozujak-lipanj )
b. sistematski pregled u petom razredu osnovne $kole (listopad-ozujak)

c. sistematski pregled i profesionalna orijentacija u osmom razredu osnovne skole
(listopad-ozujak)
d. sistematski pregled u prvom razredu srednje $kole (prosinac-ozujak)
e. namjenski pregledi (pregled za sportska Skolska natjecanja, za smjestaj u dacke i
studentske domove, prema specifi¢nim indikacijama itd.)
f.  probiri/ screeninzi(listopad-lipanj)
-111 razred : vid na boje i na daljinu

-Vl razred : tjelesna visina i pregled kraljeZnice
-VIII razred: mentalno zdravlje uz sistematski pregled

1. razred zubna putovnica

3. razred ispitivanje oStrine vida i vida na boje

pracenje rasta i razvoja

5. razred sistematski pregled

6. razred pracenje rasta i razvoja

pregled kraljeZnice

Zubna putovnica

8. razred sistematski pregled i mentalno zdravlje

Il SAVJETOVALISNI RAD (kontinuirano cijele godine)

organizira se jednom tjedno 2 ili 3 sata
aktivna skrb o djeci i mladezi sa kroni¢nim poremecajima zdravlja,
rizicima po zdravlje i smetnjama u psihofizi¢kom razvoju
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rad u komisijama-sa nastavnicima i stru¢nim suradnicima(defektolozi, pedagozi,
psiholozi),zajednicki pronalazak adekvatnog nacina Skolovanja ucenika kako sa
poteskocama tako i sa posebnim potrebama.
rad s roditeljima (individualni i grupni rad, sudjelovanje na roditeljskim sastancima,
aktivno sudjelovanje u rjeSavanju problema uc¢enika u skoli i u obitelji).
strucni rad s uciteljima (savjetovanje, sudjelovanje na nastavnickim vije¢ima i
sjednicama, upoznavanje nastavnika sa zdravstvenim problemima ucenika, te kako
postupati kod tih uCenika. Senzibilizirati nastavnike i profesore i ukljuciti ih u
rjeSavanju postojecih problema kod ucenika.
suradnja sa ostalim institucijama koje se bave problemima djece i mladezi
(podrucni centri za socijalnu skrb, obiteljski centri).

IV_ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA (predavanja i rad u malim

grupama kontinuirano cijele godine)

. razred Pravilno pranje zubi po modelu
I1. razred Skrivene kalorije
V. razred Promjene vezane uz pubertet i higijena

V_ZASTITA I PROMICANJE ZDRAVOG OKOLISA (kontinuirano)

a. higijensko sanitarna kontrola skola i u¢enickog doma

b. nadzor nad Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika

Kontakt telefoni:

o svaki objekt barem jednom godiSnje

o Skolska kuhinja najmanje dva puta godisnje

Mob.: 091/738-8890

el.: 049/467-152, ku¢ni 109 (medicinska sestra), kuéni 107 (lijecnik)
e-mail: skolskazlatar@zzjzkzz.hr

Adresa: 1.G.Kovacica 1, 49250 Zlatar

Dr. Gabrijela Krajaci¢ Jagarcec

Univ. bacc. med. tech. Marija Kranjcec
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18. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM OS BELEC ZA SK. G. 2025./2026.

Skolski preventivni program $kole usmjeren je na ispitivanje pojavnosti rizi¢nih oblika pona$anja, na ispitivanje najées¢ih riziénih oblika ponasanja i na utvrdivanje
ucenika koji pokazuju probleme u ponasanju. Osnovni cilj $kolskog preventivnog programa je usmjeravanje ucenika prema drustveno prihvatljivim oblicima ponasanja,
promicanje zdravih stilova zivota te savjetovanje za donoSenje kvalitetnih odluka i prihvatljivo rjeSavanje izazova.

CILJEVI:

v Prevencija rizi¢nih ponaSanja i poremecaja u ponaSanju uc¢enika v/ Smanjenje verbalnih i fizickih sukoba medu u¢enicima v Razvoj vjestina za rjeSavanje sukoba i
osposobljavanje mladih za odupiranje pritiscima vr$njaka v/ Nauciti kako prepoznati i oduprijeti se nasilju preko elektroni¢kih medija v/ Podizanje razine znanja o
Stetnostima konzumiranja sredstava ovisnosti kao temeljnoj pretpostavci za smanjenje interesa prema istima v/ Razvoj emocionalnih i socijalnih (Zivotnih) vjestina v/
Razvijanje pozitivne slike o sebi v Prihvacanje odgovornosti za sebe i druge

SADRZAJ:

Sadrzaji preventivnog programa integrirani su u redovitu nastavu, satove razrednika, izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti. Za uspjesno provodenje programa klju¢an
je timski rad svih sudionika: razrednika, uéitelja, stru¢nih suradnica, u¢enika, roditelja i vanjskih suradnika. Sve predvidene aktivnosti provodit ¢e razrednici samostalno
na satu razrednika te $kolska pedagoginja kroz preventivne pedagoske radionice. Skolski preventivni program bazira se na 3 podruéja prevencije: preventivni rad s
ucenicima, preventivni rad s uciteljima i preventivni rad s roditeljima.

1. RAD S UCENICIMA

Tematsko podrucje SadrzZaj Razred Aktivnost

RAZVOJ OSOBNOSTI Voznja na vrtuljku srece 1. razred pedagoska radionica
Kutija srece 3. razred pedagoska radionica
,Fakat me ljuti!” 6. razred pedagoska radionica
Vrsnjacki pritisak i samopouzdanje 7. razred pedagoska radionica
,Kad si out” 7. razred pedagoska radionica
Osnovne psiholoske potrebe 6. razred pedagoska radionica
| ja sam vaZzan/vazna! 3.i4,6.i8.r. projekt

BRIGA O OSOBNOM ZDRAVLIU Osjecaji i potrebe 4. razred pedagoska radionica
Kako potraZziti pomoc? 2. razred pedagoska radionica
Nula promila 8. razred predavanje - MUP
Podmladak Crvenog kriza 7.i8.razred izvannastavna aktivnost
Sportska grupa - nogomet 5. - 8. razred izvannastavna aktivnost
Sportska grupa - odbojka 5. - 8. razred izvannastavna aktivnost
Vrtim zdravi film 7. razred projekt
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Tjedan Skolskog dorucka 4. razred projekt
Volim sport 3. razred sportske aktivnosti
LJUDSKA PRAVA | DEMOKRACIJA Nenasilno ponasanje (problematicne 5. razred pedagoska radionica
situacije)
Mali gradani 7.i8.razred izvannastavna aktivnost
Sah 5.—8. razred izvannastavna aktivnost
Dani medijske pismenosti 1.-8.razred obiljezavanje Dana medijske
pismenosti
Dan sigurnijeg interneta 1. 8. razred obiljezavanje Dana sigurnijeg
interneta
Festival prava djece 4. - 8. razred projekt
SOCIJALNE VJESTINE Zivotne vjedtine 4. razred pedagoska radionica
Humano ponasanje 3. razred pedagoska radionica
Vrsnjacki pritisak, samopostovanje i 8. razred pedagoska radionica
rizicna ponasanja
Srce 1. razred pedagoska radionica
Rastrgano srce 2. razred pedagoska radionica
Sociometrijska ispitivanja 1. - 8. razred sociometrija
Pedagoski trenutak 5.i6.r. izvannastavna aktivnost
Projekti ,,Pametno NE nasilju“ i ,Biram 1.-8. razred individualni i/ili grupni rad s
drugacije” ucenicima prema potrebi
RADNE NAVIKE | PROF. Kako uciti?! 5. razred pedagoska radionica
USMJERAVANIJE Kako uciti lako 4. razred projekt
Mijesimo, pe¢emo, slavimo Dan kruha 1.-8. razred obiljezavanje vainih dana
Igrom do znanja i vjestina 1. razred izvannastavna aktivnost
O zanimanjima; Elementi i kriteriji izbora | 8. razred predavanje
zanimanja
O srednjim $kolama; Postupci upisa u S5 | 8. razred predavanje
Ostvaren san 8. razred pedagoska radionica
Prometnik u razredu 1. razred predavanje u listopadu 2024.
JUMICAR 2. razred prakti¢ne aktivnosti
KULTURNA BASTINA | EKOLOGIJA Literarno-scenska skupina 5. - 8. razred izvannastavna aktivnost
Cvjecarska skupina 5. - 8. razred izvannastavna aktivnost
Veliki zbor 5.-8.razred izvannastavna aktivnost
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Eko poduzetnici 5. - 8. razred izvannastavna aktivnost
Scensko-folklorna skupina 3. razred izvannastavna aktivnost
Prirodoljupci 4. razred izvannastavna aktivnost
Povijest kroz film 5. - 8. razred izvannastavna aktivnost
Domacinstvo 5.—8. razred izvannastavna aktivnost
Zelena cistka 1.-8.razred projekt

2. RAD S UCITELJIIMA

AKTIVNOSTI SUDIONICI / NOSITEUI RAZDOBLIE

DeZurstva ucitelja prema utvrdenom rasporedu svi ucitelji RN i PN tijekom nastavne godine

(u prilogu)

Individualno savjetovanje o postupanju prema ucitelji, pedagoginja, ravnateljica prema potrebi

ucenicima

Grupno savjetovanje s ciljem prevencije ucitelji, pedagoginja, ravnateljica prema potrebi

problema u ponasanju

Razredna vijec¢a ucitelji, pedagoginja, ravnateljica prosinac, travanj, lipanj i prema potrebi

Upute za ucenike s tesko¢ama u razvoju pedagoginja, uditelji, razrednici pocetak Skolske godine, prema potrebi, kraj

(informiranje, planiranje i izvjesée o realizaciji) nastavne godine

Vazedi pravilnici, upute, protokoli i Zakon o Uciteljsko vijece pocetak Skolske godine

odgoju i obrazovaniju

Pravilnik o nacinu postupanja odgojno- Uciteljsko vijece rujan/listopad.

obrazovnih radnika Skolskih ustanova u

poduzimanju mjera zastite prava ucenika te

prijave svakog krsenja tih prava nadleznim

tijelima

Predavanje o nekjg pedagoskoj temi pedagoginja strucni aktiv razredne nastave (travanj 2025.)

Struéno predavanje uciteljica kemije strucni aktiv predmetne nastave (sijecanj 2025.)

Struéno predavanje vanjski predavac tijekom godine

Struéno predavanje vanjski predavac tijekom godine




3. RAD S RODITEUJIMA

AKTIVNOSTI

SUDIONICI

RAZDOBLIE

Individualno savjetovanje roditelja

razrednici, pedagoginja

prema potrebi

Grupno savjetovanje roditelja

razrednici, pedagoginja, vanjski
suradnici

prema potrebi

Upoznavanje roditelja s vazeéim pravilnicima,
protokolima i uputama

razrednici na 1. roditeljskom
sastanku

pocetak Skolske godine i tijekom Skolske godine na
web-stranici Skole

Roditeljski sastanci

razrednici, pedagoginja

tijekom nastavne godine

Sastanak s roditeljima djece koja se skoluju po
primjerenom obliku Skolovanja

pedagoginja

studeni 2025.

Elementi i kriteriji upisa te postupci upisa u
srednje skole

razrednica i pedagoginja

svibanj i lipanj 2026.

Vijece roditelja

ravnateljica

tijekom nastavne godine
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19. RAD UCENICKE ZADRUGE BELEC

Ucenicka zadruga Belec zapocela je s radom 2011.g.
Unutar Zadruge u $k. god. 2024./2025. djeluju sljedece sekcije:

MALI GOSPODARSTVENICI: Cvjecarska skupina
KREATIVCI: Literarno-scenska skupina, Mali slikari
CUVARI PRIRODE: Eko poduzetnici, Prirodoljupci
CUVARI BASTINE: Scensko-folklorna skupina, Veliki zbor
Predsjednica Zadruge je vjerouciteljica Nevenka Puklin.

Cilj: Primjerenim metodickim postupcima, pod vodstvom ucitelja mentora, omoguciti ucenicima razvoj
sklonosti, interesa i sposobnosti te stjecanje, produbljivanje i primjenu bioloskih, tehnickih, gospodarskih,
drustvenih i srodnih znanja iz podrucja vaznih za cjelokupan proizvodni proces od njegova planiranja do
trziSnog 1 drugog vrednovanja rezultata rada.

Namjena Uc¢enicke zadruge:

- razvijati i njegovati radne navike, radne vrijednosti i stvaralastvo, odgovornost, inovativnost,
poduzetnost, snosljivost i potrebu za suradnjom;

- omoguciti stjecanje, produbljivanje, proSirivanje i primjenu znanja te razvoj sposobnosti bitnih za
gospodarstvo i organizaciju rada;

- razvijati svijest o nacinima i potrebi oCuvanja prirode kao i njegovanje bastine i puckoga stvaralastva

- profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika te stvaranje preduvjeta za prijenos i prakticnu
primjenu znanja u zivotu i lokalnoj sredini

- razvijati svijest 0 moguc¢nostima, dosezima i potrebi primjene suvremenih znanstvenih, tehnickih i
tehnoloskih dostignuca

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI

Jesenski radovi u cvjetnjaku.

Sakupljanje jesenskih Sumskih plodova.

Njega cvijeca u prostorijama Skole, proucavanje literature, izrada
PROIZVODNI PROGRAM | plakata.

Izrada ukrasne ambalaze za plodove i izrada suvenira i bozi¢nih
ukrasa od prirodnih materijala.

Izrada tematskih plakata.

Priprema i izvodenje boziéne izlozbe.

Priprema klijaliSta za uzgoj sadnica.

Uzgoj u plasteniku — proucavanje literature.

Proljetni radovi u vrtu i dvoristu.

Prikupljanje i obrada samoniklih proljetnih biljaka.

Sadnja sadnica na otvorene gredice.

Priprema izlozbe za Dan grada Zlatara i Dan mjesta

Organizacija brige oko biljaka tijekom ljetnih praznika.

Izrada suvenira i sitnih ukrasnih predmeta




58

DRUSTVENO

KORISTAN RAD

Uredenje i ¢iS¢enje okolisa Skole.

Sudjelovanje u organizaciji i provedbi bozi¢ne i novogodisnje
priredbe za svu djecu Belca

Ukljucivanje u organizaciju aktivnosti povodom Dana grada
Zlatara

Sakupljanje papira, stakla...

Organizacija likovnih radionica o izradi ukrasa od prirodnih
materijala.

Posjete 1 organizacija izloZba za stare i nemoéne u staraCkim
domovima te darivanje zadrugarskih proizvoda.

PROMOCIA
ZADRUGARSTVA

Posjete izlozbama, parkovima, botanickim vrtovima, raznim
proizvodacima, predstavama.

Sudjelovanje na predavanjima, tecajevima o cvjecarstvu kao i na
likovnim radionicama.

Sudjelovanje na raznim kulturno umjetnickim manifestacijama,
sajmovima...

Izrada $kolskih panoa i kalendara.

Suradnja s ostalim sekcijama u $koli.

Vodenje ljetopisa, izrada mapa, fotoalbuma.

Sudjelovanje na smotrama i susretima zadrugara.

Edukacija voditelja i ucenika za izradu ekoloskih ukrasa.

POSLOVI  NABAVE
PRODAJE

Nabava repromaterijala, sredstava za rad, alata.
Nabava sjemena i sadnica.

Nabava literature za rad sekcija.

Prodaja zadrugarskih proizvoda.
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20. SAMOVREDNOVANJE RADA SKOLE

U skoli se provodi godisnje samovrednovanje rada primjenom upitnika i izradom KREDA analize (na kraju
Skolske godine). Tim za kvalitetu sastaje se najmanje dva puta godisnje, analizira rezultate samovrednovanja
te predlaze prioritetna podrucja rada za unapredivanje kvalitete rada Skole. Izraduje se RAZVOINI PLAN,

koji je sastavni dio Skolskog kurikuluma te se prati njegova realizacija.

KREDA analiza 2025/2026.

1. Cime se moZemo pohvaliti?
- stru¢ni kadar +

- dobri i motivirani ucenici +

- medusobna suradnja +, +

- izgradnja Skole

- projekti

- rezultati na natjecanjima +

- prirodno okruzenje +, +, +

- idealnim brojem ucenika za kvalitetni rad
na nastavi

- uglavnom se drzimo zajedno
- priredba

- mladi kolektiv +

- manja sredina

- manji broj uc¢enika

- inkluzija djece s posebnim potrebama

2. S kojim se tesko¢ama svakodnevno susre¢emo?

- teSkoce u postovanju i komunikaciji s djecom
- povremena zloupotreba tehnickih uredaja
- umjetna inteligencija

- roditelji

- dvosmjenska nastava +

- nedostatak financija +

- mali broj ucenika +

- manjak prostora +, +, +

- nepravovremeno dobivanje informacija

- kolegijalnost

- ucitelji se ne vidaju svaki dan (rad ucitelja na vise Skola)

- meduljudski odnosi +

- motivacija +

- ucenici iz COO Zajezda
- pametna ploca

- roditelji s negativnim odnosom prema skoli
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3. Kaoji su nasi neiskoristeni resursi?
- motivacija

- geografski polozaj +, +

- mogucnost kvalitetnog rada s obzirom na
broj ucenika

- prirodno okruzenje +, +, +, +, +
- mladi kadar +

- u¢ionica na otvorenom

- Skolski voénjak

- obavjesStavanje zaposlenika e-mailom

5. Sto moZemo napraviti da budemo jo§
bolji?

- suradivati u projektima, planovima +, +, +,
+, +, +

- truditi se +

- poboljsati komunikaciju medu uciteljima +
- CeSc¢a druzenja ucitelja

- stru¢no usavr$avanje +, +

- bolja suradnja s roditeljima +

- poStovati se

4. Sto nas ko¢i na putu prema napretku?
- financijski aspekt +, +, +, +, +, +

- povremeno nerazumijevanje roditelja/djece

- roditelji +

- nedostatak prostora za rad +
- meduljudski odnosi +

- nemotiviranost +

- iskrenost

- manjak komunikacije

- nedostatak suradnje

- nekolegijalnost

- nerazumijevanje

6. Tko nam moZe pomoéi u napretku (osobe,

institucije...)?

- Ministarstvo +, +, +, +, +, +, +
- Zupanija +, +, +, +, +, +, +, +

- lokalna samouprava +, +, +, +, +

- stru¢na sluzba
- mi sami +

- ravnatelj +

- roditelji +, +
-EU
-NCVVO

- MUP

KOLIKO JE DOBRA NASA SKOLA?

Zadovoljni smo kvalitetom nase Skole (podcrtajte odgovarajucu ocjenu):

nismo 1 2
zadovoljni

potpuno smo
zadovoljni
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PLAN I PROGRAM TIMA ZA KVALITETU SKOLE

Provodenje Skolskih projekata

izvannastavnih aktivnosti

AKTIVNOST NOSITELJI VRIJEME
Ostvarenje sadrzaja Razvojnog | ZaduZenja prema Razvojnom planu | Tijekom Skolske
plana Stru¢na sluzba, voditelji | godine

Sastanci Tima za kvalitetu

Ravnateljica
¢lanovi Tima za kvalitetu

Studeni 2025.
Veljaca 2026.
Srpanj/kolovoz 2026.

Uciteljsko vijece

Priprema materijala - upitnika za pedagoginja srpanj 2026.
provedbu samovrednovanja

Provedba upitnika i KREDA analize | pedagoginja lipanj 2026.
ucitelji razrednici srpanj 2026.

2026./2027.

Analiza upitnika i objedinjavanje Razrednici, stru¢na sluzba srpanj/kolovoz 2026.
rezultata KREDA analize po

grupama

Upoznavanje s rezultatima na | Ravnateljica kolovoz/rujan 2026.
Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja, | pedagoginja

Vije¢u u¢enika, Skolskom odboru

Analiza ostvarenja Razvojnog Tim za kvalitetu,

plana, redefiniranje ciljeva, | pedagoginja, ravnateljica kolovoz 2026.
postavljanje

novih prioritetnih podrucja rada

Izrada Razvojnog plana za
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21. Protokoli

21.1 Protokoli o postupanju Skole u kriznim situacijama

Protokol se odnosi na preveniranje mogucih situacija povecanog rizika, kao i na postupanje u konkretnim
situacijama sa ciljem zastite djece, kao i svih djelatnika koji o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.
Temelji se na odredbama Zakona o osnovnom skolstvu, Zakona o zastiti od nasilja u obitelji, Zakona o radu,
Kaznenom zakonu, na sadrzZaju i obvezama propisanim Programom aktivnosti za sprjeCavanje nasilja medu
djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske 25. veljace 2004., ali i drugim pod zakonskim
aktima Skole.

On utvrduje obveze i odgovornosti, kao i nacin postupanja tj. Sto treba Ciniti ravnatelj, stru¢ni suradnik, ucitelj,
ucenik, drugi djelatnik Skole ili roditelj (skrbnik djeteta ). Protokol o postupanju je izvjeSen u zbornici i na
panou u predvorju te je dostupan na web stranici Skole.

O nacinima i koracima postupanja svih sudionika u kriznim situacijama ucenike upoznaju razrednici ili
struéni suradnici (psiholog, defektolog) na satovima razrednika, a roditelje razrednici na prvom roditeljskom
sastanku svake $kolske godine.

Protokol sadrzi:

1.0péeprihvacenu definiciju nasilja

2. Postupanje skole u slucaju nasilja medu djecom

3. Postupanje Skole u slucaju obi¢nog vr$njackog sukoba

4. Postupanje $kole u sluéaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji

5. Postupanje Skole u slucaju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u skoli

(ucitelja, roditelja, drugih zaposlenika Skole, nepoznatih osoba )

6. Postupanje $kole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u skoli

7. Postupanje $kole u slucaju nasilja prema djelatnicima $kole od strane ucenika Skole

8. Obrazac za dojavu nasilja

9. Evidencija Skole o sukobima i nasilju u skoli

10. Obrazac za opis dogadaja koji popunjava osoba koja je izazvala dogadaj

21.2 Protokol o postupanju u sluéaju nasilja medu djecom i mladima u OS Belec

Pojam »nasilnicko ponasanje« ukljucuje svaku manifestaciju verbalne i fizicke agresije, usmjerene prema
djeci, osoblju skole ili imovini, a osobito:

-namjerno zanemarivanje i isklju¢ivanje ucenika/ce iz kruga prijatelja

-udaranje, grubo guranje, gadanje i ograni¢avanje slobode kretanja

-ozbiljne prijetnje i prisiljavanje uc¢enika/ce da ¢ini ono §to inace ne bi svojevoljno ucinio/la;

-uniStavanje imovine te prisvajanje tudeg novca i otimanje imovine.

.

Osnovna §kola Belec je $kola u kojoj se nasilnicko ponaSanje ne tolerira.

I"i.

Svako nasilni¢ko ponasanje predstavlja izravno krSenje Ku¢nog reda skole, osobito sljedecih pravila:

U 8koli komuniciramo iskazujuc¢i medusobno postovanje i uvazavanje.

Prema osobnoj imovini, imovini drugih ucenika i imovini skole odnosimo se pazljivo.

Svoje potrebe i zelje izrazavamo na jasan i nenasilan nacin.

Medusobno se §titimo i pomazZemo.

Svoje skolske obaveze izvr§avamo savjesno.

V.

Radi osiguravanja kontinuiranog nadzora uéenika tijekom boravka u Skoli i omogucavanja uofavanja
nasilnickog ponasanja, u Skoli se osigurava stalno kvalitetno dezurstvo nastavnika, ucenika i tehnic¢kog
osoblja.

V.

U slucaju prijave ili dojave o nasilju medu djecom bilo da se radi o fizickom, psihi¢kom ili spolnom
zlostavljanju, potrebno je odmah poduzeti mjere da se nasilje prekine i obavijestiti imenovanu stru¢nu osobu

cen e
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aktivnosti donosi dezurni uditelj, te naknadno obavjestava stru¢nog suradnika koordinatora i ravnateljicu
skole) .

VI.

Prilikom uocenog nasilni¢kog ponasanja ili dojave o istom, svatko je duzan izvijestiti dezurnog uditelja koji
¢e:

1. Trenutacno razdvojiti uCenika koji ¢ini nasilje i ucenika koji trpi nasilje i naglasiti prekrSeno pravilo i na
njega se pozvati

2. Dezurni ucitelj o incidentu izvjeStava razrednika (ili razrednike) koji odvojeno razgovara sa u¢enikom koji
trpi nasilje 1 u¢enikom koji se nasilnicki ponasao, provodi postupak restitucije i putem propisanog obrasca o
dogadaju izvjestava stru¢nu sluzbu.

VII.

U sluc¢aju dobivene informacije o nasilnickom ponaSanju posrednim putem, razrednici uéenika o kojima je
rije¢, duzni su:

1. Utvrditi $to se, gdje i kako dogodilo

2. Odvojeno razgovarati sa ucenikom koji je trpio nasilje i u¢enikom koji se nasilnicki ponasao

3. Naglasiti prekrseno pravilo i na njega se pozvati

4. Provesti postupak restitucije

5. Putem propisanog obrasca o dogadaju izvijestiti stru¢nu sluzbu i voditi listu prac¢enja

VIII.

Struc¢ni suradnik i razrednik ucenika koji se nasilni¢ki ponasao i uc¢enika koji je trpio nasilje prate provedbu
restitucije 1 daljnje ponasanje ucenika.

IX.

O dogadaju se izvjescuju roditelji ucenika i zajednicki se izraduje plan postupanja usmjeren prevenciji
buduceg nasilnickog ponasanja uc¢enika.

X.

U slucaju saznanja o ucestalom manifestiranju nasilnickog ponasanja ucenika koje se ogleda u pokazivanju
gesti sa seksualnim znacenjem, nazivanju pogrdnim imenima, ismijavanju, bolnom zadirkivanju,
komentiranju porijekla, Sirenju laznih glasina o uceniku/ci i odvracanja ostalih od druZzenja s doti¢nim
uéenikom/com, a koje se odnosi na istog ucenika, razrednici obavezno putem pisanog obrasca izvjestavaju
strué¢nu sluzbu skole i provode postupak opisan u tockama VII., VIIL i IX.

XI.

U slucaju teZeg oblika nasilja potrebno je traziti pomoc¢ institucija.

XII.

U slucaju povrede nazoéni uditelj ili djelatnik Skole treba osigurati lije¢nicku pomo¢, a lije¢nik povredu
prijavljuje policiji.

X1,

Ukoliko ucenik koji je zlostavljao drugog ucenika,tijekom razgovora iznese neke podatke koji ukazuju da je
sam Zrtva nasilja u svojoj obitelji ili izvan nje, o tome treba obavijestiti Centar za socijalnu skrb, Drzavno
odvjetnistvo i Policijsku postaju.

XIV.

Struéni suradnik $kole u suradnji sa razrednicima obavlja razgovore s drugim ucenicima svjedocima nasilja,
kako bi se utvrdile sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja.

XV.

Ukoliko se radi o tezem obliku, duljem trajanju nasilnog ponasanja, koje moze izazvati traumu i kod drugih
ucenika, potrebno je savjetovati se sa stru¢njacima iz Poliklinike za zastitu djece grada Zagreba o
poduzimanju daljnjih mjera.

XVI.

O poduzetim mjerama i obavljenim razgovorima, izjavama i vlastitim zapazanjima, treba sastaviti sluzbene
biljeske, koje se na zahtjev dostavljaju drugim nadleznim tijelima

XVIL.

O prijavljenom nasilju ili dojavi treba izvijestiti druga nadlezna tijela (Centar za socijalnu skrb, policijsku
upravu, drzavno odvjetnistvo) u pisanom obliku.

OSTALE OBVEZE I1Z PROTOKOLA:

1.Redovito izvjesStavanje roditelja i djece o problemu nasilja

2.Redovito organiziranje roditeljskih sastanaka na temu prevencije nasilja

3.Prepoznavanja znakova nasilnog ponasanja, odgoj nenasilnog djeteta, stvaranje sustava podrSke i mjera
zaStite djece.
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21.3 Izvadak iz Protokola o postupanju u slucaju seksualnog nasilja

ODGOJNO — OBRAZOVNE USTANOVE

Ako je seksualno nasilje sastavni dio obiteljskog nasilja, treba postupati po ovom
Protokolu, Protokolu o postupanju u slucaju nasilja u obitelji, Zakonu o zastiti od nasilja u
obitelji, Obiteljskom zakonu te Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(NN RH 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12).

Protokol obvezuje djelatnike/ce odgojno - obrazovnih ustanova na:

1. Senzibiliziranje djelatnika/ca odgojno - obrazovnih ustanova na pojave seksualnog nasilja
koje dozivljavaju maloljetne osobe.

2. Poduzimanje odgovaraju¢ih mjera radi otkrivanja i prijavljivanja djela seksualnog nasilja
relevantnim institucijama koja pruzaju pomo¢ zrtvama seksualnog nasilja.

Postupanje u slucaju seksualnog nasilja

1. Kada skola dobije informaciju iz koje proizlazi makar i sumnja da je maloljetna osoba
dozivjela seksualno uznemiravanje ili seksualno nasilje (u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili
izvan nje), duznost je stru¢njaka/kinja u skoli najprije provesti razgovor s njom radi njezine
zastite. Pozeljno je da razgovor vodi struéni suradnik/ca (u daljnjem tekstu odgovorna osoba),
u sigurnom okruzenju, imajuci na umu zastitu prava te maloljetne osobe.

Ako oni nisu dostupni ili maloljetna osoba ne pristaje na razgovor s njima, razgovor moze
voditi druga odgovorna osoba u koju maloljetna osoba ima povjerenja, kao Sto je
razrednik/ica, profesor/ica, $kolski lije¢nik/ca ili ravnatelj/ica.

Ako se radi o dogadaju koji se upravo dogodio, Zrtvi je potrebno bez odgode pruziti
odgovarajucu zastitu te o istom odmah obavijestiti policiju.

2. Odgovorna osoba koja vodi razgovor s maloljetnom osobom ili izvorom informacija, duzna
je to zabiljeziti.

3. Obveza odgovorne osobe koja vodi razgovor je detaljno upoznati maloljetnu osobu s
daljnjim postupanjem. Maloljetna osoba treba znati Sto tocno slijedi iza kojeg postupka, koje
su moguce zapreke i poteskoce te $to je konacni cilj postupanja. Tijekom cijelog postupka
potrebno je voditi brigu o sigurnosti maloljetne osobe te o sigurnosti drugih osoba koje su
izvor informacija.

4. O samom dogadaju odgovorna osoba duzna je:

a) obavijestiti roditelje maloljetne osobe;

b) ako su roditelji nedostupni ili postoji sumnja da su zlostavlja¢i, potrebno je obavijestiti
nadlezni centar za socijalnu skrb prema mjestu prebivalista zlostavljane maloljetne osobe
(izvan uredovnog vremena centra za socijalnu skrb, preko nadlezne policijske postaje mozZe se
dobiti broj dezurnog socijalnog radnika/ce);

¢) obavijestiti ravnatelja/icu Skole;

d) prijaviti policiji ili drzavnom odvjetnis§tvu (izvan uredovnog vremena drzavnog
odvjetnistva obavjestava se dezurni drzavni odvjetnik/ca pri Istraznom centru Zupanijskog
suda);

e) ako postoje vidljive ozljede ili uznemirenost, poduzeti mjere radi pruzanja hitne lije¢nicke
pomoci;

f) obavijestiti Ministarstvo znanosti i obrazovanja:

1. Ako je pocinitelj/ica osoba koja je djelatnik/ca odgojno - obrazovne ustanove;

2. Ako se seksualno nasilje dogodilo u prostoru odgojno - obrazovne ustanove, bez obzira tko
je pocinitelj, zatrazit ¢e se odluka Ministarstva o daljnjem postupanju u odnosu na skolu.

g) preporucuje se u svakom takvom slucaju obavijestiti pravobraniteljicu za djecu jer
pravobraniteljstvo prati slucajeve kr§enja svakog pojedina¢nog prava djeteta;

h) upoznati zrtvu i njezine roditelje s moguénostima izvaninstitucionalne i institucionalne
pomodi i potpore.
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5. Ako je pocinitelj/ica seksualnog nasilja ravnatelj/ica, osoba koja o tome ima informaciju
obvezna je obavijestiti policiju i/ili Drzavno odvjetniStvo te nadlezno ministarstvo.

Postupanje u slucaju seksualnog uznemiravanja koje se dogodilo u skoli

Ako se radi 0 seksualnom uznemiravanju od strane:

a) odrasle osobe koja je djelatnik/ica odgojno - obrazovne ustanove: postupak je isti kao za
navedene slu¢ajeve seksualnog nasilja dogada li se u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili izvan
nje; 25

b) drugog uéenika/ce (ili vise njih) u prostoru odgojno - obrazovne ustanove: potrebno ih je
uputiti na savjetovanje i medijaciju u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili u savjetovaliste.
Obveza odgovorne osobe je o tome obavijestiti roditelje svih ukljucenih uc¢enika/ca.
Preporucuje se da se o slucaju obavijesti i centar za socijalnu skrb radi prikupljanja podataka
o obiteljskim prilikama i poduzimanja zastitnih mjera ukljucenih ucenika/ca.

PRILOZI:

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnji kurikulumi ucitelja po nastavnim predmetima

Godisnji kurikulum Sata razrednika

Godisnji kurikulum uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke za u¢enike s teSkocama
Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

Raspored sati

agrwpnpE

Temeljem Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 61. Statuta Osnovne
$kole Belec, a na prijedlog U¢iteljskog vije¢a, Vijeca roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor OS Belec na
sjednici odrzanoj godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM OS BELEC ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

KLASA: 602-11/25-01/01
URBROJ: 2140-85-25-01

Predsjednik skolskog odbora:
Viktorio Pozai¢
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22. PRILOZI

Raspored uc¢enika predmetne nastave

Dan u tjednu Skolski sat 5. razred 6. razred 7. razred 8. razred
1. HJ GK V] KEM
2. HJ V] GK KEM
3. TZK HJ KEM GK
PONEDJELJAK 4. GK TZK KEM MAT
5, MAT HJ TZK EJ
6. EJ MAT HI TZK
7./INA
1. POV PRI HJ MAT
2. MAT POV HJ BIO
3, INF NJL/EJL BIO POV
UTORAK 4. INF NJL/EJL POV MAT
5.| PRIGEO EJ2/NJ2 MAT V]
6. V] MAT INF
7. SR INF
1. MAT GEO NJL/EJL HJ
2. TZK GEO EJ2/INJ2 HJ
3. HJ MAT GEO NJ
SRIJEDA 4. MAT NJL/EJL GEO TZK
5, PRI EJ2/NJ2 TZK GEO
6. TZK BIO GEO
7./INA
1. HJ POV FIZ NJ
2. NJ HJ FIZ POV
CETVRTAK 3, VI HJ NJL/EJL FIZ
8.9.TK6.i8. 4. GEO TK/LK LK/TK FIZ
LKS.i7.1 5. POV TKILK LK/TK EJ
6. LK/TK MAT POV TK/LK
7. kK MAT TK/LK
1. NJ MAT HJ BIO
2. NJ PRI MAT HJ
3. SR INF NJL/EJL HJ
PETAK 4. HJ INF EJ2/INJ2 MAT
5, V] SR INF NJ
6. EJ HJ INF V)
7. V] SR
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Raspored ucenika razredne nastave

Sat

Sat

67

ponedjeljak

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Matematika

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

ponedjeljak

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Informatika

(izborni)

Informatika
(izborni)

RASPORED SATI 1.r.

JUTARNJA SMJENA
utorak srijeda
Izvannastavne
aktivnosti

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i drustvo

Matematika
(dodatna nastava)

Hrvatski jezik

Matematika

Sat razrednika

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Cetvrtak

Njemacki jezik |

Njemacki jezik |

Hrvatski jezik

Matematika

Glazbena kultura

POSLIJEPODNEVNA SMJENA

utorak

Hrvatski jezik

Matematika

Sat razrednika

Priroda i
drustvo

Matematika
(dodatna
nastava)

petak

Hrvatski jezik

Priroda i drustvo

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Likovna kultura

Matematika
(dopunska
nastava)
Hrvatski jezik
(dopunska
nastava)

srijeda

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Vjeronauk -
Katolicki
(izborni)

Vjeronauk -
Katolicki
(izborni)

Cetvrtak

Hrvatski jezik

Matematika

Glazbena

kultura

Njemacki jezik |

Njemacki jezik |

petak

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i drustvo

Likovna kultura

Hrvatski jezik
(dopunska
nastava)
Matematika
(dopunska
nastava)
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Sat

Sat

68

ponedjeljak

Hrvatski jezik

Matematika

Glazbena kultura

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

ponedjeljak

Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Glazbena kultura

RASPORED SATI 2.r.

JUTARNJA SMJENA

utorak

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i drustvo

Hrvatski jezik
(dopunska
nastava)

srijeda

Njemacki jezik |

Njemacki jezik |

Hrvatski jezik

Matematika

lzvannastavne
aktivnosti
(izborni)

cetvrtak

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena kultura

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

POSLIJEPODNEVNA SMJENA

utorak

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i drustvo

Matematika
(dopunska
nastava)

srijeda

Njemacki jezik I

Njemacki jezik |

Hrvatski jezik

Matematika

lzvannastavne
aktivnosti
(izborni)

cetvrtak

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Hrvatski jezik

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

petak

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i drustvo

Likovna kultura

Sat razrednika

petak

Priroda i drustvo

Likovna kultura

Sat razrednika

Vjeronauk -

Katoli€ki (izborni)

Vjeronauk -

Katolicki (izborni)
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Sat

Sat

69

ponedjeljak

Informatika
(izborni)

Informatika

(izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Glazbena kultura

ponedjeljak

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Glazbena kultura

RASPORED SATI 3.r.

JUTARNJA SMJENA

utorak

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Matematika

Priroda i drustvo

srijeda

Njemacki jezik |

Njemacki jezik |

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Hrvatski jezik

Matematika

Cetvrtak

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

POSLIJEPODNEVNA SMJENA

utorak

Hrvatski jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i drustvo

srijeda

Njemacki jezik |

Njemacki jezik |

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Matematika

cetvrtak

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

petak

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Likovna kultura

Sat razrednika

petak

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Sat razrednika
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Sat

Sat

70

ponedjeljak

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Matematika

Engleski jezik Il
(izborni)

Glazbena kultura

ponedjeljak

Matematika
(dodatna
nastava)

Glazbena kultura
Engleski jezik Il
(izborni)

Hrvatski jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Matematika

RASPORED SATI1 4.r.

JUTARNJA SMJENA

utorak

Njemacki jezik I

Njemacki jezik I

Matematika

Priroda i drustvo

Hrvatski jezik

srijeda

Matematika
(dopunska
nastava)
Hrvatski jezik
(dopunska
nastava)

Hrvatski jezik

Matematika

Priroda i drustvo

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

Cetvrtak

Matematika
(dodatna nastava)

Hrvatski jezik

Tjelesnai

zdravstvena kultura

Matematika

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

POSLIJEPODNEVNA SMJENA

utorak

Njemacki jezik |

Njemacki jezik |

Hrvatski jezik

Priroda i drustvo

Matematika

srijeda

Hrvatski jezik
(dopunska
nastava)
Matematika
(dopunska
nastava)

Matematika

Hrvatski jezik

Priroda i drustvo

Informatika
(izborni)

Informatika
(izborni)

Cetvrtak

Vjeronauk -
Katolicki (izborni)

Vjeronauk -
Katoli€ki (izborni)

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Hrvatski jezik

petak

Izvannastavne
aktivnosti
(izvannastavna
aktivnost)

Prirodai
drustvo

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Sat razrednika

Engleski jezik II
(izborni)

petak

Izvannastavne
aktivnosti
(izvannastavna
aktivnost)

Priroda i drustvo

Engleski jezik Il
(izborni)

Hrvatski jezik

Likovna kultura

Sat razrednika
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RASPORED SATI - SKOLSKA GODINA 2025./2026.

- 2.1 4. ujutro, 1. i 3. popodne

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
112(3(4|5|6|711|2|3.]/4.|5.|6|7(1.12.|13|4.|5.|6|7]1]|2|3.14(5|/6|7]|1(2|3.14.|5
vaP. [6|7|8]|5]4
Jelena V. 71718 8|57 51517718
112 1 112
41815 77 6|6 7 8 71714
ENG 112 112 1 112
lvana V. 414 2|2 616
313 112 111
Nevenka | 7 | 6 212 81617 51414 5
P. 111 313
Domagoj 515 818 414 2|2 6167
K. 313 11
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- 1.1 3. ujutro, 2. i 4. popodne

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
112(3|4|5|6|7]1|2|3.{4.|5|6|7[1.|2.|3|4.|5|6|7|1]|2|3./4]|5]|6 3.14.15
Iva 617]18]|5
P. 4
Jelena V. 71718 8157 71718
112 1 112
815 77 6|6 7 8 707
ENG ) 12| |12 1 12
lvana V. 313 616 1(1
414 2 |2 112
Nevenka | 7 | 6 81617 11 51313 5
P. 414 2|,
Domagoj | 3 | 3 111 515 8|8 6167
K. 4 | 4 2 |2
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RASPORED SATI OS BELEC 2025./2026.

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
2.13.14.|5. 3. 14 |5 1. 12 |3 |4 |5 3. |14.|5. 3. | 4
Mario S. 516 6 8815 6 8|5
Birgit B. P. 6|6
717
lvaP. 7185
Jelena V. 71172 |8 71 71|72
ENG 8 61 | 61 | 62 71|72 61 | 62 71 8 71|72
Ivana V. 61 | 61 | 62 61 | 62
Anamarija G 8|5 8|7 5 6|5 8
Elvira K. 7 5 5 5
Aladin C. 8 |8
Martina K. 8|7 |7
Srecéko P. 8|1 7|5 515
Maja N. 6 |6 (7|78
Viktorio P. 51617 5 8 | 7
TEH 717
6|6
Nevenka P. 6 8 5
Domagoj K. 515 6 | 6
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