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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA BELEC

Adresa $kole:

BELEC 50,49254 BELEC

Zupanija:

KRAPINSKO -ZAGORSKA

Telefonski broj:

049/460-124

Broj telefaksa:

049/460-240

Internetska posta:

0s belec@hi.t-com.hr

Internetska adresa:

www.0s-belec.skole.hr

Sifra §kole: 02-189-002
Mati¢ni broj Skole: 02155559
OIB: 31647438883

Upis u sudskKi registar (broj i datum):

MBS - 080587120, 4.prosinca 2006.

Ravnatelj $kole:

NIKOLINA PUKLIN

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

LIDIJA KULJI

Voditelj podrucne $kole:

Broj ucenika: 123
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 64
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 59
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 5
Broj u¢enika u produzenom boravku: -
Broj ucenika putnika: 72
Ukupan broj razrednih odjela: 10
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 8
Broj razrednih odjela u podruc¢noj $koli: 2
Broj razrednih odjela RN-a: 6
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2
Pocetak i zavrietak svake smjene: 8 -14 12,25 -17,35
Broj radnika: 34
Broj ucitelja predmetne nastave: 16
Broj uditelja razredne nastave: 6

Broj ucitelja u produZenom boravku:
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Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestru¢nih uditelja:

Broj pripravnika:

N NSRS

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a: -

N
(6]

Broj racunala u $koli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj opéih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:

Skolska KknjiZnica:

N R

Skolska kuhinja:

1 PODACI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci o upisnom podrucju

Osnovna $kola Belec, kao samostalna osmorazredna $kola, postoji od 2007.g. Do 2007.g. je bila u sastavu OS Ante Kova¢i¢a Zlatar. Samostalnost $kole je
utemeljena Odlukom Zupanijske skupstine o osamostaljenju OS Belec te Odlukom Krapinsko — zagorske Zupanije o mrezi osnovnih $kola.

OS Belec ima veliko upisno podru¢je jer su naselja koja mu pripadaju raspriena i udaljena od $kole od 2 do 6 km.

Naselja upisnog podru¢ja su: Juranséina, Belec, Gornja Batina, Gornja Selnica, Donja Selnica, BeleCko Zavrsje, Petrusevec, Vizanovec, Znoz (dio) i Repno
(dio).

Obuhvacena naselja nisu povezana javnim prijevozom, a ucenici se u §kolu voze s organiziranim skolskim prijevozom.
OS Belec u svom sastavu ima Podru¢nu &etverorazrednu $kolu Petrusevec ¢ija su upisna mjesta Vizanovec i Petrusevec, a ugenici u $kolu pjesace.



-
1.2 Unutrasnji Skolski prostori

MATICNA SKOLA BELEC
Organizirano skolstvo u Belcu zapocinje daleke 1842.9.

Skolska zgrada danas ima povr§inu od 1080m? i sastoji se od 2 dijela: starijeg izgradenog 1963. g. i novijeg dijela gradenog 1975.g. Oba su dijela
medusobno povezana, godinama vrlo malo odrZavana te su u gradevinskom smislu u loSem stanju, narocito stariji dio Skolske zgrade.

Nastava se odrzava u 4 klasi¢ne ucionice (zadovoljavajuée veli¢ine od 55m? - 60m?, ali bez pripadajuéih kabineta za ugditelje 1 nezadovoljavajuée opée i
didakti¢ke opremljenosti), 4 manja prostora za ucenje koja su nastala pregradivanjem dviju klasi¢nih u¢ionica ( nezadovoljavajuce veli¢ine od 20m? i opremljenosti),
sportskoj dvorani za izvodenje nastave TZK od 160m? (oSteéenog parketa i neopremljena ), te u dva nezadovoljavajuéa, manja prostora.

Jedan od tih prostora (povrsine 15m?) sluzi za izvodenje nastave informatike i nedovoljno je opremljen (17 zastarjelih racunala dobivenih donacijom). Drugi, jo$
manji prostor, sluzi kao knjiznica i ima povrsinu od samo 18m? .
Spomenuti manji prostori ne zadovoljavaju propisanom standardu, ni veli¢inom ni opremom.

Dvije ucionice (od 4 klasi¢ne ucionice za izvodenje nastave) koriste ucenici razredne nastave. Ostale spomenute u¢ionice koriste u¢enici predmetne nastave
od 5. — 8. razreda.

Osim navedenih prostora, unutar $kolske zgrade, postoje manji prostori namijenjeni za zbornicu (20m?), blagovaonicu (78m?), skolsku kuhinju (14m?),
radionicu za domara (16m?) i §kolsku arhivu (12m?). Skola posjeduje novo adaptirani sanitarni &vor (20m?) i odgovarajuéi prostor kotlovnice za centralno grijanje
(30m?).

PODRUCNA SKOLA PETRUSEVEC

U Podru¢noj $koli Petrusevec postoje 2 ucionice. U obje ucionice se izvodi redovita nastava. Jedna od ucionica sluzi za izvodenje nastave stranih jezika i
potrebe predskolskog odgoja. Osim tih ucionica, postoji manja blagovaonica (10m?), skolska kuhinja (7m?), zapusten manji prostor nekadasnje zbornice (20m?) koji
sluzi kao kotlovnica i pripadajuéi sanitarni ¢vor (10m?). Svim navedenim prostorima je opéa i didakti¢ka opremljenost slaba.

Skolsko dvoriste u $koli Petrusevec ima povrsinu od 420m? u &ijem sklopu je i travnato igraliste.

U vlasnistvu $kole su jos$ bile i dvije derutne Skolske Supe koje su sruSene i uklonjene te zapusSteni stambeni prostor koji je Ugovorom dan na besplatno
koristenje udruzi mjeStana VIP (mjeStani sela Vizanovca i Petrusevca). Udruga je vlastitim sredstvima i dobrovoljnim radom obnovila spomenuti prostor te je tako
taj Skolski prostor zastitila od daljnjeg propadanja. Uredeni prostor se koristi u drustvene svrhe.

Skolski prostor se grije na centralno grijanje ukapljenim plinom, ali je za potrebe ustede, godine 2013., nabavljena pe¢ za centralno grijanje na kruto gorivo (drva) te
se tako mogu koristiti oba energenta. Skola dobiva vodu posredstvom Zagorskog vodovoda.
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Podaci 0 povr§inama unutarnjeg i vanjskog prostora

1.3 Skolski okolis

NAZIV PROSTORA Ucionice Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, ] Velicina Opéa Didakticka
knjiZnica, dvorana) Broj um? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1./2. razred 4 56 2 1
3. razred 1 56 2 1
4, razred 3B 25 1 1
6. razred 5 56 2 1
7.razred 3A 30 1 1
5. razred 2 56 2 1
8.razred 6 30 1 1
PREDMETNA NASTAVA
Informatika 6B 43 2 2
OSTALO
Dvorana za TZK 1 160 2 1
KnjiZznica 1 15 2 1
Zbornica 1 20 2 1
Uredi 3 30 2
PODRUCNA SKOLA 3 80 2 1
UKUPNO: 15 657 2 1

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Naziv povrsine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 800 2
2. Zelene povrsine 3600 2
3. Skolski voénjak 400 2
UKUPNO 4 800 2
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Skola Belec posjeduje vanjsko, nedovrieno, asfaltirano igraliste povrsine 800 m? na kojem je postavljen samo grubi sloj asfalta. Na igralitu nije izvrSena
odvodnja, a igraliste je nuzno opremiti potrebnim sadrzajima.
Uz asfaltirano igrali§te postoji zapusten travnati prostor povrsine 3600. Skolsko dvoriite i preostalo $kolsko zemljiste su zatravljeni i veéim dijelom ogranieni
zivicom koja se odrzava.

1.4 Nastavna sredstvai pomagala
Nastavna sredstva i pomagala su nedostatna te postoji potreba za nabavu dodatnih.

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD
AV oprema:
Radio aparat- CD Player dobro 2
5 kom
Televizor 3 kom 2 dotrajala, 1 1

novi

Razglas 1 kom dobro 2
Diktafon 1 kom dobro 3
Sintetizator zvuka 1 kom dobro 2
Elektri¢ni pianino Izvrsno 3
Klasi¢ni pianino dobro 2
Fotoaparat 2 kom dobro 3
Grafoskop 2 kom dobro 2
Informati¢ka oprema:
Racunala 28 kom dobro 2
Projektor 8 kom dobro 2
Pisaci 6 kom dobro 1,5

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1 Knijizni fond Skole

Knjizni fond je skroman i nuzno je pribaviti veéi broj lektirnih naslova od 1.-VIII. razreda te nove naslove strucne literature za ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (1. — VIII. razred) 2246 1
Strucna literatura za ucitelje 1443 1
UKUPNO 3689 1
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1.5 Plan obnove, adaptacije i opremanja

Sukladno financijskim moguénostima planiramo kontinuiranu obnovu i adaptaciju postoje¢ih objekata mati¢ne i podruc¢ne Skole. S obzirom na starost
Skolskih zgrada, nuzni su stalni popravci, adaptacije i hitne intervencije .

Pri opremanju $kole, nuzna je obnova i stalna zamjena informaticke opreme. Jedan od preduvjeta e- skola je spajanje Skole optickim kablom $to nam je vrlo
vazno za daljnji rad Skole. Osim toga potrebno je u dvorani promijeniti parket jer je postojeéi u izuzetno losem stanju. Ove Skolske godine u planu je dovrsiti
sanaciju odvodnje oborinskih voda.

Postoji dugogodisnja potreba premjesStanja kolnog puta koji prolazi ispred samog ulaza u skolu, a koriste ga mjestani.

Od gradevinskih radova i ove $k. g. ostaje, Sto prije izvrsiti zamjenu ruSevnog i dotrajalog krovista i drvenog grednika nad starim dijelom skolske zgrade
(250 m?). Kod izgradnje novog krovista svakako bi trebalo novim kroviitem obuhvatiti i prostore nad problemati¢nim ravnim dijelovima krova nad 2 postojeée
ucionice (120 m?) i nad zbornicom (19 m?) u starom dijelu zgrade te na nad hodnikom prema sportskoj dvorani (24 m?). Kako bi se nastava mogla organizirati i
provoditi u jednoj smjeni i u normalnim uvjetima, neophodna je dogradnja novog $kolskog prostora od oko 800 m? - prostor za tri ucionice s pripadaju¢im
kabinetima (2 za izvodenje nastave u razrednoj nastavi i 1 specijalizirana ucionica za izvodenje nastave kemije i fizike za potrebe predmetne nastave), 1
specijalizirana ucionica za glazbenu, likovnu i tehnicku kulturu, 1 kvalitetan prostor za knjiznicu i Citaonicu te 1 prostor za ucionicu informatike. Isti je prostor
moguce dograditi nad starim dijelom Skolske zgrade $to je posebno pogodno prilikom izmjene krovista na tom dijelu. Isto tako u suradnji sa lokalnom zajednicom
(gradom Zlatarom) planiramo napraviti igraliste sa spravama za ucenike i ostalu djecu Belca na travnatoj povrsini pored asfaltiranog Skolskog igraliSta.

Potrebno je asfaltirati odgovarajuci parkirni prostor za Skolski autobus i automobile djelatnika skole.

Gore navedene potrebe, redovito dostavljamo gradu Zlataru i Krapinsko - zagorskoj Zupaniji koji bi uz Ministarstvo znanosti i obrazovanja trebali osigurati
potrebna sredstva.

Planirani radovi . - .
anirani rado Namjena Veli¢ina/koli¢ina

0S BELEC

Rekonstrukceija krovista na starom dijelu $kolske zgrade, sanacija ravnih
dijelova krova na Skolskoj zgradi te nadogradnja potrebnih prostora :2

Povecanje prostor i kvalitetnije

klasi¢ne ucionice, 1 knjiZnica s ¢itaonicom, 1 specijalizirana u¢ionica i : ; . . . . |800m2
. AL P o . izvodenje nastave, rad u jednoj smjeni

kabinet za kemiju, biologiju i fiziku, 1specijalizirana ucionica za

glazbenu,likovnu i tehni¢ku kulturu, ured pedagoginje i tajnistva

Soboslikarski radovi u 8 ucionica i zbornici Uredno i primjereno okruzje, uredenje 360 m2

i odrzavanje Skolskih prostora

Uredenje vanjskog igralista Realizacija dodatnih sportskih sadrzaja | 800 m2
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Plan nabave i opremanja

Oprema, namjestaj, nastavna sredstva i pomagala

Namjena

Plan nabave informaticke opreme

v' Zamjena postojece raGunalne opreme u informati¢koj u¢ionici Poboljsanje uvjeta rada i opremanje Skole
v 1 projektor za suvremene oblike i metode rada
Nabava kabinetske opreme i nastavnih sredstava i pomagala za sva nastavana podrucja po razredima
v" Mikroskopska lupa s triokularom
v Nekoliko anatomskih modela, anatomske zidne slike
v" Dopuna sitnog pribora za kem. pokuse i 5 plinskih plamenika na PoboljSanje uvjeta rada i opremanje $kole
kartuSe za suvremene oblike i metode rada
v" pH metar (za fiziku i kemiju)
v 10 kompleta vaga-poluga
v' Ampermetri i dinamometri (komplet za 6 grupa)
v" Automatska meteoroloska postaja
v' Kozli¢, lopte (5komada)
Plan nabave namjestaja
v Uredski stolac 2 kom
Tekuée odrZzavanje
Radovi i pregledi Namjena

Redovite godisnje kontrole u skladu sa zakonskim propisima
Godisnji servis plamenika i pumpi u kotlovnici

Ispitivanje postrojenja kotlova u kotlovnica

Godisnji servis vatrogasnih aparata

Ispitivanje elektricnih i gromobranskih instalacija

Godisnji pregled plinskih pe¢i

Ispitivanje hidrantske mreze

Ispitivanje strojeva i uredaja s povecanim opasnostima
Redovito ¢is¢enje dimnjaka i izdavanje atesta

Tekuce odrzavanje sredstava za rad

Popravak i odrzavanje vodovodnih, elektri¢nih i plinskih instalacija

Siguran rad tehnickih postrojenja skole,
sigurnost ucenika i zaposlenika
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2 PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1 Podaci o uéiteljima razredne nastave

Red. . . . Stup?nj Godine
broj Ime i prezime Zvanje strucne staza
spreme
Diplomirana uciteljica razredne
1. | Gordana Havoj nastave s pojacanim VSS 33
programom iz nastavnog
predmeta hrvatski jezik
2. | Lidija Kulji Magistra primarnog vss 5
obrazovanja
3. | Mirjana Bobinec Uciteljica razredne nastave V§s 38
4. | Ines Bruci¢ Magistra primarnog VSS 5
obrazovanja
Diplomirana uciteljica razredne
5. | Jasmina Petrinec nastave s pojacanim A 12
programom Iz nastavnog
predmeta geografija
Diplomirana uciteljica razredne
6. | Verica Havoi¢ nastave s pojacanim VSS 34

programom iz nastavnog
predmeta hrvatski jezik
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2.1.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red Stupanj Godine
broi | IMmeiprezime Zvanje struéne Predmet koji predaje staza
) spreme

1. Nevenka Puklin Diplomirana kateheta VsS Vjeronauk 22

2. | Tanja Tomica Magistra politickih nauka n:’fi Engleski jezik 38

3 JoZica Gregorin Profesorica tjelesne i zdravstvene vss TZK 19
kulture

4, Jelena Vinter Dlpl'ucnelj S pojacanim programorm VSS Njemacki jezik 9
iz nastavnog jezika Njemacki jezik

5. Jasmina Martinjak Futivi¢ Profesor geografije i povijesti VSS Geografija i Povijest 9

6. Drago Gradecak Diplomirani informaticar VSS . 7

Informatika

7. Mladen Prugovecki Dipl.ing.prometa VSS Tehnicka kultura 9

8. Mario Simudvarac Mag!ftar edu.kacue hrvatskog jezika VSS Hrvatski jezik 4
i knjizevnosti

9. Srecko Pozai¢ Profesor povijesti VSS Povijest 10

10. | Anamarija Gmaz Prof.matematike VsS Matematika 8

11. | (objavljen natjecaj) VSS Njemacki jezik

12. | Zvonko Sarevié Profesor likovnog odgoja VsS Likovna kultura 32

13. | Elvira Kuna Profesorica biologije VSS Priroda, Biologija, 5

14. | Mirjana Horvat Doktor glazbene pedagogije VSS Glazbena kultura 13

15. | Mirjana Cahunek Dipl.ing. prehramb'envg tghnologlje : VsS Kemija 3

procesnog inzinjerstva
16. | Martina Prugovecki Mag.ing.Sumarstva VSS Fizika 1

Struéna zastupljenost je dobra. Ugitelji predmetne nastave, osim §to rade u OS Belec, rade i u drugim $kolama Krapinsko-zagorske i Zagrebacke Zupanije.
Voditeljica Podru¢ne Skole Petrusevec, dipl. uditeljica Lidija Kulji, uz voditeljstvo $kole, ima punu sathicu u nastavi. Na rodiljnom dopustu su uditeljice
Stefica Kovacek (razredna nastava) i Martina KusSer (kemija). Bojana Bilosni¢ (hrvatski jezik) koristi pravo na mirovanje radnog odnosa do tre¢e godine djeteta.
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2.1.3 Podaci o ravnatelju i struénim suradnicima

Stupanj .
E ed_. Ime i prezime Zvanje stru¢ne Radno mjesto Godvme

roj staza

spreme

Dipl. uciteljica RN s
1. | Nikolina Puklin pojna;;g\llﬁogrgigazg 1z VSS Ravnateljica 11
informatika
Magistra fonetike i

2. | Irena Buda bibliotekarstva Vss Knjiznicarka 5
3. | Petra Sviben Magistra pedagogije Vss Pedagoginja 1

Oba struéna suradnika rade u OS Belec na pola radnog vremena. Ravnateljica §kole radi od ponedjeljka do petka u jutarnjoj smjeni, a trajanje radnog
vremana ulazi u popodnevnu smjenu.
Ravnateljica i stru¢ni suradnici svoje radno vrijeme prilagodavaju potrebama nastave.
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2.2 Podaci o ostalim radnicima skole

EEd: Ime i prezime Zvanje Stupanj Radno mjesto Godvlne
roj stru. spreme staza

1. Janja Hitrec- Gregori¢ Upravni pravnik VSS Tajnik/voditelj racunovodstva 12

2. Verica Vuk Kuharica SSS Kuharica 34

3. DPurda Buri¢ Kuharica SSS Kuharica, spremacica 27

4, Matilda Latin NKV NKV Spremacica 32

5. Marijan Palej Maturant gimnazije SSS Domar — lozaé 36

6. Zdenkica Jankovi¢ PKV PKV Spremacica 15
2.3 Tjedna i godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

Tjedna i godiSnja zaduzenje prikazana su u priloZenim tablicama.
2.3.1 Tjednai godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave
Red.| Imeiprezime Redovna Rad Dopunska | Dodatna Ukupno | Ostali UKUPNO
. N Razred . INA . : o
broj ucitelja nastava | razrednika | nastava | nastava neposre. rad | poslovi | Tjedno | Godisnje
1. Jasmina Petrinec 1. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
2. Mirjana Bobinec 2. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
3. Ines Bru¢ié 3 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
4, Gordana Havoj 4, 15 2 1 0 1 19 21 40 1400
5 | Lidija Kulji t"“' § 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
omb.
. ., 2.i3r.

6. Verica Havoié komb. 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
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2.3.2 Tjednai godiSnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Rn | CL I3. Ukupno | Ostali Poseb
Predaje u st.7/KU | Redovna |Izborna .| ni
Red_. Ime i prezime uditelja P_!redmet_ Raz_red razredima nastava |nastava Dop.| Dod.| INA | neposr. | poslovi poslo UKUPNO
broj koji predaje| nik rad vi
5.16.]7.7]8. Tjedno| Godisnje
1. Mario Simudvarac HJ V. 5151414 20 - 1 0 1 22 18 - 40 1400
2. Anamarija Gmaz MAT VII. |44 4|4 18 - 1 2 1 22 18 - 40 1400
3. Jelena Vinter NJ J i -1 3] 3|3 9 - 1 - - 10 10 - 20 700
4, NJ J - 3| - - - | 12 - 15 - - - 1 16 10 - 26 910
. - G
5 | JasminaMartinak | GEOPO | = 115} 5 | 5 | 5 95 | - | - |1 1050 | 750 | - | 18 | 630
Futivi¢ \Y P
. VIII. 12 | -
6. Nevenka Puklin \VA 212122 2 20 - - |2 24 16 - 40 1400
7. Sre¢ko Pozai¢ POV - -l 212 |2 uzi1i 7 - - 1 - 8 2 - 10 350
ZNR
8. Jozica Gregorin TZK - 212 |22 §§D 12 - - - 2 14 6 - 20 700
2

9. Mladen Prugovecki TK - 111111 4 - - - 1 5 4 - 9 315
10. | Tanja Tomica EJ - 212122 4 - 12 - - 1 13 9 - 22 700
11. | Mirjana Horvat GK - 1111111 1 Z-1 6 - - - 1 7 10 - 17 595
12. | Zvonko Sar&evié LK - 1(1(1 1 4 - - - 1 5 4 - 9 315
13. | Elvira Kuna BIO/PRI VI (151 2| 2| 2 uzi 10,5 - 1 1 13 9 - 22 770
14. | Drago Gradecak INF - 212 |22 - 8 - - 1 9 5 - 14 490
15. | Martina Prugovecki FlZz - -l - 122 4 - 1 - - 5 3 - 8 350
16. | Mirjana Cahunek KEM - -1 -12 ]2 4 - 1 - - 5 3 - 8 350
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Tjedna i godiSnja zaduzenja ravnatelja i struénih suradnika Skole

Red. Ime i prezime Radno R{A_dno Rad sa Broj sati BrO.JV S(.:m
broj radnika Struka mjesto vrijeme | strankama tjedno godiSnjeg
(od — do) (od — do) zaduZenja
Diplomirana uciteljica
1. Nikolina Puklin | Tazredne nastaves pojatanim | o, aveliica | 7:30-15:30 | 7:30-15:30 40 2080
programom iz nastavnog
predmeta informatika
2. Irena Buda Magistra bIbII_O tekarstva | Knjiznic¢arka 8-13 8-13 20 1040
fonetike
3. Petra Sviben Magistra pedagogije Pedagoginja | 7:30-12:30 | 7:30-12:30 20 1040
2.3.3 Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika Skole
. . Radno L Broj sati
REd.' Ime | prezime Struka Radno mjesto vrijeme B'TOJ sati godiSnjeg
broj radnika tjedno v .
(od — do) zaduZenja
1 Janja H.|j[rec— Uprav_nl Tavjnlca i voditelj 715 40 1800
Gregori¢ pravnik racunovodstva
2. | Verica Vuk Kuharica Kuharica 6-14 40 1800
3. Zdenkica Jankovi¢ | PKV Spremacica ?21_‘210 40 1784
. . - 6-14
4. Matilda Latin NKV Spremacica 12-20 40 1800
5. | Marijan Palej Maturant Domar — loZac 7-15 40 1800
gimnazije
. Spremacica-
6. Purda Buri¢ SSS kuharica 6-14 40 1792
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3 PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1 Organizacija smjena

Nastava se organizira po razredima, a neposredno se izvodi u 10 redovnih razrednih odjela. U Podru¢noj $koli Petrusevec sastavljena su 2 kombinirana

razredna odjela u¢enika 1.i4.te 2.i 3. razreda.
Nastava se u mati¢noj $koli izvodi tijekom pet radnih dana i organizirana je u dvije smjene. Ucenici razredne nastave izmjenjuju se u jutarnjim i popodnevnim
smjenama.U jutarnjoj smjeni nastavu stalno pohadaju ucenici 1. i 2. razreda, a u radu u dvije smjene izmjenjuju se ucenici 3. i 4. razreda. Prijepodnevna smjena s
nastavom pocinje u 8 sati, a zavrSava u 14 sati dok poslijepodnevna smjena pocinje u 12:25 sati, a zavrSava u 17:35 sati.

Ujutro je od 7: 20 h za ucenike putnike organiziran prihvat u njihovim u¢ionicama uz dezurnog ucitelja.

Nakon drugog nastavnog sata je veliki odmor koji traje 20 minuta. Za vrijeme ovog odmora djeca jedu u $kolskoj kuhinji.

Na hodnicima i u blagovaonici za to vrijeme su dezurni ucitelji. U¢itelji za vrijeme dezurstva odrzavaju red i rjeSavaju moguée nastale probleme.
Svakodnevno postoji dezurni ucitelj koji prati u¢enike putnike.

U PS Petrusevec nastava se odvija u jednoj smjeni.

Raspored zvona:

Prijepodnevna smjena: Poslijepodnevna smjena:

1.sat 8,00 - 8,45 1.sat 12,25 -13,10
2.sat 8,50 -9,35 2.sat 13,15 - 14,00
3.sat 9,55-10,40 3.sat 14,20 - 15,05
4.sat 10,45 -11,30 4 sat 15,10 - 16,55
5.sat 11,35-12,20 5.sat 17,00 - 16,45
6.sat 12,25 -13,10 6.sat 16,50 - 17,35

7.sat 13,15 - 14,00
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3.2 RASPORED DEZURSTVA ODGOJNO — OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Prihvat Mario Simudvarac Anamarija Gmaz Martina Prugovecki Srec¢ko Pozaic¢ Elvira Kuna
Dizle:?}}ggetg;k Tanja Tomica Anamarija Gmaz Mario Simudvarac Drago Gradecak
Hodnici £0 1 Nevenka Puklin Lidija Kulji Zvonko Saréevi¢/ Mladen Tanja Tomica
Ines Bruci¢/Gordana .. . o . .. .
Havoj Mirjana Horvat Elvira Kuna Prugovecki Jasmina Martinjak Futivi¢
RN Jasmina Petrinec Mirjana Bobinec Tnes Br1|i|ca1\c/g(j}0rdana Irena Buda Irena Buda
- Nevenka Puklin Sreéko. Pozai¢ . Jasmina Petrinec Jozica Gregorin
Kuhinja Ines Bruci¢/Gordana Petra Sviben

Mirjana Bobinec

Havoj

Anamarija Gmaz

Irena Buda

Cuvanje uéenika
putnika do
prijevoza

Petra Sviben

Jelena Vinter

Mirjana Cahunek

Anamarija Gmaz

Anamarija Gmaz
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Otvoreni sat za roditelje (individualne informacije)

RAZRED RAZREDNIK DAN U TJEDNU SAT VRIJEME
1. Jasmina Petrinec ponedjeljak 4, 10:45-11:30
2. Mirjana Bobinec utorak 5. 11:30 —12:20
3. Ines Bruci¢ U:petak/P:ponedijeljak 4, 11:30-12:20

2. 13:15-14:00

4, Gordana Havoj U:petak/P:ponedijeljak 2. 11:30-12:20
4, 13:15-14:00

4. PS Lidija Kulji Cetvrtak 3. 9:55 —10:40

2.13.PS Verica Havoi¢ srijeda 3. 9:50 — 10:30
5. Mario Simudvarac Cetvrtak 6. 12:25-13:10
6. Elvira Kuna srijeda 5. 11:35-12:20
7. Anamarija Gmaz petak 4, 10:45-11:30
8. Nevenka Puklin Cetvrtak 6. 12:25-13:10

OSTALI PREDMETNI UCITELJI DAN U TJEDNU SAT VRIJEME
Jelena Vinter srijeda 3. 9:50 - 10:30
Drago Gradecak ponedjeljak 7. 13:15 —14:00
Mirjana Horvat Cetvrtak 6. 12:25-13:10
Tanja Tomica utorak 4. 10:45-11:30
Sre¢ko Pozaic utorak 3. 9:55-10:40
Jasmina Martinjak Futivi¢ ponedijeljak 5. 11:35-12:20
Jozica Gregorin petak 4. 10:45-11:30
Martina Prugovecki utorak 3. 9:55-10:40
Mirjana Cahunek srijeda 7. 13:15 —14:00
Mladen Prugovecki Cetvrtak 5. 11:35-12:20
Zvonko Saréevi¢ Cetvrtak 5. 11:35-12:20
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Prijevoz u¢enika

Velik broj ucenika putuje u skolu, posebno organiziranim skolskim prijevozom.

Vrsta prometnice:

driavna—D;v Ukupno broj ucenika na liniji
redni Zupanijska-Z; broj Vrsta stvarnih | po stavku 1.1 2.
broj lokalna-L; stvarni | dnevnih prijevoznog km (kol 3 | ¢1. 69 Zakona o po stavku 1.
linije: Relacija - naziv nerazvrstana-N km voznji sredstva) x kol 4) | OiOuQiSS ¢l. 36. DPS
1 | Loncari-Gornja Batina-Belec Zupanijska 3 5 | kombi 15 5 6
o | Vizanovec-Petrusevec-Belecko
Zavrsje-Belec lok+Zzup 8 2 | kombi 16 5 -
3 | Selnica Donja - Belec lok+Zup 7 5 | minibus 35 17 -
4 | Gornja Selnica - Belecko
Zavrsje - Belec lok+zup 5 5 | kombi 25 4 3
5 Gornja Selnica (Sambolici) -
Belec lok+Zup 4 5 | kombi 20 5 13
6 | Belec-Repno lok+7up 3 2 | minibus 6 - 13
Ukupno 30 24 117 36 35
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3.3 Godisnji kalendar rada

Miesec Broj dana Blagdani i Dan skole, Dan mjesta, Skolske priredbe, obiljezavanje
) ukupno radnih nastavnih | neradni dani nadnevka...
IX. 30 20 20 10 23.09. — , Mali kajkavci v Belcu®
I X 31 29 29 9 Dan neovisnosti, Dani kruha i zahvalnosti za plodove
polugodiste : zemlje, Djecji tjedan, Dan ucitelja, Dan kravate
od
Dan spomena na mrtve — Svi sveti
03.09.2018. XI. 30 21 20 9 P
do
21.12.2018. X 31 21 15 12 Medunardoni dan borbe protiv plasti¢nih vecica, Sveti
) Nikola, Priredba za Bozi¢
UKUPNO I. polugodiite 122 84 77 40 Zimski odmor ucenika od 2.4.12.2018. do 11.01.2019.
godine
l. 31 22 14 9 Nova godina, Sveta tri kralja
Il. 28 20 20 8 Medunarodni dan materinskog jezika
M. 31 22 20 9 Susret s piscem, Svjetski dan osoba s Down sindromom
| P T
. Proljetni odmor ucenika od 18.04.2019.do 26.04.2019.
po'ugodigte V. 30 22 15 9 godlne
od . . R o
14.01.2010. V. 31 2 27 10 Pre_lznlk_ rada, izleti i ekskurzije, Tijelovo, Majéin dan,
do Svjetski dan sporta
14.06.2019. § i 5 i i
V. 30 18 10 12 vZavrsna priredba, Dan drzavnosti, dopunski rad, Dan
Skole
VIL. 31 23 0 8 Ljetni odmor za uéenike
od 17.06.2019. godine,Godisnji odmor za ucitelje,
VIII. 31 20 0 11 popravni ispit
UKUPNO Il. polugodiste 243 169 101 76
UKUPNO: 365 253 178 116

DRZAVNI  PRAZNICI |
BLAGDANI REPUBLIKE
HRVATSKE:

08.10. — Dan neovisnosti
01.11. — Svi sveti

25.12. — Bozié

26.12. — Sveti Stjepan
01.01. — Nova godina
06.01. — Sveta tri kralja
01.04. — Uskrs
02.04.—Uskrsni
ponedijeljak

01.05. — Praznik rada
31.05. — Tijelovo

22.06.— Dan antifasSisticke
borbe

25.06. — Dan drzavnosti
05.08.— Dan pobjede i
domovinske zahvalnosti
15.08. — Velika Gospa
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Kalendar aktivnosti prema $kolskom kurikulumu

Projektni dani:

e 1. polugodiste —Mali kajkavci v Belcu: 23. rujna 2018.
Bozi¢na priredba: 20. prosinca 2018.
e  2.polugodiste — Zavrsna priredba: lipanj 2019.

Tematski dani/ tjedni

Europski dan jezika: 26.rujna 2018.

Medunarodni dan borbe protiv siromastva: 17.listopada 2018.
Dan ruzi¢astih majca: 27.veljace 2019.

Svjetski dan matematike: 6. ozujka 2019.

Zavrsne ekskurzije i izleti ucenika:

° Svibanj 2019. - jednodnevni izlet — Klagenfurt 5.-8.razred
e  Svibanj 2019.- jednodnodnevni izlet — Marija Bistrica 1.i 2. razred, Krapina 3. i 4. razred
e  18.i19. listopada 2018. -dvodnevni izlet u Vukovar 8.r.

Kulturna i javna djelatnost:

Mali kajkavci v Belcu - 23. rujna 2018.

Pajdasko sprehajanje u Zlataru — 29.rujna 2018.

Listopad 2018. - Solidarnost na djelu

Listopad 2018. — Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

20. prosinca 2018. - Bozi¢na priredba

13 lipnja 2019. — Otvorena vrata Skole/ Zavr$na sveanost osmasa

Nenastavni radni dani izvan odmora ucenika:

e 02. studeni 2018. — Kretanjem do zdravlja
e 11.ozujka 2019.— Dan mjesta

Dopunski rad:
Pocetak dopunskog rada: 24. lipnja 2019.

Popravni rok: 22. i 23. kolovoza 2019.
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OSTALI PLANIRANI DATUMI:

Rujan

Pocetak nastave

Mali kajkavci v Belcu
Europski dan jezika

Listopad
Dan zastite zivotinja
Dan ucitelja

Dan zahvalnosti za plodove Zemlje — Dani kruha

Mjesec hrvatske knjige

Medunarodni dan borbr protiv siromastva
Dan kravate

Svjetski djecji dan

Studeni

Svjetski dan Sec¢erne bolesti

Medunarodni dan tolerancije

Dan sje¢anja na Vukovar

Medunarodni dan prevencije nasilja nad djecom
Mjesec borbe protiv ovisnosti

Dan prava djeteta

Dan hrvatskog kazaliSta

Prosinac

Medunarodni dan osoba s invaliditetom
Medunardoni dan borbe protiv plasti¢nih veéica
BoZi¢na priredba

Sijecanj
Pocetak drugog polugodista

Svjetski dan vjerskih sloboda / Dan sjecanja na holokaust

Europski dan zastite osobnih podataka

Veljaca

Valentinovo

Medunarodni dan materinjeg jezika
Dan ruzi¢astih majca

OZujak

Svjetski dan matematike

Svjetski dan osoba s Down sindromom
Travanj

Dan planeta Zemlje

Svjetski dan plesa

Svibanj

Svjetski dan vatrogasaca

Majcin dan

Svjetski dan sporta / Dan Afrike

Lipanj

Medunarodni dan neduzne djece zrtava agresije
Dan skole

Ekskurzija kolektiva OS Belec

03. 09.
23. 09.
26. 09.

04.10.

05.10.

cijeli mjesec
15.10. - 15. 11.
17.10.

18.10.

27.10.

14.11.
16.11.
18.11.
19.11.
15.11.- 15.12.
20.11.
24.11.

03.12.
19.12.
22.12.

15. 01.
27.01.
28.01.

14.02.
21.02.
27.02.

6.03.
21.03.

22.04.
29.04.

04.05.
13.05.
25.05.

04.06.
01.06.
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3.4 Podaci o broju uéenika i razrednih odjela

Primjereni Ime i prezime
Razred |Ucenika Odjela Ponavljaca |, Ob“l.( « Prehrana razrednika
Skolovanja (uc.
s RjeSenjem)
1. 16 1 - - 15 Jasmina Petrinec
1. 7 1 - - 7 Mirjana Bobinec
1. 17 1 - - 16 Ines Bru¢i¢
\VA 19 1 - 1 18 Gordana Havoj
PS1,2., 5 Lidija Kulji
3.14. 5 2 - 2 ) !,
Verica Havoi¢
komb.
UKUPNO 61
1—IV. 64 6 i 3 i
V. 17 1 - 1 17 Mario Simudvarac
VI. 12 1 - 1 12 Elvira Kuna
VII. 15 1 - 1 15 Anamarija Gmaz
VI, 15 1 ; 1 15 Nevenka Puklin
UKUPNO 53
V.- VIII. 4 ) 4 )
UKUPNO 118
L-vin, | 116 10 i 5 i

3.4.1 Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj ucenika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

Riefeni dred blik rad Broj ucenika s primjerenim oblikom §kolovanja UKUDNO
jeSenjem odreden oblik rada | m m ™ i RETTREYIT 0

Model individualizacije ) - 1 1 - |1 1 4

Prilagodeni program ) ) 1 1 - 1 - - 3
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4  TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG

RADA

4.1 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

Ukupno
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. planirano

G|T1T|l6e|T|G6|T|Ge|T| e |T|G|T|lGcg|T|Gc]|T]| @G

;‘;‘i’zts"' 175 5 | 175| s [ 175| 5 | 175 s | 175 | s | 175| 4| 140| 4| 140| 38 | 1330
Likona 35| 1|35 | 1313 ] 1]|3 |1]|35|1]3]|1][3](s8]28
kultura
Glazbena 35| 1 |35 2|3 1|3 1|3 |13 |1f3]1]3]8]20
kultura
!""’:I’(“a‘k' 70l 2|70 27| 2] 7] 3] 15| 3 |105|3]105]3|105][ 17 [ 595
1ezi
"I’('atemat' 140 4 (140 4 |140| 4 |140| 4 | 140 | 4 [240| 4 | 140 | 4 240 | 32 | 1120
-Ka
Prirodai 70| 2702703 fws| -] - |{-|-1--1/-]-1]29]|3ts
drustvo
Priroda - - - s sas 2] - - - |35 1252'
Biologija - -1 -1 - - - -] - - - - 2]70]|2]|70] 4| 140
Kemija S T e I I - - - l2]70]|2]|70] 4| 140
Fizika - -0 -1 -1 -1 -1 - - - - l2]70]|2]|70] 4| 140
Povijest - -1 -1-1-1-1-12)|7m|2]7f2[70]2]7] 8] 280
Geografij o - - - - - s sas) 2 ol2]70f2] 7075 2652'
a
Tehnicka - . - - - - - 1 35 1 |35 1|3 ]1]3| 4 | 140
kultura
Tjelesna i
2dr. 105 3 f105| 3 105 2 [70] 2 | 70 [ 2 |70 | 2| 70| 2] 70 | 19 | 665
kultura
UKUPNO: 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23 | 805 : 910 2 910 | 169 | 5915
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Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno - obrazovno podrucje, a njihovo
ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela(T — tjedni
broj sati; G — godisnji broj sati).

4.2 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj | Broj Izvrsitel] Planirano
Razred | .
x ucenika | grupa programa T 6
g I 16 1 Nevenka Puklin 2 70
s | II 7 1 Nevenka Puklin 2 70
=> | rIm 17 1 Nevenka Puklin 2 70
Iv. 19 1 Nevenka Puklin 2 70
PS 5 2 Nevenka Puklin 2 70
UKUPNO
I - 1V. o ° 10 | 350
- V. 17 1 Nevenka Puklin 2 70
sl vI. Nevenka Puklin
§ VII iz i Nevenka Puklin 2 ;3
;o” VII];. 15 1 Nevenka Puklin 2 70
UKUPNO
V. - VIII. 59 4 Nevenka Puklin 10 280
UKUPNO
I. - VIII. 123 10 Nevenka Puklin 20 630

4.2.2 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Engleskog jezika

g Broj Broj Izvrsitelj Planirano
X |Razred| .

N ucenika | grupa programa T 6
= .

o | IV.i 21 1 Tanja Tomica 2 70
2 p<s

g V. 17 1 Tanja Tomica 2 70
: VI. 10 1 Tanja Tomica 2 70
N | VIL 15 1 Tanja Tomica 5 70
Z [Tvrm | 15 1 Tanja Tomica > 1 70
UKUPNO i .

5 Tanja Tomica 10 350
. -vooz, | 78 J
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4.2.3 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

E j j Sitel] Planirano

£ Razred vBr'o‘ J Broj Izvrsitelj

£ ucenika | grupa programa T 6
T O

S vir. [ 15 1 Drago Gradetak > 1 70
{ -4

H VIII. 15 1 Drago Gradetak 2 70
leiUC;?[ 30 4 Drago Gradedak 4 140

4.2.4 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Skola organizira dopunsku nastavu za ucenike kojima je potrebna pomo¢ u ucenju, a posebice
ucenicima koji se $koluju po primjerenom obliku Skolovanja. Nastava se organizira na odredeno vrijeme
kad je pomo¢ potrebna.

. Planirani . .
Red. . Broj Co Ime i prezime
; Nastavni predmet Razred | . broj sati s 1o i st
broj ucenika T G ucitelja izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik /Matematika 3. 4 1 35 | Gordana Havoj
2. | Hrvatski jezik /Matematika 4. 3 1 35 | Jasmina Petrinec
3. | Hrvatski jezik /Matematika 1. 3 1 35 | Mirjana Bobinec
4. Hrvatski jezik /Matematika 2. 3 1 35 | Ines Brudi¢
Hrvatski jezik /M ik — — -
5. vatski jezik /Matematika KOMB. 5 5 20 |_|d|J§’Ku|J|,Ver|ca
Havoi¢
UKUPNO I. - IV. 18 6 210 6
1. Matematika 5.-8. 22 1 35 | Anamarija Gmaz
2. | Njemacki jezik 6.-8. 5 1 35 | Jelena Vinter
3. | Hrvatski jezik 5.-8. 12 1 35 | Mario Simudvarac
4, Kemija 7.,8. 4 1 35 | Mirjana Cahunek
5. | Biologija 7.,8. 3 1 35 | Elvira Kuna
UKUPNO V. - VIII. 46 5 175
UKUPNO I. - VIII. 64 11 | 385 11
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4.2.5 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Ucenici koji pokazuju poseban interes za odredeni nastavni predmet imaju moguénost pohadati
dodatnu nastavu kad to sami odluce. Skola provodi uocavanje, pracenje i poticanje darovitih ucenika kojima
po potrebi organizira dodatni rad prema njihovim sklonostima.

. Planirani . .
Red. . Broj C Ime i prezime
: Nastavni predmet Razred | . broj sati TR
broj ucenika T G ucitelja izvrsitelja
Hrvatski jezik 2., 4. 4 1 35 | Ines Bruci¢
Hrvatski jezik 1. 4 1 35 | Mirjana Bobinec
Matematika y Lidija Kulji, Verica
3. PS 3 1 35 | Havoic
UKUPNO I. - 1V. 11 3 75
1. Matematika 5.-8. 10 2 35 | Anamarija Gmaz
2. | Geografija 5.-8. 2 1 35 | Jasmina Martinjak
3. | Biologija 7., 8. 4 1 35 Elvira Kuna
4. | Povijest 6.-8. 4 1 35 Srec¢ko Pozaié
UKUPNO V. - VIII. 20 5 140
UKUPNO I. - VIII. 31 8 215
. . Ime i prezime
Razred !3 rol Naziv ufitelja T G
ucenika programa o el re
izvrSitelja
Njemacki
. 16 jezik — rano 2 70
ucenje
Njemacki
I 7 jezik — rano 2 70
ucenje
Njemacki
M. 17 jezik — rano 2 70
ucenje
Njemacki
V. 19 jezik — rano 2 70
ucenje
PS Njemacki
PetruSevec 5 jezik — rano 2 70
L-1V. ucenje
Ukupno: 64 350
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5

IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI

4.2.4. 1zvannastavne aktivnosti

Naziv skupine Razred | Broj Sati Sati Voditelj
uc. tjedno god.
LIKOVNA SKUPINA 5.-8. ZVONKO
8 1 35 SARCEVIC
IGROM DO ZNANJA 1.-8. 8 1 35 INES BRUCIC
RECITATORSKA 1.-4. 8 1 35 MIRJANA
BOBINEC
ROBOTIKA 5.-8. 5 1 35 DRAGO
GRADECAK
LITERARNO-SCENSKA 4.-8. 5 1 35 ~ MARIO
SIMUDVARAC
MALI SKOLSKI ZBOR MIRJANA
2. -4 24 1 35 HORVAT
VELIKI SKOLSKI ZBOR 5.-8. 20 1 35 MIRJANA
HORVAT
PODMLADAK CRVENOG GORDANA HAVOJ
KRIZA 5.-8. 5 1 35
SCENSKO-FOLKLORNA 1.-4. 8 1 35 JASMINA
SKUPINA PETRINEC
UNIVERZALNA SPORTSKA 2.-4. 22 1 35 JOZICA
SKOLA GREGORIN
DEMOKRATSKO
GRABANSTVO 5.-8. 6 1 35 TANJA TOMICA
CVJECARSKA SKUPINA ] NEVENKA
5.-8. | 10 1 35 SUKLIN
EKO PODUZETNICI
5.-8. 7 1 35 ELVIRA KUNA
MLADI TEHNICARI ] MLADEN
5.8, 4 1 35 PRUGOVECKI
LITERARNO-GLAZBENA ,
SKUPINA 1.-4. 8 1 35 VERICA HAVOIC
38D ] JOZICA
5.-8. 25 2 70 GREGORIN
NOVINARSKA SKUPINA 5 -8. 2 1 35 IRENA BUDPA
MALI KNJIZNICARI 5-8. | 7 1 35 IRENA BUPA
KREATIVNI MATEMATICARI | 5.g 10 1 35 ANAMARIJA
o GMAZ
UKUPNO 21 200 21 840
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6 PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

6.1 Plan radaravnatelja

VRSTA SADRZAJI Sati | Sati VRIJEME
POSLOVA tj. | god.
Izrada plana i programa rada ravnatelja Kolovoz, rujan
Izrada prijedloga Skolskog kurikuluma OS Belec
Izrada Razvojnog plana i programa rada OS Belec
Izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada OS Belec
Sudjelovanje u izradi Financijskog plana OS Belec
1. Planiranje, Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade godi$njih planova i
programiranje i programa rada ucitelja, stru¢nih suradnika i administrativnog
organiziranje osoblja 9.-5.mj.
odgojno-obraz. Planiranje i programiranje rada uciteljskog i razrednih vijeca 4 160 | Tijekom
rada Planiranje i organizacija struénog usavrsavanja godine
Obavljanje konzultacija i pomo¢ uciteljima pri tematskom Srpanj,
planiranju kolovoz
Izrada tjednih zaduzenja uditelja, struénih suradnika i ostalih Kolovoz, rujan
djelatnika skole. Tijekom
Planiranje nabave opreme i namjestaja godine
Planiranje uredenja okolisa skole i unutrasnjeg skolskog
prostora radi djelotvornijeg koristenja
Izrada prijedloga organizacije rada Kolovoz,
Izrada Godisnjeg kalendara rada skole rujan,
Organizacija vanjskog vrjednovanja prema planu NCVVO
Sudjelovanje u organizaciji svih oblika obrazovanja i Rujan
realizaciji Skolskih programa i projekata Tijekom
Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati godine
Organizacija dezurstva ucitelja Srpanj,
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole kolovoz
2. Poslovi Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Rujan
organizacije Organizacija rada strucnih tijela Tijekom
rada Skole Organizacija obiljezavanja drzavnih blagdana i ostalih vaznih godine
nadnevaka 6 224 | Kolovoz, rujan
Organizacija ucenickih ekskurzija, izleta, izvanu¢ionicke Tijekom
nastave godine
Organizacija ispitnih povjerenstava za razredne, predmetne i
popravne ispite Il. polugod.
Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika Lipanj, srpanj
Pregled obvezatne pedagoske dokumentacije razrednika, I1. polugod.
uditelja i struénih suradnika Rujan,
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora sijeCanj,
Stvaranje pozitivnog ozracja u Skoli radi poticanja djelatnika Lipanj
na postizanje dobrih rezultata u radu Lipanj, srpanj
Tijekom
godine
Analiza uspjeha i ostvarivanja GodiSnjeg plana i programa rada Sijecanj, lipanj
Skole na kraju obrazovnih razdoblja
Izrada izvjeSc¢a o realizaciji GPP rada Skole Srpanj,
Provodenje samovrednovanje rada $kole kolovoz
Pedagosko instruktivni rad-pracenje ostvarenja odgojno- Tijekom
obrazovnog procesa godine
3. Pracenje i Razgovor s uéiteljima i struénim suradnicima nakon uvida u Tijekom
analiza ostvarenja | nastavni proces s ciljem unapredivanja nastave i rastereCenja 6 224 | godine
godisnjeg planai | uCenika
programa Pracenje rada stru¢nih suradnika i poticanje uvodenja inovacija Tijekom
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u odgojno-obrazovni rad

Pracenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Analiza administrativnog i financijskog poslovanja
Vodenje pedagoske dokumentacije i evidencije o suradnji s
uciteljima, stru€nim suradnicima, u€enicima, roditeljima i
ostalim djelatnicima Skole.

Pregled pedagoske dokumentacije na pocetku i na kraju
nastavne i skolske godine (Razredna knjiga, Imenik ucenika,
Mati¢na knjiga, e-matica)

godine

Tijekom
godine
Tijekom
godine
Periodicki
tijekom godine
Kolovoz

Rujan, lipanj,
Srpanj

4. Rad u
upravnim i
stru¢nim tijelima
skole

Pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela:
uciteljsko vijece, razredna vijeca, vije¢e ucenika, vijece
roditelja, strucna vijeca ucitelja

[zvr$ni poslovi — rad na provodenju odluka i zakljucaka
strucnih tijela skole

80

Tijekom
godine

5.Rads
roditeljima i
ucenicima

Informiranje i savjetovanje roditelja putem skupnih i razrednih
roditeljskih sastanaka te individualnih razgovora

Suradnja u realizaciji razli¢itih $kolskih programa i projekata
Odgojna djelatnost, savjetodavni rad s ucenicima

Individualni i savjetodavni rad s u¢enicima

Pracenje napredovanja ucenika

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

160

Tijekom
godine

6. Suradnja s
uciteljima i
stru¢nom
sluzbom skole

Grupni oblici instruktivnog rada s uciteljima (sjednice UV,
RV, SV)

Individualni rad s uciteljima, pracenje nastave

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

Poslovi vezani uz napredovanje ucitelja i stru¢nih suradnika
Briga o zdravstvenom stanju svih zaposlenika

Skrb o stru¢nom osposobljavanju i usavrsavanju

Razvijanje suradnje, tolerancije, pozitivnih meduljudskih
odnosa

276

Tijekom
godine

7.
Administrativno
upravni i
financijsko
ra¢unovodstveni
poslovi

Pracenje i provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZQOS

Uskladivanje i provedaba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole
Provodenje raznih natjecaja za potrebe nastavnog procesa
Poslovi zastupanja §kole u javnosti

Poslovi vezani uz radne odnose — zasnivanje i prestanak
radnog odnosa, prac¢enje ispunjavanja obaveza iz radnih odnosa
Vodenje brige o radu i pravovremenom izvr§avanju svih
poslova u okviru administrativno — upravne sluzbe $kole
Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

Pracenje materijalnih rashoda Skole

Provodenje mjera zastite na radu i mjera za siguran rad
Organizacija i provedba inventure

Potpisivanje i provjera svjedodzbi, upis e-matica
Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje
programa Skole

Razmatranje i donosenje prijedloga planova kapitalnih
investicija, investicijskog i teku¢eg odrzavanja

Skrb o odrzavanju zgrada i pobolj$anju uvjeta rada

276

Tijekom
godine

Srpanj,
prosinac

Prosinac
Lipanj
Rujan

Tijekom
godine
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8. Suradnja s
udrugama,

ustanovama i
institucijama

Predstavljanje skole

Suradnja s MZOS

Suradnja s AZOO

Suradnja s NCVV

Suradnja s Uredom drzavne uprave

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo KZZ
Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb

Suradnja s Policijskom upravom KZZ

Suradnja s crkvom

Suradnja sa Centrom za prevenciju ovisnosti
Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama
Suradnja s raznim udrugama i $portskim drustvima

74

Tijekom
godine

9. Stru¢no
usavr$avanje

Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj Skoli

Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZOO-
a, HUROS-a

Pracenje pedagoske i stru¢ne literature i periodike

Pracéenje novih propisa i zakona

150

Tijekom
godine

10. Ostali poslovi
ravnatelja

Vodenje evidencije i dokumentacije
Pisanje Spomenice skole
Ostali nepredvidivi poslovi

120

Tijekom
godine

Ukupno 1. - 10.
Godis$nji odmor:
UKUPNO:

40

1744
240
1984
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6.2 Plan rada struéne suradnice pedagoginje

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO — OBRAZOVNIH rujan - kolovoz 130
PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, $kole i rujan, listopad 25
okruZenja - analiza odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika, analiza | lipanj - kolovoz
rada Skole, kratkorocni i dugoro¢ni razvojni plan rada Skole i
stru¢nog suradnika pedagoga
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje rujan - kolovoz 50
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godinjeg plana i programa rada Skole, rujan, srpanj, 20
Skolskog kurikuluma, statisticki podaci kolovoz
1.2.2. Izrada godi$njeg i mjeseénog plana i programa rada pedagoga rujan - kolovoz 18
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja rujan, listopad, 6
sijeCanj, kolovoz
1.2.4. Pomo¢ u godi$njem i mjeseénom integracijsko-korelacijskom rujan - kolovoz 6
planiranju nastave
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje rujan - kolovoz 45
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s uc¢enicima s rujan - lipanj, 10
posebnim potrebama kolovoz
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika rujan - prosinac., 10
sijecan;j - lipanj,
kolovoz
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima rujan - lipanj, 5
kolovoz
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije rujan - studeni, 5
sijeCanj - lipanj
1.3.5. Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u rujan. listopad, 5
samostalan rad kolovoz
1.3.6. Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave, rujan - kolovoz 10
ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa rujan - kolovoz 10
1.4.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u svim sastavnicama rujan - kolovoz 10
odgojno- obrazovnog procesa (sadrzaj, metode rada, nastavna oprema,
sredstva i pomagala...)
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO- rujan - kolovoz 510
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela rujan, sijecanj - 30
kolovoz
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica sijecanj - kolovoz 2
2.1.2. Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje sijeCanj - veljaca 2
aktivnostima u Skoli
2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis veljaca - lipanj 4
2.1.4. Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, pozivi) veljaca - lipanj 10
2.1.5. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u 1. razred ozujak - lipanj 10
2.1.6. Formiranje razrednih odjela u€enika 1. razreda lipanj 2
2.2. Unapredenje rada Skole rujan - kolovoz 6
2.2.1. Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateCeg rujan - kolovoz 6
didaktickog materijala.
Poticanje i pracenje inovacija u opremanju $kola i informiranje stru¢nih
tijela i Skolskih stru¢nih vijeca.
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada rujan - kolovoz 140
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterecenja ucenika i rujan - lipanj 10

suradnja s razrednicima, suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog
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radnog dana

2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija; rujan - lipanj 25
razgovori i savjeti nakon uvida
2.3.2.1. Pocetnici, novi ucitelji, volonteri rujan - lipanj 8
2.3.2.2. Pracenje ocjenjivanja ucenika, ponasanja ucenika, rjesavanje rujan - lipanj 16
problema u razrednom odjelu, pedagoske mjere
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa rujan - lipanj 40
2.3.3.1. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija rujan - lipanj 40
Skolskog preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za
cjeloZivotno ucenje, ostali projekti i programi
2.3.4. Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela rujan - kolovoz 35
2.3.4.1. RaduRV rujan - kolovoz 10
2.3.4.2. Radu UV rujan - kolovoz 25
2.3.5. Rad u strué¢nim timovima-projekti rujan - kolovoz 5
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika rujan - lipanj 5
2.3.7. Pradenje razvoja i napredovanja ucenika, suradnja u realizaciji rujan - lipanj 15
programa rada razrednika i razrednog odjela
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i prosinac, sijecanj, 5
razredne ispite lipanj, kolovoz
2.4. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama ( ucenici s rujan - lipanj 100
teskoCama u razvoju i daroviti ucenici)
2.4.1. Identifikacija ucenika s posebnim potrebama rujan - lipanj 10
2.4.2. Rad s u€enicima koji doZivljavaju neuspjeh rujan - lipanj 55
2.4.3. Izrada programa opservacije, izvjesca rujan - lipanj 25
2.4.4. UoCavanje, poticanje i pracenje darovitih ucenika rujan - lipanj 10
2.5 Razvojni i savjetodavni rad rujan - kolovoz 180
2.5.1. Savjetodavni rad s u¢enicima rujan - lipanj 65
2.5.1.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima rujan - lipanj 55
2.5.1.3. Vijece ucenika rujan - lipanj 10
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima rujan - kolovoz 35
2.5.3. Suradnja s ravnateljem rujan - kolovoz 25
2.5.4. Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, pedagozi, socijalni rujan - kolovoz 10
pedagozi, lijecnici, socijalni radnici...
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima rujan - lipanj 30
2.5.5.1. Predavanja/pedagoske radionice: rujan - lipanj 10
2.5.5.1.1. Pocetak skolovanja rujan - lipanj 2
2.5.5.1.2. Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu studeni, svibanj 2
2.5.5.1.3. Odrastanje/adolescencija studeni - ozujak, 3
svibanj
2.5.5.1.4. Roditelj i profesionalno usmjeravanje sijecanj, ozujak, 3
travanj, lipanj
2.5.5.2. Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad rujan - kolovoz 20
2.5.5.3. Vijece roditelja - 0
2.5.6. Suradnja s okruzenjem rujan - lipanj 15
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika rujan - lipanj 40
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO rujan - lipanj 5
2.6.2. Predavanja za ucenike: - 6
2.6.2.1. Cinioci koji utjecu na izbor zanimanja veljaca, svibanj 2
2.6.2.2. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH sijecanj, travanj - 2
lipanj
2.6.2.3. Elementi i kriteriji za upis svibanj, lipanj 2
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja ozujak, travanj 5
2.6.4. Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka prosinac, sijecanj 4

- svibanj
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2.6.5. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje studeni - svibanj 5
2.6.6. Individualna savjetodavna pomo¢ prosinac, sijecanj 10
- svibanj
2.6.7. Vodenje dokumentacije o PO, informativni kutak rujan - lipanj 10
2.7. Zdravstvena i socijalna zasStita u¢enika rujan - lipanj 10
2.7.1. Podizanje zdravstvene kulture uéenika i drugih sudionika odg.- rujan - lipanj 10
obr. procesa.
Pomo¢ ucenicima u ostvarivanju socijalno-zastitnih potreba
2.9. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne rujan - kolovoz 4
djelatnosti Skole
3.VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, rujan - kolovoz 75
PROVODENJE STUDIJSKIH ANALIZA,
ISTRAZIVANJA I PROJEKATA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve prosinac-kolovoz 35
3.1.1. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. sijecanj, lipanj 10
razreda
3.1.2. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista prosinac, sijeCanj 10
3.1.3. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, lipanj, srpan;j, 15
Skolske godine kolovoz
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja rujan - kolovoz 30
3.2.1. Izrada projekata i provodenje istrazivanja rujan - kolovoz 4
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja veljaca 8
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada rujan - lipanj 8
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika sijeCanj, lipanj, 6
srpanj
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole - kvalitativna i kvantitativna analiza | prosinac, srpanj 4
ostvarenosti ciljeva skole
3.3. Poslovi koordinatora pomoénika u nastavi ispred Skole - 0
(vodenje evidencije pomo¢nika u nastavi, supervizija, izvjeStavanje)
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH rujan - kolovoz 185
DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavr$avanje pedagoga rujan - kolovoz 130
4.1.1. Izrada godi$njeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja rujan 3
4.1.2. Pracenje znanstvene i stru¢ne literature i periodike rujan - kolovoz 30
4.1.3. Stru¢no usavrSavanje u $koli - UV, RV, §kolska stru¢na vijeca - rujan - kolovoz 25
nazocnost
4.1.4. ZSV stru¢nih suradnika - sudjelovanje, predavanja rujan, studeni, 25
ozujak, lipanj
4.1.5. Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima rujan - lipanj 12
4.1.6. Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija- rujan - kolovoz 25
sudjelovanje
4.1.7. UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija - sudjelovanje rujan - kolovoz 10
4.2 Stru¢no usavrsavanje ucitelja rujan - kolovoz 55
4.2.1. Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova rujan - kolovoz 10
usavrSavanja
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrSavanja u $koli i izvan nje (Skolski rujan., studeni, 16
strucéni aktivi) sijecanj, travanj
4.2.3. Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za uéitelje listopad - svibanj 18
4.2.4. 1zrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna rujan - kolovoz 2
literature
4.2.5. Pracenje i pruzanje stru¢ne pomo¢i uciteljima pripravnicima i rujan - kolovoz 5
uciteljima pocetnicima
4.2.6. Rad sa str. sur. pripravnicima - mentorstvo - 0
4.2.7. Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu rujan - kolovoz 4
povjerenstva za staZiranje
4.2.8. Mentorstvo studentima pedagogije - 0
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5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA rujan - kolovoz 120
DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost rujan - kolovoz 10
5.1.1. Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno rujan - kolovoz 10
struno usavrSavanje, inoviranje novih izvora znanja
5.2. Dokumentacijska djelatnost rujan - kolovoz 110
5.2.1. Briga o skolskoj dokumentaciji rujan - kolovoz 25
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije listopad, prosinac, 25
ozujak, svibanj,
lipanj
5.2.3. Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima rujan - srpanj 35
5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu rujan - srpanj 25
6. OSTALI POSLOVI rujan - kolovoz 20
6.1. Ukupno - Nepredvideni poslovi rujan - kolovoz 20
UKUPNO PREDVIDENO VRIJEME rujan 2018. - 1040
kolovoz 2019.
6.3 Plan rada struéne suradnice knjizni¢arke
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 457
1.1.1 Program Knjizni¢nog odgoja i obrazovanja
(organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i 35 | tijekom g.
A knjiZznicom)
< 1.1.2 Struéna i pedagoska pomo¢ ucenicima u izboru 40 | tijekom g
o knjige ] .
§ 1.1.3 Poticanje u€enika na Citanje, upucivanje ucenika u
8 ¢itanje knjizevnih djela, koristenje znanstveno-popularne 40 | tijekom g.
< literature, Citanje u€enickih listova i asopisa
% 1.1.4 Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane 40 | tijekom g
O« teme ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja '
CZD % 1.1.5 Upucivanje u€enika i pomaganje u€enicima u
8 > pravilnoj uporabi leksikona, enciklopedija, riecnika i 40 | tijekom g.
0] ﬂ navikavanje u€enika na samostalni rad i samoucenje
Q'3 1.1.6 Vodenje izvannastavne aktivnosti - Novinarska .
©) : 35 | tijlekom g.
= n skupina
(@)
chtJ 1.1.7 Vodenje izvannastavne aktivnosti - Mladi filatelisti 35 | tijekom g.
S
o 1.1.8 Projekt razmjene strani¢nika 8 | listopad
Z A . . v . .
:i |1<19 Projekt Citajmo zajedno - Citajmo zaboravljene 15 | tijekom g.
njige
1.1.10 Nacionalni kviz za poticanje Citanja 4 | studeni
Planiranje i pripremanje 75 | tijekom g.
n . w= I 1.2.1 Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i .
<D( ‘E’: 35 % odgojnih podrucja u nabavi literature i ostalih medija 30 | tijekom g.
rSESZ
7 d <ZE ,‘E <D( 1.2.2 Suradnja s ravnateljem i struénim suradnicima u
g E S @ ¢ svezi s nabavom struéne metodicko-pedagoske literature 30 | tijekom g.
=8 5 =3 iAVgrade
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1.2.3 Timski rad na pripremi i ostvarivanju

multidisciplinarnih projekata, izloZbi i kreativnih radionica 30 | tijekom g.
2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-REFERALNA 325
DJELATNOST

2.1 Organizacija i vodenje rada u knijiznici 70 | tijekom g.

2.2 Nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade 30 | tijekom g.

2.3 Stru€na obrada grade

2.3.1 Inventarizacija

2.3.2 Klasifikacija 75 | tijekom g.

2.3.3 Signiranje

2.3.4 Katalogizacija

2.4. UnaSanje inventara u racunalni program Metel Win .

. : L 75 | tijekom g.
te istodobno provodenije revizije fonda

2.5 Zaédtita i tehni¢ka obrada knjizne i neknjizne grade .

G 40 | tijekom g.

2.5.1 Revizija i otpis

2.6 Statistika

2.6.1 Statistika nabave 10 | tijekom g.

2.6.2 Statistika posudbe

27 Susta_vno ovbgyjestavapjg uvcenlkg i uCitelja o novim 10 | tijekom g.

knjigama i sadrzajima stru¢nih Casopisa

2.3 Iz_rada popisa literature i bibliografskih podataka za 5 | tijekom g.

pojedine predmete

2.9 Pisanje godi$njeg plana i programa 5 | rujan

2.10 Pisanje izvjeSc¢a 5 | kolovoz
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 80

3.1 Organiziranje, pripremanje i provodenje knjizevnih

susreta, tematskih izlozbi, knjizevnih tribina, 20 | tijekom g.

predstavljanja knjiga te posjeta kinu i kazalistu

3.2 Sudjelovanje u Skolskim projektima, aktivnostima

kroz godinu (Mjesec hrvatske knjige, Bozi¢na priredba, 10 | tijekom g.

Valentinovo, No¢ knjige, Dan $kole, ...)

3.3 Skolske mrezne stranice 20 | tijekom g.

3.4 Proslavljanje obljetnica znacajnijih osoba i dogadaja 10 | tijekom g.

3.5 Suradnja s ostalim knjiznicama 10 | tijekom g.

3.6 Suradnja s ostalim ustanovama i osobama 10 | tijekom g.
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 50

4.1 Individualno stru¢no usavrSavanje

4.1.1 Pracenje stru€ne knjizniCne i druge literature 20 | tijekom g.

4.1.2 Pracenje djecje literature i literature za mladez

4.2 Sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole 10 | tijekom g.

4.3 Sudjelovanje na stru¢nim sastancima knjizni¢ara 10 | tijekom g.
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4.4. Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za .
« iy 5 | tijekom g.
Skolske knjizniCare
4.5 Suradnja s Mati€nom sluzbom i NSK te s ostalim .

L 5 | tijekom g.
knjiznicama

I Ukupno: !! 912 ! Il

6.4 Plan rada raGunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Janja Hitrec- Gregori¢— voditelj ra¢unovodstva

Mjesec SadrzZaj rada Broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA 520
IX Izrada financijskog plana prema izvorima financiranja, a prema Uputama i
' makro pokazateljima Ministarstva financija
VI. Izrada rebalansa financijskog plana
X, — Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, za prekovremene poslove i
VIIL. poslove po posebnim uvjetima
2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI 540
Knjizenje poslovnih promjena kroz glavnu knjigu i dnevnik na temelju
IX. - knjigovodstvenih isprava /ulaznih i izlaznih racuna, knjige blagajne,
VIIIL. uplatnica i isplatnica, obracuna placa i naknada, ugovora o djelu te isplata
istih, prometa Ziro racuna- priliva i odliva, inventurnih viskova i manjkova./
IX. - Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija:
VIII. dugotrajne nefinancijske imovine i kratkotrajne nefinancijske imovine
IX. - Vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

IX. = VI. | Vodenje ostalih pomo¢nih knjiga

IX. - Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih izvjestaja za FINU, Zupaniju i MZOS te
VI, | Skolski odbor

IX. - Izrada mjeseénih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode MZOS / do 20. u
VIII. mjesecu/

IX. - Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
VIIIL. obvezama i obracuna amortizacije

. Zaklju€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

3. FINANCIJSKI POSLOVI 460
IX. - Obracun plaéa i drugih naknada
IX. - Obracun i isplata ugovora o djelu
IX. - Sastavljanje mjese¢nih ID i IDD obrazaca, godi$njih ID-1i potvrde za sve
VIII. isplac¢ene dohotke po ugovorima o djelu
IX. - Vodenje poreznih kartica zaposlenika i ispostavljanje IP obrazaca za
VIII. zaposlenike
IX. - Ispunjavanje potvrda o pla¢i za zaposlenike, poreznih kartica za proslu i
VIIIL. tekucu godinu

IX. - Pla¢anje obveza prema dobavljacima i uskladivanja stanja sa dobavlja¢ima
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Blagajnicki poslovanje /gotovinske uplate i isplate, podizanje i polog
IX. ~ gotovog novca, vodenje blagajni¢kog dnevnika za glavnu i pomoc¢ne
VIIL. blagajne /blagajna Skolske kuhinje, Skolski izleti i osigur./
IX. — Ostali financijski poslovi vezani za rad skolske kuhinje, u¢enic¢ke zadruge i
VIII. Skolskog kluba /svakodnevno/
4. OSTALI POSLOVI 560
IX. - Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom,
VIII. REGOS-om
IX. - Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara.
IX. - Administrativni, daktilografski poslovi
/111
IX. - Ostali poslovi:nabavka namirnica za §k.kuhinju, potrosnog materijala za
VIIIL. odrzavanje opreme i zgrade, rad sa strankama
IX. - Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva , zupanije, $kolskog odbora
VIIL. a vezani za racunovodstvene poslove
IX. - Godisnji odmor
UKUPNO 2080
6.5 Plan rada tajnistva
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Janja Hitrec- Gregori¢ — tajnica
Mijesec | Sadrzaj rada Broj sati
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 360
IX. = VIIL. Lo -
(PO potrebi) Izrada pojedinih normativnih akata
IX. = VIII. | Pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucne literature i seminara
IX. = VIII. | Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih poslova
IX.—=VIIIl. | Kontrola provodenja sustava HACCP
IX. = VIII. D
(PO potrebi) Izrada ugovora, rjesenja i odluka
po potrebi | Radnje vezane uz imovinsko — pravne poslove
2. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI 420
Poslovi vezani za zasnhivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe za
IX. = VIIL. o S e oy . . .
radnicima, raspisivanje natjecaja, obavjestavanje kandidata po natjecaju,
suradnja s HZZ-om, prijava i odjava na HZMO i HZZO)
X _ VIl Vodenje personalne dokumentacije (mati¢na knjiga, radne knjizice i dosjei
' | radnika)
IX.—VII. | Azuriranje i uno$enje podataka u Registar zaposlenika
V.-VI. Izrada rjesenja za godisnji odmor
IX.=VIII. | Pomo¢ pripravnicima kod pripremanja stru¢nih ispita
IX. = VIII. | Provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢no — tehnickim poslovima
X — VIII Odrzavanje sastanaka s radnicima na pomo¢no — tehnickim poslovima i
' " | rjesavanje njihovih problema na poslu
IX.=VII. | Vodenje evidencije radnika i radnog vremena
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3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 480
IX. = VIIl. | Primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste
IX.=VIIl. | Vodenje urudzbenog zapisnika
IX. = VI S : . : o
(po potrebi) Sastavljanje i pisanje dopisa, prijedloge, upita, zahtjeva i sl.
IX. = VIII. . PV L
(po potrebi) Izdavanje potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima skole
IX. = VIII. C . e . . . o
(po potrebi) Izdavanje i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi
IX. = VIIl. | Vodenje e — Matice
IX.—=VIIIl. | Poslovi na prijepisu raznih akata, Izvjes¢a i Godisnjeg plana i programa
IX.—VIII. | Primanje stranaka
IX.—=VIIIl. | Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta i ostalim
(po potrebi) | ustanovama i tijelima lokalne i drzavne uprave
IX. = VIII. | Teku¢i i ostali poslovi po nalogu ravnatelja
4. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE 360
IX. = VIII. Priprema i nazocnost na sjednicama gkolskog odbora i Vijeca
IX.—VIIl. | Vodenje i Guvanje dokumentacije
5. OSTALI POSLOVI 460
VIIL. Narudzba, nabava i podjela pedagoske dokumentacije
(po potrebi)
IX.—=VIIl. | Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
VI. Poslovi u vezi s izradom svjedodzbi
IX. = VIII. | Suradnja s drugim $kolama
IX. = VIII. [ Sudjelovanje na strucnim aktivima tajnika skola
IV.-VI Poslovi vezani uz upis ucenika u 1. razred
VI 1 IX. Poslovi vezani uz kraj i pocetak $kolske godine
IX.=VIIIl. | Poslovi vezani uz zastitu na radu
XIL T Otvaranje dokumentacije za slijede¢u godinu
VIII. Godis$nji odmor
IX. = VIIIl. [ Ostali nepredvideni poslovi
UKUPNO 2080
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6.6 Plan radadomara

Poslovi i
zadaci

Sadrzaj rada

Vrijeme
realiz.

Sati
tjed

Sati
god

Poslovi
vezani uz
tekuce
odrzavanje

- Odrzava osnovna sredstva i inventar u prostorima $kole i u
vanjskom prostoru sredi$nje i podruéne Skole

- Svakodnevno pregledava stanje prostora i opreme te vrsi
popravke koje zahtjeva tekuce odrzavanje Skole

- Utvrduje i otklanja oStec¢enja koja na inventaru pocine ucenici,
djelatnici ili drugi korisnici i o tome obavijesti tajnika
-Svakodnevno pregledava vodovodne instalacije i uredaje u
sanitarnim i drugim prostorima Skole i odmah uklanja kvarove,
odnosno brine o ispravnosti istih

-Vodi skrb o protupoZzarnoj sigurnosti svih prostora skole, za stalnu
ispravnost i redovite preglede aparata za gasenje te za hidrantni
sustav

-Vodi brigu o elektri¢nim instalacijama i o Stedljivoj uporabi
elektri¢ne energije i o gaSenju svjetla

-odgovara za primjereno tehnicko uredenje i opremu svih prostora
- Suraduje s ravnateljem na utvrdivanju potrebnih poslova i
narucuje i vr$i nadzor poslova koji obavljaju vanjski izvodaci,
ukoliko ih ne moze izvrSiti sam

-Vodi brigu o nabavi potrebnog materijala za poslove odrzavanja
-Orzava okolis$ $kole — kosi travu, ureduje drveée u parku i vodi
brigu o uredenosti vo¢njaka i Skolskog vrta

Tijekom
godine

28

1240

Poslovi
¢iséenja

-Suraduje sa spremacicama i vodi skrb o primjerenom i
pravovremenom ¢iS¢enju svih prostora

-Sudjeluje u nabavi potrebnih sredstava za ¢iS¢enje i ostalog
materijala prema sanitarnim propisima
- 1zdaje i vodi brigu nad uporabom nabavljenih sredstava

- Vodi brigu o ¢is¢enju snijega ispred $kole, na prilaznim putovima
i parkiralistu

- Vr$i kreéenje skolskih prostora i sudjeluje pri generalnom
¢iSéenju prostora

Tijekom
godine

180

Rad
postrojenja
centralnog
grijanja

-Nadzire i vodi skrb za pravilno djelovanje postrojenja za grijanje i
pravilno grijanje prostora — redoviti pregledi i servisiranje
-Uklanja nedostatke na sistemima grijanja ili kontaktira stru¢ne
sluzbe radi uklanjanja nedostataka

-Vodi brigu o ispravnosti plinske peéi i peci na kruto gorivo u
podrucnoj skoli

Tijekom
godine

160

Ostali
poslovi

- Vodi evidenciju izdanih klju¢eva svim osobama i za sve prostore
te brine o klju¢evima koji omoguéavaju dostup u sve prostore
skole

-Brine o sigurnosti stvari u¢enika i djelatnika te osiguranju od
krade

- Pomaze u pripremi prostora za priredbe

-Na drzavni praznik izvjesi drzavnu i /ili gradsku zastavu

- V131 prijevoz stvari i materijala za potrebe Skole

- Otprema i dostava poste

-Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i u skladu s
propisima

Tijekom
godine

164

Ukupno

1744
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6.7 Plan rada kuharice

R. Poslovi i Sadraj rada Vrijeme Sati | Sati
br. zadaci J realiz. tjed | god
- Izrada prijedloga jelovnika Mjesecno 30 1416
- Priprema i podjela hrane za uéenike
Poslovi - Planiranje potreba za namirnicama /svakodnevno, tjedno, Dnevno
1 pripremei | mjesecno prema jelovniku
' podjele - Skrb o pravilnom spremanju namirnica i drugog materijala
hrane - Vodenje evidencije o utrosku namirnica i financijskih sredstava
- Spremanje zimnice i rad u vrtu i vo¢njaku tijekom ljetnih
mjeseci
- Odrzavanje Cisto¢e u svim namjenskim prostorima Dnevno 8 236
. - Pranje i brisanje posuda, pribora za jelo i ostalog inventara u
Poslovi 9 .
5 odravanja sklopu Skolske kuhinje - o . )
RV - Pranje prozora, podova, predmeta i namjestaja u skolskoj Tijekom
1ciscenja kuhinji i blagovaonici godine
- Pomo¢ spremacicama u generalnom ci§éenju
- Pridrzavanje propisa o osobnoj higijeni i zdravstvenoj zastiti Tijekom 2 72
- Lije¢nic¢ki pregledi i briga za sanitarnu knjizicu godine
Sanitarno - Polagapje tecaja higi]:epskog rninirn}lma . .
3 tehnicki - Redovit p.regl_ed kuhinjske opreme i elgktnémh kucéanskih
uvjeti aparata te plinskih naprava, te izvje$¢ivanje domara o svakom
kvaru
- Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i u skladu s
propisima
1744
Ukupno
6.8 Plan rada Cistacica/spremacica
Er Poslovi i Sadriai rada Vrijeme S?t Sati
' zadaci 4 realiz. . god
tjed
-Priprema sredstava i pribora za ¢iS¢enje Dnevno 32 1392
- Cid¢enje i uredno odrzavanje svih prostora (u¢ionice, $portska -/ -
dvorana, garderobe, hodnici, uredski prostori, sanitarije) -/ -
-Svakodnevno ¢iS¢enje namjestaja, svih predmeta, naprava i -/-
izloZbenog materijala -/-
- Cidéenje staklenih povrsina i pranje zavjesa Mjesecno
- Odrzavanje podova — kamenih povrsing, tepiha, laminata i -/-
Poslovi parketa (pranje, premazivanje zaStitnom emulzijom) -/-
1. wewr e -Pranje vrata, zidnih plocica -/-
cscenja - Prozracivanje prostora -/-
je p
- Cidéenje i odrzavanje okoli$a §kole — prilazi, dvorista, ulazi, Tijekom
staze godine
-Generalno ¢i$¢enje prostora — 3 puta godisnje Dnevno
- Vodenje evidencijskih lista u sanitarnim prostorima -/ -
-Sortiranje i zbrinjavanje otpada -/ -
- Skrb o pravilnom postupanju sa sredstvima rada (sredstva za
¢is¢enje, oprema, strojevi)
-Uredenje cvjetnih gredica i ukrasnog bilja Tijekom 6 180
. -Ocuvanje ukrasnog bilja, uzgoj godine
Poslovi y . It L
. . . | -Ocuvanje ukrasnog bilja, uzgoj cvijeca
2. odrZavanja i P . deniu Skolsk tiak
uredenja omo¢ u uredenju skolskog vocnjaka
-Briga o estetskom uredenju svih prostora
-Pomo¢ pri uredenju skole i pripremi prostora za priredbe i
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1zlozbe

Ostali
poslovi

Ispomo¢ u izvodenju svih usluga koje izvode vanjski djelatnici
Otprema i dostava poste — ¢istacice u sredi$njoj Skoli
Sudjelovanje s domarom i tajnicom u vezi sa izvr§enjem
poslova

Na drzavni praznik izvjesi drzavnu i /ili gradsku zastavu
Sudjelovanje u provodenje eko-programa- skrb o stednji
energije — provjeravanje da li su zatvorene slavine, ugasena
svjetla

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i u skladu s
propisima

tijekom 4
godine

172

Ukupno

1744

7 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

7.1 Plan rada Skolskog odbora

Skolom upravlja Skolski odbor koji ima sedam &lanova. Jednog ¢lana bira radnicko vijeée, dva
¢lana se biraju iz reda uditelja, nastavnika i struénih suradnika, jednog ¢lana imenuje vijece roditelja, tri
¢lana imenuje osniva¢ KZZ.

Mjesec Plan rada Izvrsitelji
Do Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanje novih N
15.09. djelatnika na poslove novih ugitelja i struénih suradnika Ravnateljica
2018. Upiti i prijedlozi Tgjnica
Ostali ¢lanovi SO
Do Donosenje Kurikuluma i Godisnjeg plana i programa rada
30.09. $kole OS Belec za k. g. 2018./2019. Ravnateljica
2018. Predlaganje aktivnosti za pobolj$anje rada Tajnica
Pracenje zakonskih akata i njihovo uskladivanje Ostali ¢lanovi SO
Prijedlozi za Financijski plan za 2017. godinu
listopad Donosenje odluka o investicijskim radovima ¢ija je vrijednost
2018. od 100.000 do 200.000. kuna
Rebalans Financijskog plana Ravnateljica
Prijedlozi za rjeSavanje tekuce problematike Tajnica
Razmatranje eventualnih predstavki i prijedloga gradana u vezi | Ostali ¢lanovi SO
s radom Skole
Zaposljavanje po natjecaju
prosinac Donosenje izmjene Financijskog plana za 2018. godinu Ravnateljica
2018. Izvjesée o obavljenim nadzorima Tajnica
Razne suglasnosti i poslovi iz djelokruga Skolskog odbora Ostali ¢lanovi SO
sijecanj Razmatranje rezultata obrazovnog rada tijekom prvog
20109. obrazovnog razdoblja i ostvarivanje godiSnjeg plana i .
programa r%da : e e Rayqateljlca
Predlaganje mjera poslovne politike §kole gajm?% e
) . L . stali ¢lanovi SO
Razmatranje eventualnih predstavki i prijedloga gradana u vezi
s radom Skole
ozujak Izvjesée o poslovanju — Godisnji obracun za proteklu godinu
2019. Rjesavanje tekuce problematike ; predlaganje aktivnosti i [ Ravnateljica
pomo¢ u kulturnoj i javnoj djelatnosti $kole te zastiti okolisa | Tajnica
Skole i Sireg okruzja Ostali ¢lanovi SO
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svibanj e Donosenje L. izmjene Financijskog plana OS Belec
2019. e Donosenje plana javne nabave za poslovnu 2018. godinu Ravnateljica
e Ostali poslovi iz djelokruga skolskog odobra .| Tajnica
. IBZVIje§éa o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada OS Ostali &lanovi SO
elec
Do 2.7. e Izvjesée o rezultatima odgojno-obrazovnog rada (uspjeh i
2019. vladanje ucenika, analiza uspjeha) za sk .g. 2018./20109.
e Izvjesce o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada Skole za .
$k.g.2016./2017. '?Z}?]niz;eulca
e Razmatranje mogucénosti i prijedlozi organizacije rada za novu Ostali lanovi SO
Skolsku godinu, prijedlozi za godisnji plan u novoj sk.g.
e Predlaganje poslovne politike Skole, razmatranje eventualnih
predstavki i prijedloga gradana u vezi s radom Skole
Do e Radni odnosi: Davanje prethodne suglasnosti za prijem novih Ravnateljica
31.08. djelatnika na poslove novih uéitelja i stru¢nih suradnika na Tajnica
2019. prijedlog ravnateljice $kole Ostali €lanovi SO

7.2 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Pocetak | 1.sjednica Uéiteljskog vijeéa OS Belec
IX. e DonosSenje plana rada Uciteljskog vijeca za 2018./2019.8k.god. -Ucitelji
e  Konstituiranje UV OS Belec za $k.godinu 2018./2019. -Stru¢ne
e Ustrojstvo rada, zaduzenja ucitelja i stru¢nih suradnika suradnice
e Organizacija smjena, pocetak rada -Ravnateljica
e Voditeljstvo u podru¢noj skoli i imenovanje razrednika
e Godisnji kalendar rada
e IzvjeSca sa strucnih skupova
e Razno
Kraj IX. | 2.sjednica Ugiteljskog vijeéa OSBelec
e Prijedlog Skolskog kurikuluma OS Belec za $k.g. 2018./2019.
e Prijedlozi za Godisnji plan i program rada OS Belec za sk.g. | -UCitelji
2018. 2018./2019. -Strucne suradnice
v Usvajanje Individualnog plana permanentnog stru¢nog | -Ravnateljica
usavrsavanja ucitelja i stru¢nih suradnika
v Godisnji i mjese¢ni planovi ucitelja i struénih suradnika
e Upoznavanje s pravilnicima i zakonskim aktima
e [zvjeSca sa stru¢nih skupova
e Upiti i prijedlozi
e Usvajanje planova i programa ION (TN, izleta , ekskurzija i posjeta) za
sk.g. 2018./2019.
e Usvajanje vremenika pisanih provjera znanja za 1.polugodiste
e Izvjesca sa strucnih skupova
e Upiti i prijedolzi
Kraj XI. 3.sjednica U¢iteljskog vijeéa OS Belec
e Odgojno obrazovna situacija i pracenje pedagoskih mjera o Uditelji
2018. e Strucno predavanje lijecnika e Strucne
e Osvrt na neposredni odgojno-obrazovni rad ucitelja suradnice
e Imenovanje Povjerenstva za popis imovine e Ravnateljic
e lzvjeséa ucitelja, struénih suradnica i ravnateljice s odrzanih stru¢nih a
skupova e Vanjski
e Razno predavac
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Sijecanj | 4.sjednica Ugiteljskog vijeéa OS Belec
e Analiza ostvarenja GodiS$njeg plan i programa rada Skole i uspjeha Utitelji
ucenika na kraju I. polugodista Struéne
2019. e Razvojni plan gkole i ostvarenje bitnih to¢aka GPP $kole (izvedbeni suradnice
programi, terenska nastava i izvanuc¢ioni¢ka nastava...) Ravnateljic
e Pripreme za natjecanja, smotre i susrete, sportska natjecanja a
e Izvjesca ucitelja, strucnih suradnica i ravnateljice sa odrzanih stru¢nih
skupova
e Razno
Veljaca 5. sjednica uditeljskog vijeca
e Analiza rada Skolskih stru¢nih vijeéa O3 Belec Ucitelji
2019. e Ostvarenje skolskih projekata Struéne
e Rad na realizaciji Skolskog preventivnog programa suradnice
e Usvajanje vremenika pisanih provjera znanja za 2. polugodiste Ravnateljic
e Razno a
Travanj [ 6. sjednica uciteljskog vijeca Ucitelji
e Provodenje Razvojnog plana i Samovrednovanje rada skole OS Belec Struéne
2019. e Stru¢no usavrsavanje — predavanije i radionice suradnice
e Analiza rezultata provedenih natjecanja i predlaganje za proglasenje Ravnateljic
najuspjesnijih ucenika i mentora a
e Razno Vanjski
suradnik /
predavac
Svibanj 7. sjednica uditeljskog vijeéa
e Tekudi poslovi i zadaci — dogovor za obiljezavanja Svjetskog dana Ucitelji
sporta i Dana Skole Strucne
2019. e Raspored poslova do kraja $kolske godine suradnice
e Razno Ravnateljic
a
Lipanj 8. sjednica uditeljskog vijeca
e Razmatranje i utvrdivanje odluka sa sjednica razrednih vije¢a 1.- 8. Ucitelji
2019. razreda Strucne
e Izbor najuspjesnijeg ucenika za nagradu Uciteljskog vijeca suradnice
e Dopunski rad, imenovanje povjerenstava i utvrdivanje rokova Ravnateljic
e Tekuéi poslovi i upute: sredivanje pedagoske dokumentacije, dogovor o a
svecanoj podjeli svjedodzbi
e IzvjeSca sa strucnih skupova
Lipanj 9. sjednica uditeljskog vijeéa
20109. e lzvjescée povjerenstava nakon odrzanog dopunskog rada Ucitelji
e Razmatranje Zahtjeva roditelja za preispitivanjem i utvrdivanjem Struéne
ocjena suradnice
e Izvjesca sa strucnih skupova Ravnateljic
e Dogovor za izradu Skolskog kurikuluma i planiranje rada za narednu a
k. godinu
Pocetak | 10. sjednica uciteljskog vijeca
VILI. e Izvjesée o rezultatima rada Skole i analiza uspjeha na kraju nastavne
godine Ucitelji
e Ostvarenje GodiSnjeg plana i programa, analiza realizacije Nastavnog Struéne
plana i programa suradnice
2019. e Utvrdivanje prijedloga broja razrednih odjela i broja izvrSitelja u Ravnateljic
odgojno-obrazovnom radu za narednu $kolsku godinu a

e Prijedlozi u svezi organizacije rada za iducu skolsku godinu
e Izvjesc¢a uctelja, strucnih suradnica i ravnateljice sa stru¢nih skupova
e Utvrdivanje roka i imenovanje povjerenstava za popravni ispit
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e Razno

Kolovoz
20109.

11. sjednica uciteljskog vijeca

¢ Vrednovanje rada na kraju godine
e Zaduzenja za iducu godinu
e Organizacija nastave u novoj Skolskoj godini

e Ucitelji

e Strucne
suradnice

e Ravnateljic
a

7.3 PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

Zadace razrednih vije¢a o odgoju i obrazovanju ucenika odredeni su Statutom Skole, a izradeni ovim
Godi$njim planom i programom.

Mjesec Sadrzaj rada Nositelji zadatka
- Zadace razrednika i razrednog vijeca - Ravnateljica
Rujan - DonoSenje plana i programa razrednih vije¢a - Stru¢ne suradnice, razrednici
- Organizacija INA, DOD, DOP i izborne nastave te drugih - Ucitelji
oblika neposrednog odgojno - obrazovnog rada
- Prijedlozi za izradu Godignjeg plana i programa rada OS -Ucitelji, razrednici
Belec - Ravnateljica
- Upoznavanje s Pravilnikom o na¢inima,
postupcima i elementima vrednovanja ucenika u - Razrednik V.r.i uditelji IV. r.,
2018. osnovnoj i srednjoj Skoli i Pravilnikom o kriterijima stru¢ne suradnice
izricanja pedagoskih mjera - Razrednici, struc¢ni suradnici
- Analiza odgojno obrazovne strukture uc¢enika u odjelima - Ucitelji, razrednici
petih razreda- upoznavanje uvjeta Zivota i rada u¢enika
(razredna uditeljica 5.r.)
- Rad s darovitim ucenicima i u¢enicima s TUR
- Prehrana ucenika
- Izvjeséa s roditeljskih sastanaka
- Pracenje rada i napredovanja ucenika
Studeni - Pruzanje potrebne pomo¢i ué¢enicima s TUR -Ucitelji, struéne suradnice
- Rad s darovitim u€enicima (nesluzbeno prepoznavanje)
- Pracenje odgojne situacije u razrednim odjelima - Pedagoginja
2018. - Suradnja s roditeljima i starateljima - Ravnateljica
- Mjere i aktivnosti na programu spre¢avanja nasilja medu - Razrednici
djecom i mladima
- Ostvarivanje nastavnog plana i programa po razredima
Prosinac - Vladanje ucenika te donosenje pedagoskih mjera -Ucitelji, razrednici, str.
- Prijedlozi za poboljsanje i unaprjedivanje rada u 2. suradnice
polugodistu - Svi ucitelji
2018. - Odgojno, estetsko i ekolosko djelovanje u skoli i Sirem - Stru¢ne suradnice
okruzju - Razrednici
- Ukljuéivanje u natjecanja, susrete i smotre -Struéne suradnice, ravnateljica
-Ostvarivanje plana i programa izvannastavnih i drugih oblika | -U¢itelji, razrednici, ravnateljica
OZujak neposrednog odgojno-obrazovnog rada
- Napredovanje i ocjenjivanje ucenika -Razrednici ucitelji, stru¢na
- Ekoloske akcije i akcije uredenja okolisa suradnica -pedagoginja
- Profesionalna orijentacija u¢enika
- Rad s nadarenim uc¢enicima i ukljucenost ucenika na
2019. natjecanjima
- Utvrdivanje uspjeha ucenika
Lipanj - Vladanje ucenika, prijedlog pedagoskih mjera - razrednici, stru¢ne suradnice,
- Pedagoska dokumentacija na zavrSetku nastavne godine ravnateljica
2019. - Ostvarenje nastavnog plana i programa po razredima
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7.4 PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Mjesec Sadrzaj rada Nositelji
zadatka
Rujan e Utemeljenje Vijec¢a ugenika OS Belec (VU)
e 1.sjednica VU i izbor rukovodstva -Ravnateljica
e Upoznavanje s planom rada, prijedlozi ucenika o
e Ukljucivanja ucenika u organizaciju rada skole - Peg!agpglnja
e Upoznavanje s pravima i obvezama udéenika -Knjiznicarka,
e Upoznavanje s Kuénim redom $kole razrednici
e Upoznavanje s Pravilnikom o na¢inima, postupcima i elementima .
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli i Pravilnikom o - Razrednici
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
o Prijedlozi za razradu projekata u $k. god. 2018./2019. —Dan kruha Ukenici i
(8kolski, zupanijski), aktivnosti u provedbi akcije Solidarnost na djelu NPT
2018, ucitelji
« Mislienje Vijeca udenika o Prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godisnjeg | CComic!
plana i programa
Studeni
e 16.11. Medunarodni dan tolerancije - radionica i druzenje ¢lanova VU - Stru¢ne
e 20.11. Medunarodni dan prava djeteta - radionica, parlaonica, izrada suradnice
plakata/mini Konvencije o pravima djeteta - UCenici
e 2.sjednica VU - analiza razredne discipline i Kuéni red skole
Veljaca
e Skolska pravila i procedurae - Ucenici
e Vladanje ucenika te prijedlozi za poboljSanje i unaprjedivanje rada u - Strucni
2.polugodistu suradnice
e Ukljucivanje u natjecanja, susrete i smotre - Ucenici
e Analiza i provodenje $kolskih preventivnih programa - Strucne
suradnice
-Ucenici i
ucitelji
Travanj
e Ekoloske akcije i akcije uredenja okolisa i skolskog prostora - Razrednici
e 3.sjednica Vijecéa uéenika OS Belec - Ucenici i
e  Uklju¢ivanje u obiljezavanje Dana Skole ucitelji
e U susret izletima i ekskurzijama ugenika (Podsjetnik na pravila ponasanja | - Strucne
na izletima i $kolskim ekskurzijama, kako se pripremiti za $kolsku suradnice
ekskurziju) - Razrednici
Lipanj
e Prijedlog aktivnosti za narednu $kolsku godinu - Strucne
e Izbor ucenika generacije suradnice
. - Ucenici

IzvjeSce o radu Vijeca uCenika za skolsku god 2018./2019.
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7.5 PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Vijece roditelja ¢ine predstavnici roditelja.Prema Statutu skole, Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja iz
svakog razrednog odjela sto u OS Belec znaci 10 roditelja iz 10 razrednih odjela

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

Rujan
e Konstituiranje Vijec¢a roditelja Ravnateljica
e Rasprava i davanje misljenja na Godisnji plan i

program rada i Skolski kurikulum za 2018./2019.

Skolsku godinu Stru¢na sluzba
e Donosenje GodiSnjeg plana Vijeca roditelja
Ostali ¢lanovi Vijeca roditelja

Prosinac/
ozujak e Izvjeice o radu i rezultatima rada ucenika na kraju 1. | Ravnateljica
polugodista
e Prijedlozi i rasprava 0 socijalno-ekonomskom | Stru¢na sluzba
polozaju ucenika i pruzanju odgovarajuc¢e pomoci
Ostali ¢lanovi Vijec¢a roditelja
Travanj/
srpanj e Provodenje Skolskih projekata
e Poboljsanje materijalnih uvjeta rada 3kole i | Ravnateljica
materijalna pomo¢ $koli Stru¢na sluzba
e Prava i obveze ucenika i njhiovih roditelja Ostali €lanovi Vijeca roditelja

e IzvjeSce o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada
skole i Skolskog kurikuluma

e IzvjeS¢e o radu i rezultatima rada uCenika na kraju
nastavnae godine

e Prijedlozi za Godis$nji plan i program rada skole i
Skolski kurikulum za 2019./2020.

e Prijedlozi organizacije rada za sljede¢u Skolsku
godinu (organiziranje nastave, izvanskolskih i
izvannastavnih aktivnosti)
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8 PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Strucno usavrSavanje ucitelja i strucnih suradnika se ostvaruje kao:
a) osobno struéno usavr$avanje u skladu s poslovima i obvezama kojima su zaduzeni
b) permanentno stru¢no usavr$avanje u $koli obradom planiranih tema na uciteljskom vijecu, struénim
vije¢ima uditelja razredne i predmetne nastave te na 2 pedagoska dana u $koli i izvan nje
(cjelodnevno usavrsavanje uz radionice i predavanja)
¢) sudjelovanjem na struénim skupovima na Zzupanijskoj razini najmanje 3 puta godisnje
d) sudjelovanjem na profesionalnom usavr$avanju na drzavnoj razini najmanje jednom u dvije godine

Struéno usavriavanje uditelja i struénih suradnika Skole provodi se prema Individualnom planu i
programu permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2018./2019. kojeg planira svaki ucitelj osobno i
kojeg je duzan voditi na za to predvidenom obrascu.

Ucitelji 1 strucni suradnici se upucuju na sve oblike struénog usavrSavanja u organizaciji Ministarstva
znanosti i obrazovanja i Agencije za odgoj i obrazovanje. Na sjednicama uciteljskog vijeca, struéni
suradnica pedagoginja, ucitelji, vanjski suradnici i ravnateljica izlagat ¢e tematska predavanja prema planu
rada.

Ravnateljica $kole sudjeluje na Stru¢nim vije¢ima ravnatelja kao i na ostalim oblicima usavrSavanja
koje organizira Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje i Zupanijski ured za
odgoj i obrazovanje.

Tajnica / (raunovotkinja) $kole sudjeluje na seminarima organiziranim za tajnike / (raCunovode) skola
s ciljem stru¢nog usavrSavanja i pracenja propisa te promjena u racunovodstvu.

Tehnicko osoblje ¢e se takoder usavrSavati u skladu sa zakonskim odredbama.

Za ucitelje razredne nastave utemeljeno je Struc¢no vijeée ucitelja od 1. do 4. razreda, a za ucitelje
predmetne nastave Struc¢no vijeCe ucitelja predmetne nastave (drustveno-humanisticka i prirodoslovno-
matematicka skupina predmeta).

Plan stru¢nog usavrSavanja na uditeljskom vijeéu OS Belec

STRUCNE TEME NA SJEDNICAMA

Naziv teme Nositelji Vrijeme

1. Struc¢na tema Vanjski predavac Prosinac
2018.
Veljaca
2019.

2. Mozemo zajedno Dejan Nem¢i¢-vanjski Tijekom
predavac godine

8.1 Struéna vije¢a

SKOLSKO STRUCNO VIJECE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Vrijeme
Sadrzaj rada Ciljne skupine/Nositelji ostvarenj
a
1. Biranje voditelja Skolskog stru¢nog
vije¢a RN Uciteljice razredne nastave
2. Donosenje Godisnjeg plana i IX.
programa rada za $k.g.2018./2019.
3. Timsko planiranje
1. Ocjenjivanje ucenika s teSko¢ama | Uciteljice razredne nastave i X/ XI.
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u razvoju
Timsko planiranje

pedagoginja Skole

Skola medijske kulture
Izbor skolskih udzbenika
Timsko planiranje

o s N

Uciteljica Mirjana Bobinec
Uciteljice razredne i
pedagoginja

1. Strucno predavanje

Strucni predavac

2. Timsko planiranje Uciteljice razredne nastave V.
STRUCNO VIJECE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE
SadrZaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine/Nositelji anem?
ostvarenja

DRUSTVENO ~-HUMANISTICKA I JEZICNA SKUPINA PREDMETA

1. Ostvarenje plana i programa rada u
Sk.god. 2018./2019.

2. Prijedlog za imenovanje voditelja
SSV-a

Ucitelji predmetne nastave,
stru¢ni suradnici

3. Utemeljenje Skolskog stru¢nog vijeca IX.
4. Plani program rad za sk.g.
2018./2019.
5. Integrirani nastavni dani
1. Predavanje stru¢ne suradnice ,,E- Ucitelji predmetne nastave,
knjige*“-prikaz knjige struéne suradnice X
2. Izvjes¢a sa ZSV-a '
1. Skolska uéeni¢ka natjecanja i Ucitelji predmetne nastave,
struéne suradnica
smotre
2. Predavanje ucitelja 1.
3. Planiranje aktivnosti vezanih uz
obiljezavanje ,,Dana Skole*
1. Stru¢no putovanje Ucitelji razredne i
predmetne nastave, stru¢na V1.

suradnica, ravnateljica

PRIRODOSLOVNO -MATEMATICKA SKUPINA PREDMETA

1. 1. Utemeljenje Skolskog struénog

vijeca
2. Planiprogram rad za sk.g. Ucitelji predmetne nastave, IX.
2018./2019. strucni suradnici
3. Integrirani dani
1. Izvjes¢asa ZSV-a Ucitelji predmetne nastave,
stru¢ni suradnici
2. Predavanje struéne suradnice Irene XIlI.
Buda ,,E-knjige*- prikaz knjige
1. Izvjeséa o skolskim natjecanjima
ucenika i Smotrama Ucitelji predmetne nastave,
2. Stru¢na tema-predavanje ucitelja stru¢ni suradnici V.
3. Aktivnosti vezane uz projekt e-
Skole
1. Strucno djelatnika Skole Ucitelji razredne i
predmetne nastave, strucne VI.

suradnice, ravnateljica
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8.2 Stru¢na usavrSavanja izvan Skole

8.2.1 Struc¢na usavrSavanja na zupanijskoj razini
. . . T Vrijeme
Organizator usavrsavanja Namijenjeno .
ostvarenja
Zupanijska stru¢na vijeéa za pojedine Ucitelji razredne i predmetne IX VI
predmete nastave ' '
Zupanijsko struéno vijeée ravnatelja Ravnatelj IX.—VI.
8.2.2 Struéna usavrSavanja na drzavnoj razini
. . . T Vrijeme
Organizator usavravanja Namijenjeno .
ostvarenja
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Ravnatelj, svi ucitelji, stru¢ni IX. VI
Sporta suradnici ' '
Agencija za odgoj i obrazovanje Ravnatelj, svi ucitelji, stru¢ni X — VI
suradnici ' '
Hrvatska zajednica osnovnih §kola Ravnatelj, tajnica, voditelj X _ VI
racunovodstva ' '

8.2.3 Ostala struéna usavrsavanja i osposobljavanja

Svaki uditelj je duZzan voditi evidenciju o permanentnom usavr$avanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za $kolsku godinu 2018./2019.
Svaki ¢e ucitelj odabrati barem dva naslova iz stru¢ne literature kojom raspolaze $kola te ih uvrstiti u svoj
plan individualnog stru¢nog usavr$avanja.

9 PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

9.1 Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekoloSko uredenje Zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana $kole i sve druge oblike suradnje s
drustvenom sredinom.

Estetsko — ekoloSko uredenje Zivotne i radne sredine

VRIJEME

OSTVARENJA SADRZAJ NOSITELJI
-Uredenje panoa za doc¢ek ucenika 1. razreda LK-grupa
-Postavljanje radova na ostale panoe u hodnicima $kole LK-4.r.

Rujan - Uredenje panoa za prigodu predstavljanja zbornika djecjih radova Cvjecarska skupina
OS Belec ,,Pouna smieha“
-Uredenje predvorja Skole Estetska
-Uredivanje loncanica u $koli (zbornica, $kolski hol, ucionice)
-Uredenje panoa u predvorju
-Uredivanje panoa u u¢ionicama u¢eni¢kim radovima Razrednici i
Listopad -Uredivanje $kolske blagovaonice (plodovi jeseni, fotografije) Predmetni ucitelji

- Uredenje prostora kod ,,dezurnog ucenika“, uredenje oglasne ploce) | Foto-sekcija
-Dani kruha i plodova zemlje Likovne skupine
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-Uredenje ulaza u skolu

-Sadnja cvijeca

-Pljevljenje i uredivanje cvjetnih gredica
-Obrezivanje ruza

Cvjecari
Domar

-1zrada materijala za bozié¢ne blagdane, priredbu; Cestitke i ukrasni i
uporabni predmeti

Likova kultura,
razredna nastava

Studeni -Uredenje uconica i predvorja (hola) skole cvjecarska skupina
-Uredenje hodnika u prizemlju (ulaz u $k.kuhinju, sportsku dvoranu) | Cistacice
-Uredenje prostora oko $kole —sadnja trajnica
-Pripremanje tla za proljetnu sadnju (oranje, Stihanje, nakopavanje)
-Izrada ukrasnih meterijala, plakata povodom Sv.Nikole, Bozi¢a i Likovna kultura,
Nove godine Cvjecarska skupina
-Uredenje zajednicke jelke u holu $kole, uredenje hodnika $kole- Likovna skupina
Prosinac -Uredenje panoa u u¢ionicima RN
-Uredenje pozornice za priredbu Domari
-Postavljanje hraniliSta za ptice i po potrebi kucica za ptice Uciteljice RN
-Izrada kreacija od suhog cvijeca-prigodno uz Bozié Vjerouciteljica
- Izlaganje bozi¢nih ukrasa i Cestitki
-Uredenje panoa i prostora $kole u zimskom ozracju (plakati, Likovna kultura
Sijecan;j uc.radovi) Cyvjecarska skupina
-Njegovanje lonCanica u prostoru $kole Cistadice
-Plakati uz obiljezavanje Svjetskog dana voda- 22.3. Likovna skupina
Ozujak -Obrezivanje ruza u Skolskom dvoristu RN
- Cis¢enje i obrezivanje ukrasnog grmlja Cvjecarska skupina
- Sadnja proljetnica... domari
- Ukrasavanje pisanica te postavljanje prigodne izloZbe pisanica Cvjecari
- Izrada plakata povodom Dana planeta Zemlje Likovne skupine
- Formirati eko-patrole RN i PN
- Prikupljanje i izrada izlozbenih materijala povodom Dana  $kole Eko skupina
- Uredenje skole (predvorje, hodnici, ucionice ) Uciteljice RN
- Uredenje panoa, dvorane i pozornice za priredbu Struc¢na sluzba
Travanj - Priprema i selekcija radova ucenika za izlozbu, postavljanje izlozbe
-Briga za Skolski vo¢njak
Likovne skupine
- Uredenje cvjetnih lon¢anica u prostoru $kole Razredna i
- Obrezivanje ruza predmetna nastava
- Briga za Skolski voénjak svi ucenici
Svibanj - Kopanje, plijevljenje i sadnja postoje¢ih gredica u Skolskom vrtu i Cvjeéari
Skolskom parku Ekolozi
- Stavljanje balkonskog cvijeca i uredenje vanjskih tegli i korita Domari
Cistadice
Lipanj - Izrada materijala za zavr$nu $kolsku priredbu Likovna kultura
-Uredenje prostora $kole povodom zavr$ne Skolske svecanosti Cvjecarska skupina

Sportske aktivnosti

VRIJEME SADRZAJI NOSITELJI AKTIVNOSTI
OSTVARENJA
X. 2018. - VI. Medurazredna natjecanja: nogomet, odbojka, Jozica Gregorin
20109. tréanje Razrednici (1.-8.r.)
X.2018. - V. Meduskolska i Zupanijska natjecanja: nogomet, Jozica Gregorin
20109. odbojka, atletika
Svjetski dan sporta Svi ucitelji predmetne nastave
25.V.20109. Sportski susreti u prirodi, druzenje i sport s
roditeljima
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Skolske sve¢anosti i priredbe

VRIJEME SADRZAJI NOSITELJI AKTIVNOSTI
REALIZACIJE

Mali kajkavci v Belcu — priredba ugenika OS Svi djelatnici $kole (u sklopu Dana
23.09.2018. Belec i njihovih prijatelja, kulturno-umjetnicki i kajkavskih rijeci Zlatar)
zabavni program

Nevenka Puklin, Elvira Kuna,

Dani zahvalnosti za plodove zemlje — Dan kruha i | Jasmina Petrinec,Verica Havoi¢, Ines
Listopad 2018. | Dan zitarica (priredba, izlozba kruha i ostalih Bruci¢ za Ucenicku zadrugu Belec,
plodova jeseni, blagoslov kruha) M. Horvat - pjevacki zbor, recitatori,
voditelji INA u PS, vI¢. Milan Pugec

Ines Bruci¢-folkorna skupina, , M.
Horvat- pjevacki zbor, Mario
20.12.2018. BozZié¢— Bozi¢na priredba u holu skole Simudvarac — recitatori i dramska
skupina, voditelji INA u PS,
Ucenicka zadruga Belec

154.-19. 4. Uskrs —biranje najljepse pisanice skole Razrednici, ucitelj likovne kulture
2019.
Dan skole
01.6.2019.
Zavr$na Skolska svecanost Svi djelatnici Skole

Izleti i ekskurzije

Razred Mijesto realizacije Vrijeme realizacije Voditelji
LilL,PS

Marija Bistrica Svibanj 2019. Uciteljice RN
ILiIV.,PS Krapina Svibanj 2019. Utiteljice RN

V.-VIII. Klagenfurt Svibanj 2019. Razrednici
(‘Austrija)
VIIL. Vukovar 18. i 19.listopada Razrednik/ ucitelj
2018. Povijesti

9.2 Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja uéenika

Osim kontinuiranog orijentiranja uc¢enika kroz nastavu, pojacana je profesionalna orijentacija u 7. i
8. razredu. Jedan od zadataka pedagoga je pojacana orijentacija, poglavito u 8. razredu, te je potrebno
organizirati posebna predavanja o zanimanjima koja postoje u nasoj Zupaniji,a posebice o onima koja su
deficitarna. U tu svrhu suradujemo s okolnim srednjim S$kolama ¢iji nam profesori odrzavaju takva
predavanja svake godine, kao i s Obrtnickom komorom i Zavodom za zaposljavanje. Razrednik 8. razreda, u
suradnji s pedagogom, tijekom cijele Skolske godinu na SR provodi aktivnosti i radionice profesionalnog
informiranja. Sva nova saznanja nalaze se na posebno istaknutom $kolskom panou. Predstavnici srednjih
Skola osobno predstavljaju programe svojih Skola, a uenici pokuSavaju prepoznati svoje interese,
mogucnosti i htijenja.
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PLAN | PROGRAM PROFESIONALNE ORIJENTACIJE UCENIKA

SADRZAJ RADA

MJESEC

NOSIOCI

SURADNICI

Il. PROFESIONALNI ODGOJ | INFORMIRANJE
1. Nastavni i izvannastavni oblici i sadrzaji rada (redovna
nastava, izborna nastava, izvannastavne aktivnosti)
- pisanje sastavaka i razgovori na temu buduceg zanimanja (SR,
hrvatski jezik...)
2. Posebni oblici:
2.1. predavanja za uCenike i roditelje na satu razrednika,
roditeljskim sastancima, zajednickim sastancima roditelja,
ucenika i predstavnika srednjih skola.
Za ucenike - Kako se prezentirati

- Vrste srednjih Skola

- Upis u srednju skolu

- popunjavanje i analiza rezultata Upitnika
profesionalnog razvoja
Za roditelje —Upis u Srednju $kolu, skupni roditeljski sastanak

2.2. Informiranje uéenika o SS na podruéju Krapinsko-zagorske
Zupanije, o radnim organizacijama na nasem podrucju te
razli¢itim zanimanjima:

- upoznavanje sa srednjim $kolama u suradnji sa pedagozima i
ravnateljima SS (programi §kola, uvjeti upisa, organizacija rada i
sl.)

- posjete radnim organizacijama i obrtni¢kom radionicama

- informiranje ucenika putem informativnih letaka, brosura,
prezentiranjem informativnih materijala na panou

2.3. Prorada natjeaja za upis U . razred srednjeg obrazovanja
u k. godini 2018./2019. u Republici Hrvatskoj (mjerila i
Kriteriji upisa).

9.-6.

5.-6.

Razrednici,
ucitelj HJ

Odsjek za PO,
HzZZ

Suradnici iz SS

III. RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU I
UCENICIMA SA ZDRAVSTVENIM SMETNJAMA

1. Rad po posebnim programima s u¢enicima s TUR
2.Prikupljanje i priprema dokumentacije i provodenje svih
potrebnih postupaka s u¢enicima s TUR u cilju ostvarivanja
prava na izravan upis u SS

3. Prikupljanje i priprema dokumentacije i provodenje svih
potrebnih postupaka za ucenike sa zdravstvenim smetnjama u
svezi ostvarivanja prava prednosti pri upisu

Razrednici

IV. PROFESIONALNO SAVJETOVANIJE UCENIKA VIIL
RAZREDA

1. Profesionalno savjetovanje na nivou skole

1.1. Praéenje uspjeha, prikupljanje i analiza podataka
relevantnih za izbor srednje Skole za svakog ucenika

1.2. Individualna primjena upitnika radi utvrdivanja op¢ih
sposobnosti te profesionalnih interesa u¢enika uz savjetovanje
ucenika (prema potrebi — na zahtjev ucenika, roditelja,
razrednika)

1.3. Anketiranje cjelokupne populacije uéenika VIII. razreda
pomocu "Anketnog lista za profesionalnu orijentaciju” od strane
HZZ-a

1.4. Izrada timskog miSljenja za svakog ucenika na bazi pracenja
ucenika, provedene ankete i upitnika te misljenja razrednika —
izdvajanje ucenika s TUR, zdravstvenim ili drugim teSkocama
kojima je potrebno savjetovanje pri Odsjeku za profesionalnu
orijentaciju Krapina, HZZ

Pedagoginja

Odsjek za PO,

Ucitelji
Lije¢nik
Odsjek za PO,
HZZ
Razrednici
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2. Profesionalno savjetovanje na Odsjeku za profesionalnu HzZZ
orijentaciju Krapina

2.1. Prikupljanje podataka o ukupnom broju u¢enika VIII.
razreda, broju ucenika s TUR, zdravstvenim teskoc¢ama te
utvrdivanje prioritetnih skupina

2.2.Trijaza — prikupljanje i pregled anketa, utvrdivanje
profesionalnih interesa ucenika, planiranje potrebnih aktivnosti i Strucni tim
oblika rada — suradnja s razrednicima i stru¢nom sluzbom u skoli lije¢nika
2.3. Profesionalno savjetovanje izdvojenih skupina uéenika:
a) lijecnicki pregled - anamneza, uvid u lije¢nicku
dokumentaciju, utvrdivanje zdravstvenih kontraindikacija
b) misljenje i preporuka o izboru zanimanja

V. IZRADA IZVJESCA OSTVARIVANJA PLANA 6. Pedagoginja | Ravnateljica
PROFESIONALNE ORIJENTACIJE

9.3 Plan zdravstveno-socijalne zastite u€enika

U skoli organiziramo zdravstveno pracenje u¢enika te vodimo skrb o zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj
Kulturi.

PROGRAM SPECIFICNIH PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE

Zavod za javno zdravstvo KZZ Zlatar, Sluzba za provedbu preventivno odgojnih mjera zdravstvene
zastite Skolske djece provodi slijedece preventivne mjere zdravstvene zastite ucenika:

| MJERE HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOSKE ZASTITE
a. cijepljenje i docjepljivanje

| .razred MPR (ospice, zausnjaci, rubeola- kod upisa)
VI. razred Hepatitis B ( tri doze )
VIII. razred Ana-Di-Te + IPV(difterija, tetanus, dje¢ja paraliza)

b. sprjeavanje i suzbijanje zaraznih bolesti

Il SISTEMATSKI | OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

a. sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne skole

b. sistematski pregled u petom razredu osnovne $kole
C. sistematski pregled i profesionalna orijentacija u osmom razredu osnovne $kole

d. namjenski pregledi (pregled prije natjecanja u Skolskim sportskim klubovima, prije pohadanja
Skole za neplivace, skole u prirodi, pregled za prilagodbu nastave tjelesnog odgoja, pregled i
izdavanje miSljenja za profesionalnu orijentaciju, pregled i izdavanje potvrde za upis u srednju
Skolu i za prijam u dacki i studentski dom)

€. probiri

I11. razred ispitivanje oStrine vida i vida na boje

praéenje rasta i razvoja

VI. razred odredivanje tjelesne visine i pregled kraljeznice




57

III SAVIETOVALISNI RAD (kontinuirano cijele godine)
» organizira se jednom tjedno 2 ili 3 sata,

e aktivna skrb o djeci i mladezi s kroni¢nim poremecajima zdravlja, rizicima po zdravlje i smetnjama
u psihofizi¢kom razvoju te potesko¢ama u ucenju

e rad u komisijama s nastavnicima i stru¢nim suradnicima
e rad s roditeljima
e strucni rad s ucliteljima

e suradnja s ostalim institucijama koje se bave problemima djece i mladezi

e 1V ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA (predavanja i rad u malim
grupama kontinuirano cijele godine)

. razred pravilno pranje zubi po modelu
I1. razred skrivene Kkalorije (piramida prehrane)
V. razred promjene vezane uz pubertet i higijena

V ZASTITA I PROMICANJE ZDRAVOG OKOLISA (kontinuirano)

a. higijensko sanitarna kontrola $kola

b. nadzor nad skolskom kuhinjom i prehranom ucenika
o svaki objekt barem jednom godisnje

o Skolska kuhinja najmanje dva puta godis$nje

Skola
a) SadrzZaji zdravstvenog odgoja uéenika sastavni su dio $kolskog kurikuluma.

b) Projekt zdrave prehrane za ucenike L-VIII. razreda i projekt ,,Zdrav za pet” sastavni su dio
Skolskog kurikuluma.

¢) U svim razredima se kroz nastavne predmete (osobito u nastavi kemije, biologije i prirode) provodi
program prevencije ovisnosti. Program prevencije ovisnosti je sastavni dio godi$njeg plana i
programa rada skole.

OS Belec vlastitim sredstvima osigurava prehranu uéenika koji Zive u teskim socijalnim prilikama
subvencijom Skolske kuhinje.
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Zdravstveni odgoj

U svim razredima kroz nastavne predmete (osobito u nastavi kemije, biologije i prirode) provodi se
program prevencije ovisnosti. Program prevencije je sastavni dio $kolskog kurikuluma. ,,Zivjeti zdravo® i

»Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje™ obuhvacaju sadrzZaje vezano uz zdrave nacine
zZivota, zdravu prehranu, brigu o zdravlju koji su integrirani u nastavne predmete prirode i drustva, prirode,
biologije, kemije te satove razrednika.

R-br. PODRUCJE PLANIRANE AKTIVNOSTI NOSITELJI VRIJEME
1. - Ostvarenje integriranih sadrzaja u nastavnim Predmetni ucitelji | Tijekom $k.
predmetima priroda i drustvo, priroda, biologija, godine
Zivjeti zdravo kemija, SR
- Ostvarenje projekta Pinklec na pleca
-Promicanje sportskih aktivnosti
-Obuka plivanja za ucenike 3.r.
2. - Ostvarenje integriranih sadrzaja u nastavnim Predmetni ucitelji | Tijekom 8k.
Prevencija predmetima priroda i drustvo, priroda, biologija, | stru¢na sluzba godine
ovisnosti kemija, SR Skolski lije¢nik
- Ostvarenje programa prevencije ovisnosti vanjski suradnici
- Ostvarenje radionica za u¢enike na SR
3. -Provodenje programa mjera za povecanje Pedagoginja, Tijekom
sigurnosti u $kolama predmetni ucitelji | godine,
- Rad s nastavnicima vanjski suradnici | intervencije
e Rada s roditeljima prema
Prevencija nasilja e Rad s ucenicima pojavnim
e Rad s zajednicom oblicima
-provodenje Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja
nasilja
4. Spolna/rodna -Ostvarenje ntegriranih sadrzaja u nastavnim Predmetni ucitelji, | Tijekom
ravnopravnost i predmetima priroda i drustvo, priroda, biologija, | Stru¢ne suradnice, | godine
odgovorno spolno | kemija, SR vanjski suradnici
ponasanje -Prema planu i programu AZOO
9.4 Skolski preventivni programi
PODRUCIJE SADRZAJ RADA BROJ | GODISNJE | VRIJEME | NOSITELJI
RADA UCENIKA SATI AKTIVNOSTI
Sigurnost | “Mreza zastite djece i svi uenici | 2 satapo Rujan- Ravnateljica
djece u skoli dezur.StVO ucneU? o odjelu listopad Usitelji
-Nacin postupanja u kriznim .
situacijama: o Struéni
Kontinuirano suradnici
Protokol o postupanju u slucaju nasilja tijekom
medu djecom i mladima, u slucaju $kolske o
obiteljskog nasilja i u slucaju godine Voditeljica
seksualnog zlostavljanja i podrucne skole
uznemiravanja
-Sigurnost djece u prometu
-Nadzor ucenika: dezurstvo na dolasku
i odlasku iz Skole te na odmorima
Program -Provedba aktivnosti prema godisnjem
prevencije | planu i programu rada $kole 8 sati po Razrednici
vr$njackog | -Radionice na SR razrednom
nasilja -Provedba sadrZaja kroz nastavne odjelu Tijekom
predmete Svi ucenici Skolske Strucna sluzba
-Humanitarne akcije, druZenja i godine
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aktivnosti u lokalnoj zajednici
-Predavanja za roditelje

Program RV —
prevencije | -Radionice, predavanja i ostale Tijekom predmetni
zlouporabe | aktivnosti prema Programu prevencije | Svi ucenici 35 Skolske uditelji,
sredstava | zlouporabe sredstava ovisnosti godine stru¢ne

ovisnosti suradnice,

ravnateljica i
vanjski
suradnici
-Osnazivanje ucenika iz socijalno
Individualan | osjetljivih obitelji kroz izgradnju Odabrani
i grupni rad s | njihovih obrazovnih i psihosocijalnih ucenici Listopad- Stru¢ne
ucenicima | kapaciteta I.-VII. 35 lipanj suradnice
-Pomo¢ ucenicima u socijalnim razreda
odnosima sa vrs$njacima Razrednici

-Podrska u savladavanju redovnog
nastavnog programa

-Razvoj i unapredenje drustvenih i
socijalnih vjestina

GDCK Krapina
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9.4.1 Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama

Protokol se odnosi na preveniranje mogucih situacija povecanog rizika, kao i na postupanje u konkretnim
situacijama sa ciljem zasStite djece, kao i svih djelatnika koji o njima skrbe u procesu odgoja i
obrazovanja.

Temelji se na odredbama Zakona o osnovnom s$kolstvu, Zakona o zastiti od nasilja u obitelji, Zakona o
radu, Kaznenom zakonu, na sadrzaju i obavezama propisanim Programom aktivnosti za sprjeavanje
nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske 25. veljace 2004., ali i
drugim pod zakonskim aktima $kole.

On utvrduje obveze i odgovornosti, kao i nacine postupanja tj. Sto treba Ciniti ravnatelj, stru¢ni suradnik,
ucitelj, ucenik, drugi djelatnik Skole ili roditelj (skrbnik djeteta ). Protokol o postupanju je izvjeSen u
zbornici i na panou u predvorju te je dostupan na web stranici Skole.

O nacinima i koracima postupanja svih sudionika u kriznim situacijama ucenike upoznaju razrednici ili
struéni suradnici (psiholog, defektolog) na satovima razrednika, a roditelje razrednici na prvom
roditeljskom sastanku svake $kolske godine.

Protokol sadrzi:

1.0Opceprihvacenu definiciju nasilja

2. Postupanje skole u slu¢aju nasilja medu djecom

3. Postupanje skole u slu¢aju obi¢nog vr$njackog sukoba

4. Postupanje $kole u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji

5. Postupanje sSkole u slu¢aju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u Skoli

(uditelja, roditelja, drugih zaposlenika Skole, nepoznatih osoba )

6. Postupanje skole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u skoli

7. Postupanje skole u slu¢aju nasilja prema djelatnicima $kole od strane u¢enika Skole

8. Obrazac za dojavu nasilja

9. Evidencija Skole o sukobima i nasilju u Skoli

10. Obrazac za opis dogadaja koji popunjava osoba koja je izazvala dogadaj

9.4.2 Protokol o postupanju u sluéaju nasilja medu djecom i mladima u OS Belec

Pojam »nasilni¢ko ponasanje« ukljucuje svaku manifestaciju verbalne i fizicke agresije, usmjerene prema
djeci, osoblju $kole ili imovini, a osobito:
-namjerno zanemarivanje i iskljucivanje ucenika/ce iz kruga prijatelja
-udaranje, grubo guranje, gadanje i ograni¢avanje slobode kretanja
-ozbiljne prijetnje i prisiljavanje uc¢enika/ce da ¢ini ono §to inace ne bi svojevoljno ucinio/la;
-unistavanje imovine te prisvajanje tudeg novca i otimanje imovine.
.
Osnovna Skola Belec je Skola u kojoj se nasilnicko ponaSanje ne tolerira.
M.
Svako nasilni¢ko ponasanje predstavlja izravno krSenje Kuénog reda $kole, osobito sljede¢ih pravila:
U skoli komuniciramo iskazuju¢i medusobno poStovanje i uvazavanje.
Prema osobnoj imovini, imovini drugih uc¢enika i imovini $kole odnosimo se pazljivo.
Svoje potrebe i zelje izrazavamo na jasan i nenasilan nacin.
Medusobno se §titimo i pomaZzemo.
Svoje Skolske obaveze izvrSavamo savjesno.
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V.

Radi osiguravanja kontinuiranog nadzora ucenika tijekom boravka u $koli i omogucavanja uocavanja
nasilnickog ponasanja, u skoli se osigurava stalno kvalitetno dezurstvo nastavnika, ucenika i tehnickog
osoblja.

V.

U slucaju prijave ili dojave o nasilju medu djecom bilo da se radi o fizickom, psihickom ili spolnom
zlostavljanju, potrebno je odmah poduzeti mjere da se nasilje prekine i obavijestiti imenovanu stru¢nu
navedenih, plan aktivnosti donosi dezurniucitelj, te naknadno obavjestava strucnog suradnika
koordinatora i ravnateljicu skole) .

VI.

Prilikom uo¢enog nasilni¢kog ponasanja ili dojave o istom, svatko je duzan izvijestiti dezurnog ucitelja
koji ¢e:

1. Trenutacno razdvojiti ucenika koji ¢ini nasilje i ucenika koji trpi nasilje i naglasiti prekrSeno pravilo i
na njega se pozvati

2. Dezurni ucitelj o incidentu izvjestava razrednika (ili razrednike) koji odvojeno razgovara sa u¢enikom
koji trpi nasilje i ucenikom koji se nasilnicki ponasao, provodi postupak restitucije i putem propisanog
obrasca o dogadaju izvjeStava strucnu sluzbu.

VIL.

U slucaju dobivene informacije o nasilnickom ponasanju posrednim putem, razrednici u¢enika o kojima
je rije¢, duzni su:

1. Utvrditi Sto se, gdje i kako dogodilo

2. Odvojeno razgovarati sa u¢enikom koji je trpio nasilje i ucenikom koji se nasilnicki ponasao

3. Naglasiti prekrSeno pravilo i na njega se pozvati

4. Provesti postupak restitucije

5. Putem propisanog obrasca o dogadaju izvijestiti stru¢nu sluzbu i voditi listu pra¢enja

VIII.

Struéni suradnik i razrednik ucenika koji se nasilni¢ki ponasao i uéenika koji je trpio nasilje prate
provedbu restitucije i daljnje ponasanje ucenika.

IX.

O dogadaju se izvjeséuju roditelji ucenika i zajednicki se izraduje plan postupanja usmjeren prevenciji
buduceg nasilnickog ponasanja ucenika.

X.

U slu¢aju saznavanja o ucestalom manifestiranju nasilnickog ponaSanja ucéenika koje se ogleda u
pokazivanju gesti sa seksualnim znafenjem, nazivanju pogrdnim imenima, ismijavanju, bolnom
zadirkivanju, komentiranju porijekla, Sirenju laznih glasina o u€eniku/ci i odvracanja ostalih od druzenja s
doti¢nim uéenikom/com, a koje se odnosi na istog uéenika, razrednici obavezno putem pisanog obrasca
izvjeStavaju strucnu sluzbu Skole i provode postupak opisan u tockama VII., VIIL. i IX.

XI.

U slucaju tezeg oblika nasilja potrebno je traziti pomo¢ istitucija.

XII.

U sluc¢aju povrede nazoc¢ni ugitelj ili djelatnik skole treba osigurati lije¢nicku pomoé, a lijecnik povredu
prijavljuje policiji.

XII.

Ukoliko ucenik koji je zlostavljao drugog ucenika,tijekom razgovora iznese neke podatke koji ukazuju da
je sam zrtva nasilja u svojoj obitelji ili izvan nje, o tome treba obavijestiti Centar za socijalnu skrb,
Drzavno odvjetnistvo i Policijsku postaju.

XIV.
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Struéni suradnik $kole u suradnji sa razrednicima obavlja razgovore s drugim ucenicima svjedocima
nasilja, kako bi se utvrdile sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja.
XV.

Ukoliko se radi o tezem obliku ,duljem trajanju nasilnog ponasanja, koje moze izazvati traumu i kod
drugihucenika, potrebno je savjetovati se sa stru¢njacima iz Poliklinike za zastitu djece grada Zagreba , o
poduzimanju daljnjih mjera.

XVI.

O poduzetim mjerama i obavljenim razgovorima, izjavama i vlastitim zapazanjima, treba sastaviti
sluzbene biljeske, koje se na zahtjev dostavljaju drugim nadleznim tijelima

XVII.

O prijavljenom nasilju ili dojavi treba izvijestiti druga nadlezna tijela( Centar za socijalnu skrb, policijska
uprava , drzavno odvjetnistvo ) u pismenom obliku.

OSTALE OBVEZE 1Z PROTOKOLA:

1.Redovito izvjestavanje roditelja i djece o problemu nasilja

2.Redovito organiziranje roditeljskih sastanaka na temu prevencije nasilja

3.Prepoznavanja znakova nasilnog ponaSanja, odgoj nenasilnog djeteta, stvaranje sustava podrske i mjera
zastite djece.

9.4.3 lzvadak iz Protokola o postupanju u sluéaju seksualnog nasilja

ODGOJNO — OBRAZOVNE USTANOVE

Ako je seksualno nasilje sastavni dio obiteljskog nasilja, treba postupati po ovom
Protokolu, Protokolu o postupanju u sluc¢aju nasilja u obitelji, Zakonu o zastiti od nasilja u
obitelji, Obiteljskom zakonu te Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(NN RH 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12).

Protokol obvezuje djelatnike/ce odgojno - obrazovnih ustanova na:

1. Senzibiliziranje djelatnika/ca odgojno - obrazovnih ustanova na pojave seksualnog nasilja
koje dozivljavaju maloljetne osobe.

2. Poduzimanje odgovarajucih mjera radi otkrivanja i prijavljivanja djela seksualnog nasilja
relevantnim institucijama koja pruzaju pomo¢ zrtvama seksualnog nasilja.

Postupanje u slucaju seksualnog nasilja

1. Kada skola dobije informaciju iz koje proizlazi makar i sumnja da je maloljetna osoba
dozivjela seksualno uznemiravanje ili seksualno nasilje (u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili
izvan nje), duznost je stru¢njaka/kinja u skoli najprije provesti razgovor s njom radi njezine
zastite. Pozeljno je da razgovor vodi strucni suradnik/ca (u daljnjem tekstu odgovorna osoba),
u sigurnom okruzenju, imajuci na umu zastitu prava te maloljetne osobe.

Ako oni nisu dostupni ili maloljetna osoba ne pristaje na razgovor s njima, razgovor moze
voditi druga odgovorna osoba u koju maloljetna osoba ima povjerenja, kao §to je
razrednik/ica, profesor/ica, Skolski lije¢nik/ca ili ravnatelj/ica.

Ako se radi o dogadaju koji se upravo dogodio, Zrtvi je potrebno bez odgode pruziti
odgovarajucu zastitu te o istom odmah izvijestiti policiju.

2. Odgovorna osoba koja vodi razgovor s maloljetnom osobom ili izvorom informacija, duzna
je to zabiljeziti.

3. Obveza odgovorne osobe koja vodi razgovor je detaljno upoznati maloljetnu osobu s
daljnjim postupanjem. Maloljetna osoba treba znati $to to¢no slijedi iza kojeg postupka, koje
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su moguce zapreke 1 poteskoce te $to je konacni cilj postupanja. Tijekom cijelog postupka
potrebno je voditi brigu o sigurnosti maloljetne osobe te o sigurnosti drugih osoba koje su
izvor informacija.
4. O samom dogadaju odgovorna osoba duzna je:
a) obavijestiti roditelje maloljetne osobe;
b) ako su roditelji nedostupni ili postoji sumnja da su zlostavljaci, potrebno je obavijestiti
nadleZni centar za socijalnu skrb prema mjestu prebivalista zlostavljane maloljetne osobe
(izvan uredovnog vremena centra za socijalnu skrb, preko nadlezne policijske postaje moze se
dobiti broj dezurnog socijalnog radnika/ce);
c) obavijestiti ravnatelja/icu skole;
d) prijaviti policiji ili drzavnom odvjetnis$tvu (izvan uredovnog vremena drzavnog
odvjetniitva obavjestava se dezurni drzavni odvjetnik/ca pri Istraznom centru Zupanijskog
suda);
e) ako postoje vidljive ozljede ili uznemirenost, poduzeti mjere radi pruzanja hitne lijecnicke
pomoci;
f) obavijestiti Ministarstvo znanosti i obrazovanja:
1. Ako je pocinitelj/ica osoba koja je djelatnik/ca odgojno - obrazovne ustanove;
2. Ako se seksualno nasilje dogodilo u prostoru odgojno - obrazovne ustanove, bez obzira tko
je pocinitelj, zatrazit ¢e se odluka Ministarstva o daljnjem postupanju u odnosu na skolu.
g) preporucuje se u svakom takvom slucaju obavijestiti pravobraniteljicu za djecu jer
pravobraniteljstvo prati slucajeve kr$enja svakog pojedina¢nog prava djeteta;
h) upoznati zrtvu i njezine roditelje s mogu¢nostima izvaninstitucionalne i institucionalne
pomodi i potpore.
5. Ako je pocinitelj/ica seksualnog nasilja ravnatelj/ica, osoba koja o tome ima informaciju
obvezna je obavijestiti policiju i/ili Drzavno odvjetnistvo te nadlezno ministarstvo.

Postupanje u slucaju seksualnog uznemiravanja koje se dogodilo u skoli

Ako se radi 0 seksualnom uznemiravanju od strane:

a) odrasle osobe koja je djelatnik/ica odgojno - obrazovne ustanove: postupak je isti kao za
navedene slu¢ajeve seksualnog nasilja dogada li se u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili izvan
nje; 25

b) drugog ucenika/ce (ili viSe njih) u prostoru odgojno - obrazovne ustanove: potrebno ih je
uputiti na savjetovanje i medijaciju u odgojno - obrazovnoj ustanovi ili u savjetovaliste.
Obveza odgovorne osobe je o tome obavijestiti roditelje svih ukljucenih uc¢enika/ca.
Preporucuje se da se o slu¢aju obavijesti i centar za socijalnu skrb radi prikupljanja podataka
o obiteljskim prilikama i poduzimanja zastitnih mjera uklju¢enih uéenika/ca.

RAD UCENICKE ZADRUGE BELEC

Zapocela je s radom 2011.g. Unutar Zadruge u $k. god. 2018./2019. djeluju sljedece sekcije:
1. MALI GOSPODARSTVENICI

Vocari 1 vrtlari

Cvijecari

2. KREATIVCI
Dramsko - literarna skupina
Mali likovnjaci
Kreativci
Novinarska skupina

3. CUVARI PRIRODE
Eko skupina
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4. CUVARI BASTINE
Dramsko - recitatorska skupina
Zbor

Predsjednica Zadruge je vjerouciteljica Nevenka Puklin.

Cilj: Promicanje poduzetniStva, razvoj proizvodnih vjeStina, poticanje trzi$ne orijentacije i gospodarenja,
razvijanje ekoloske svijesti

Namjena: Izrada proizvoda koji su namijenjeni prodaji, koristenju u skolskoj kuhinji i za promoviranje
posebnosti skole.

PODRUCJE RADA AKTIVNOSTI

7
0.0

Jesenski radovi u vrtu i cvjetnjaku.

Sakupljanje jesenskih Sumskih plodova.

Jesenska obrada tla, jesenska sjetva.

Njega cvijeca u prostorijama $kole, proucavanje literature, izrada plakata.
Prerada Sumskih plodova.

Izrada ukrasne ambalaze za plodove i izrada suvenira i bozi¢nih ukrasa od
prirodnih materijala.

Izrada Skolskog herbarija, tematskih plakata.

Priprema i izvodenje boziéne izlozbe.

Priprema klijalista za uzgoj sadnica.

Uzgoj u plasteniku — proucavanje literature.

Proljetni radovi u vrtu i dvoristu.

Prikupljanje i obrada samoniklih proljetnih biljaka.

Sadnja sadnica na otvorene gredice.

Priprema izlozbe za Dan grada Zlatara i Dan mjesta

Organizacija brige oko biljaka tijekom ljetnih praznika.

Izrada suvenira i sitnih ukrasnih predmeta

- Izrada licitara ( pecenje 1 ukraSavanje )

/
.0

-,

/
.0

-,

PROIZVODNI
PROGRAM

7 7
0.0 0.0

R/
0.0

7
0.0

R/
0.0

R/
0.0

7
0.0

R/
0.0

R/
0.0

7 7
0.0 0.0

R/
0.0

7
0.0

X3

%

7
0.0

Uredenje i ¢iS¢enje okolisa skole.

DRUSTVENO Sudjelovanje u organizaciji i provedbi boZi¢ne i novogodisnje priredbe za svu
KORISTAN RAD djecu Belca
Uklju¢ivanje u organizaciju aktivnosti povodom Dana grada Zlatara
Ciséenje $uma, jaraka i sakupljanje papira, stakla. ..
Organizacija likovnih radionica o izradi ukrasa od prirodnih materijala.
Posjete i organizacija izlozba za stare i nemoc¢ne u starackim domovima te
darivanje zadrugarskih proizvoda.

X3

%

7
0.0

7 7
0'0 0'0

7
0.0

X3

%

Posjete izlozbama, parkovima, botani¢kim vrtovima, raznim proizvoda¢ima,
PROMOCIJA predstavama.

ZADRUGARSTVA Sudjelovanje na predavanjima, te¢ajevima o povrtlarstvu, cvjecarstvu,
medicarstvu kao i na likovnim radionicama.

Sudjelovanje na raznim kulturno umjetni¢kim manifestacijama, sajmovima...

Izrada skolskih panoa i kalendara.

Suradnja s ostalim sekcijama u Skoli.

Vodenje ljetopisa, izrada mapa, fotoalbuma.

Sudjelovanje na smotrama i susretima zadrugara.

Planira se edukacija 5 voditelja i 20 u¢enika za izradu mirisnih ekoloskih
ukrasa.

X3

%

7 7
0'0 0'0

K/
.0

7 7
0'0 0'0 *,

K/
.0

*,

POSLOVI
NABAVE |
PRODAJE

Nabava repromaterijala, sredstava za rad, alata.
Nabava sjemena i sadnica.

Nabava literature za rad sekcija.

Prodaja zadrugarskih proizvoda.

VVVY
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SAMOVREDNOVANJE RADA SKOLE

U skoli se provodi godi$nje samovrednovanje rada primjenom upitnika i izradom KREDA nalize za
ucenike, roditelje i ucenike. Tim za kvalitetu sastaje se najmanje dva puta godisnje, analizira rezultate
samovrednovanja te predlaze prioritetna podrucja rada za unaprjedivanje kvalitete rada Skole. Izraduje se
RAZVOINI PLAN, koji je sastavni dio Skolskog kurikuluma te se prati njegova realizacija.

AKTIVNOST NOSITELJI VRIJEME
- Ostvarenje sadrzaja Razvojnog plana - ZaduZenja prema Razvojnom planu - Tijekom
- Provodenje Skolskih projekata - Struéna sluzba godine
-Sastanci Tima za kvalitetu - Ravnateljica, ¢lanovi Tima za -Studeni 2018.
kvalitetu - veljaca 2019.
- Srpanj
2019.
-Priprema materijala — upitnika za provedbu - Stru¢na sluzba - Ozujak
samovrednovanja 2019.
-Provedba upitnika i KREDA analize - Stru¢na sluzba - Travanj
- uditelji - Razrednici 2019.
- Uciteljsko vijece - Svibanj
2019.
-Analiza upitnika i objedinjavanje rezultata - Razrednici, stru¢na sluzba - Svibanj
KREDA analize po grupama 2019.
-Upoznavanje s rezultatima na U¢teljskom - Ravnateljica -Svibanj 2019.
vijecu, Vijeéu roditelja, Vijecu ucenika, stru¢na sluzba - Lipanj 2019.
Skolskom odboru
-Analiza ostvarenje Razvojnog plana, - Tim za kvalitetu,
redefiniranje ciljeva, postavljanje novih stu¢na sluzba -Srpanj
prioritetnih podrucja rada 2018.

-lzrada Razvojnog plana za 2018./2019.

PRILOZI:

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjese¢ni planovi i programi rada ucitelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSkocama
5. RjeSenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i ¢lanka 61. Statuta
Osnovne skole Belec, a na prijedlog Uciteljskog vije¢a, Vijeca roditelja i ravnatelja Skole, Skolski odbor
OS Belec na sjednici odrzanoj 27. rujna 2018. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM OS BELEC ZA SKOLSKU GODINU 2018./2019.
KLASA: 602-02/18-01/34
URBROJ: 2211/01-380-32-18-01

Predsjednica $kolskog odbora:
Janja Hitrec-Gregorié
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10 PRILOZI

Raspored ucenika predmetne nastave

Dan Sat V. VI. VII. VIIL.

PONEDJELJAK
1. HJ VJ GEO NJ J
2. POV NJ J HJ VJ
3. VJ GEO NJ J INF
4. GEO/PRI MAT TZK INF
5. TZK INF MAT BIO
6. MAT INF BIO GEO
7.

UTORAK
1. HJ EJ POV NJ J
2. EJ POV HJ NJ J
3. NJ J VJ EJ POV
4. MAT HJ NJ J GK
5. GK NJ J VJ HJ
6. VJ MAT GK HJ
7. GK SR MAT

SRIJEDA
1. INF MAT NJ J KEM
2. INF NJ J MAT KEM
3. NJ J TZK KEM MAT
4. PRI EJ KEM TZK
5. EJ HJ TZK FlZ
6. HJ PRI FIZ EJ
7.

CETVRTAK
1. GEO HJ LK/TK MAT
2. MAT HJ LK/TK GEO
3. LK/TK GEO MAT HJ
4. LK/TK LK/TK HJ POV
5. HJ LK/TK POV VJ
6. NJ J POV HJ LK/TK
7. VJ LK/TK

PETAK
1. MAT HJ INF TZK
2. TZK MAT INF HJ
3. HJ TZK MAT EJ
4. SR SR EJ SR
5. POV SR FlZz MAT
6. GEO BIO
7. BIO FlZ
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Raspored ucéenika razredne nastave

1.razred, u€iteljica Jasmina Petrinec

Nastava prijepodne:

SAT PON uTO SRI CET PET
0.
Niemadki Tjelesna i
1. Hrvatski jezik 'ejz el Hrvatski jezik | zdravstvena Matematika
J kultura
Tielesnai Priroda i
2. Matematika Hrvatski jezik | zdravstvena drus Hrvatski jezik
rustvo
kultura
Tjelesna i Likovna
3. zdravstvena Matematika Matematika Hrvatski jezik
kultura
kultura
Vjeronauk - . . Vjeronauk -
4. Katolicki Priroda | Glazbena Katolicki sat
) . drustvo kultura . . razrednika
(izborni) (izborni)
Hrvatski jezik Niemacki Matematika
5. (dopunska e (dodatna
jezik |
nastava) nastava)
6.
2. razred, uditeljica Mirjana Bobinec
Nastava prijepodne:
ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
0. DOP
1. HJ VI/NJ MAT HJ MAT
2. TZK VJ/NJ HJ TZK HJ
3. MAT TZK GK PID LK
4, PID HJ DOD MAT SR
5. \A INA NJ
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3. razred, uciteljica Ines Bru¢ié¢

Nastava prijepodne:

SAT

Nastava poslijepodne:

PON

Hrvatski

jezik

Matematika

Priroda i
drustvo

Glazbena
kultura

Matematika
(dopunska
nastava)

SAT

PON

Vjeronauk
- Katolicki
(izborni)

Vjeronauk
- Katolicki
(izborni)

Hrvatski
jezik

Priroda i
drustvo

Hrvatski
jezik
(dopunska
nastava)

uTo

Hrvatski
jezik

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Matematika

Vjeronauk -
Katolicki
(izborni)

Njemacki
jezik |

uToO

Njemacki

jezik |

Njemacki
jezik |

Hrvatski
jezik

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Matematika

SRI
Njemacki
jezik |
Hrvatski
jezik
Matematika

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

SRI

Hrvatski
jezik

Matematika

Glazbena
kultura

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Hrvatski
jezik

Matematika

Priroda i
drustvo

Likovna
kultura

Hrvatski
jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Priroda i
drustvo

Matematika
(dodatna
nastava)

PET

Hrvatski
jezik

Sat
razrednika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Vjeronauk -
Katolicki
(izborni)

Matematika
(dodatna
nastava)

PET

Hrvatski
jezik

Likovna
kultura

Sat
razrednika

Matematika

68



4.razred, uliteljica Gordana Havoj

Nastava prijepodne:

SAT PON

Hrvatski
jezik
Matematika

Prirodai
drustvo

Matematika
(dopunska
nastava)

Nastava poslijepodne:

SAT PON

Vjeronauk -
Katolicki
(izborni)

Vjeronauk -
Katoli¢ki
(izborni)

Hrvatski
jezik

Matematika

uTo

Hrvatski
jezik

Matematika

Tjelesnai
zdravstvena
kultura

Vjeronauk -
Katolicki
(izborni)

Njemacki
jezik |

uTo

Njemacki
jezik |

Njemacki
jezik |

Hrvatski
jezik

Tjelesna i

SRI

Njemacki
jezik |

Hrvatski
jezik

Matematika

Priroda i
drustvo

Matematika
(dodatna
nastava)

SRI

Hrvatski
jezik

Matematika
Priroda i

drustvo

Priroda i

CET PET
Hrvatski Hrvatski
jezik jezik
Matematika Likovna

kultura
Priroda i Sat
drustvo razrednika
Tjelesnai Vjeronauk
zdravstvena - Katolicki
kultura (izborni)
Glazbena !Engleskl
kultura jezik
(izborni)
Engleski
jezik
(izborni)

CET PET
Glazbena !En_gleskl
kultura jezik

(izborni)
Hrvatski !Engleskl
a7ik jezik
J (izborni)
Matematika !—|r\_/atsk|
jezik
Tjelesna i Likovna
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zdravstvena drustvo

zdravstvena kultura

kultura kultura
Priroda i Matematika Matematika
5. N Matematika (dodatna (dopunska
drustvo
nastava) nastava)
0.
PS PETRUSEVEC
1. i 4.razred uditeljica Lidija Kulji

ponedjeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
1. HJ MAT HJ NJJ PID
2. PID GK MAT NJJ LK
3. TZK HJ VI MAT HJ
4, MAT TZK VJ TZK/PID SR
5. DOP DOD/ EJ HJ INA
6. EJ DOD

2. i 3.razred uditeljica Verica Havoié

ponedjeljak utorak srijeda éetvrtak petak
1. HJ HJ VJ PID GK
2. PID MAT VJ HJ MAT
3. MAT LK HJ NJJ HJ
4, TZK TZK MAT NJ J SR
5. DOP DOD TZK INA

Sat
razrednika
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