Na temelju Clanka 18 .Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 90/11, 83/13 i
143/13). &lanka 58. Statuta OS Belec, Skolski Odbor na sjednici odrzanoj 4. //. 2044
donosi

PRAVILNIK
O NABAVI ROBA | USLUGA MALE VRIJEDNOSTI

/. Opce odredbe )
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trodenja proragunskih sredstava, ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji
prethodi stvaranju ugovormnog odnosa za nabavu robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u
daljnjem tekstu: bagatelna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave izrazena bez PDV-a.

1. Pokretanje i provedba postupka nabave roba, usluga ili radova procijenjene
vrijednosti manje od 70.000,00 kn

Clanak 2.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. Narudzbenicu
potpisuje ravnateljica Skole. Zavisno o predmetu nabave moze se zakljuciti i ugovor.

NarudZbenica i/ili ugovor obvezno mora sadrzavati podatke:

- ime i prezime odnosno tvrtka i sjediste osobe s kojom €e se zasnovati obvezno pravni
odnos

- predmet nabave — vrsta robe, radova ili usluga uz specifikaciju jedinice mjere, koli¢ine
i cijene

- podaci o narucitelju: naziv narucitelja, adresa, OIB

- potpis i pecat ovlastene osobe narucitelja

1. Pokretanje i provedba postupka nabave roba, usluga ili radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kn

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, osim postupka
bagatelne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi Povjerenstvo za
gabavu‘ kao ovlasteni predstavnici javnog narucitelja - Osnovne skole Belec (dalje u tekstu:

kola).

Priprema i provedba postupka nabave iz ¢lanka 1. tocke 1. ovog Pravilnika provodi se
sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo) imenuje ravnateljica skoie.
U sluéaju potrebe, ravnateljica moze u Povjerenstvo imenovati i vanjske Clanove.
Obveze i ovlasti Povjerenstva su :

- priprema postupka nabave (dokumentacija, troskovnici i dr.)

- provedba postupka nabave (slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje
ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju i pregledu i
ocjeni ponuda, )

- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnateljici Skole podnosi prijediog
o nacinu zavr$etka postupka nabave (prijedlog za donosenje odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka nabave).



Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka nabave donosi Ravnateljica Skole.

Clanak 4.

Postupak nabave zapocinje danom donosenja Odluke o pocetku postupka bagatelne
nabave koju donosi ravnateljica Skole.

Odluka iz stavka 1. ovog Clanka sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o povjerenstvu za provedbu postupka bagatelne
nabave | podatke o ponudteljima kojima se dostavlja zahtjev za ponudu.

Clanak 5.

Bagatelnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna, narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude na adrese najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta. Iznimno, ovisno o hitnosti nabave, prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda mozZe se uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu.

Kod ugovaranja usluga Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih strucnin znanja i
posebnih okolnosti pruzanja -usluga (konzultantske, odvjetni¢ke, javnobiljeZnicke usluge,
usluge obrazovanja, zdravstvene i socijaine usluge i sl) ne primjenjuje se odredba stavka 1.
ovog Clanka.

Clanak 6.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvies¢e o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:
- podatke o narucitelju
- opis predmeta nabave
- rok izvrSenja predmeta nabave
- kriterij za odabir ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme do kada ponude moraju biti zaprimljene kod narucitelja)

- rok za dostavu ponude

- nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju

- kontakt osoba i broj telefona

V. Razlozi iskljuCenja, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 7.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete
sposbnosti ponuditelja uz primjenu ¢lanka 67. do ¢l 73. Zakona o javnoj nabavi.

Dokaze o ispunjavanju uvjeta iz stavka 1. ovog ¢lanka ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici s tim da narucitelj ima pravo nakon donosenja odiuke o odabiru ponude
od odabranog ponuditelja traziti dostavu navedenih dokumenata u izvorniku.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 8.

Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00kn narucitel] moze od
gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku na koje se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viéi
od 5% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti
krace od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj mora
traziti njihovo produzenje.

V. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 9.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom  ne otvaraj”.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s oznacenim rednim brojevima stranica (redni broj
stranice/ukupan broj stranice ponude) na nacin da se onemoguci naknadno vadenje,
odnosno umetanje stranica.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kraci od 8 dana od dana slanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda ponudu izmijeniti i/ili dopuniti,
odnosno od penude odustati.

lzmjena i/ili dopuna ponude, odnosno odustajanje od ponude dostavija se na isti
nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude,
odnosno odustajanju od ponude.

Clanak 10.

Povjerenstvo za provedbu postupka bagatelne nabave provest c¢e postupak
otvaranja, pregieda i ocjene pristiglih ponuda u roku od 7 dana od isteka roka za dostavu
ponuda.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna najmanje
dva ¢lana Povjerenstva, te se o istome vodi zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:

- podatke o narucitelju

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- navod o danu slanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda

- rok za dostavu ponuda

- datum i sat pocCetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

- podatke o ¢lanovima povjerenstva za provedbu postupka bagatelne nabave

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude

- cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

- prijedlog odgovornoj osobi narucitella za donosenje obavijesti o odabiru

najpovoljinije ponude, odnosno obavijesti o ponistenju postupka bagatelne
nabave s objasnjenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju obavijesti o
odabiru najpovoljnije ponude, odnosno obavijesti o ponistenju postupka bagatelne nabave.

VI Razlozi iskljuéenja, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu se
koristiti i kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomi¢nost, datum isporuke ili izvrSenja i dr. te je u zapisniku
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.



Clanak 12.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda narucitelj ¢e odbiti:

1. nepravovremeno pristiglu ponudu

2. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta

3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,
odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo

ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trazene pozivom za dostavu
ponuda

ponudu koja nije cjelovita i/ili nema numerirane stranice

ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio racunske pogreske

ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditel]
ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostavu ponuda
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Clanak 13.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda naruditelj donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti
ugovor o nabavi.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi: podatke o naruitelju,
predmet nabave, naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana kao najpovoljnija, cijenu
predmeta nabave bez PDV-a, datum donosenja odluke.

Clanak 14.

Dostavom odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja odabranom ponuditelju, stjecu
se uvjeti za sklapanje ugovora.

lznimno, ovisno o vrsti nabave i ako je to ucinkovitije, najpovoljnijem ponuditelju moze
se izdati i narudzbenica sukladno &l. 3. ovog Pravilnika.

Clanak 15.

Odgovorna osoba narucitelia ¢e na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene

ponuda donijeti obavijest o ponistenju postupka bagatelne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka bagateine
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka
postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretanja postupka
ako nije pristigla niti jedna ponuda
ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

A

b

Obavijest o ponistenju postupka bagatelne nabave sadrzi:
- podatke o narucitelju

- predmet nabave za koji se obavijest donosi

- razlog ponistenja

- datum donosenja i potpis odgovome osobe.

Clanak 16.

Odluka o ponistenju postupka bagateine nabave, odnosno odluka odabiru
najpovoljnije ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju u roku od 30 dana, od isteka
roka za dostavu ponuda na dokaziv nacin (dostavnica, izvjeSée o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama i sl.).



Protiv odluke ne moze se izjaviti Zalba jer se na istu ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

Vil Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, objaviti ce se na Oglasnoj ploci i
WERB stranici Skole..

KLASA:003-05/14-01/01 .
URBROJ: 2211/01-380-32-14-01 Predsjednica Skolskog odbora
Belec, 10.11. 2014. godine Nevenka Puklin >
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